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PORTARIA N° 22 DE 10 DE ABRIL DE 2025. 
 
 
 

Nomeia membros para composição da 
Comissão Permanente de Recebimento e 
Avaliação de Bens Permanentes do 
Município de Caratinga, e dá outras 
providências. 
 

 
O PREFEITO DO MUNICÍPIO DE CARATINGA, Estado de Minas Gerais, 
no uso de suas atribuições legais que lhes são conferidas pela Constituição 
Federal e pela Lei Orgânica Municipal, 

 

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informações patrimoniais 
do município de Caratinga/MG; 

 

CONSIDERANDO a necessidade de se proceder ao inventário patrimonial, 
para efeito de comprovação de existência física dos bens móveis, de sua 
localização, bem como de sua utilização e estado de conservação, sendo 
dever do Administrador Público zelar pela conservação do Patrimônio Público 
Municipal. 

 
RESOLVE: 
 
Art. 1º Instituir Comissão Permanente de Recebimento e Avaliação de Bens 

Permanentes, móveis e imóveis, do Município de Caratinga/MG. 

 

Art. 2° Ficam nomeados para a composição da Comissão de Recebimento de 

Bens do Município de Caratinga, os seguintes servidores municipais: 

 
• Marco Aurélio Marques Pereira, matrícula 3190/9, lotado na 

Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos;  
 

• Bruna Ribeiro da Silva, matrícula 16437/2, lotada no Gabinete 
do Prefeito; 
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• Moisés Miranda Corrêa de Lima, matrícula 16920/0, lotado na 
Secretaria Municipal de Planejamento e Fazenda; 
 

• Marco Rodrigues Heringer de Freitas, matrícula 19515/4, lotado 
na Secretaria de Planejamento e Fazenda; 

 
• Luciano Nogueira Viana, matrícula 24669/7, lotado na 

Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Esporte; 
 

• Aloísio Alves Ferreira, matrícula 24673/5, lotado na Secretaria 
Municipal de Educação, Cultura e Esporte; 

 
• Fabrícia Pires Souza Leal, matrícula 24612/3, lotada no 

Departamento de Cadastro e Informática; 
 

• Gilmar Corrêa Moraes, matrícula 23014/6, lotado no  
Departamento de cadastro e Informática;  

 
• Kelly Cristhine da Silva Freitas, matrícula 9525/7, lotada na 

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social; 
 

• Reinaldo Teixeira Ferreira, matrícula 3167, lotada na Secretaria 
Municipal de Saúde; 

 
• Vitória Maria Condé, matrícula 24594/1, lotada na Secretaria 

Municipal de Saúde; 
 

• Rinaldo Amato de Oliveira, matrícula 826/5, lotado na 
Secretaria Municipal de Obras Públicas e Defesa Social; 

 
• Bruna Vitória Sabino de Oliveira, matrícula 22119/8, lotada na 

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Serviços Urbanos; 
 

• Rodrigo Alves da Silveira, matrícula 9496/0, lotado na 
Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e 
Agronegócios;  

 
• Pamylla Alves Santiago Dutra, matrícula 24684/0, lotada na 

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico e Turismo; 
 

• Johne Xavier da Silva, matrícula 16922/9, lotado na Secretaria 
Municipal de Obras Públicas e Defesa Social; 
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• Ricardo Leite Barbosa, matrícula 2507/0, lotado na Secretaria 
Municipal de Obras Públicas e Defesa Social; 

 
• Diego Ferreira Lopes, matrícula 24616/6, lotado na Secretaria 

Municipal de Obras Públicas e Defesa Social. 
 
 
Art. 3° - Compete à Comissão Permanente de Recebimento e Avaliação de 

Bens permanentes, móveis e imóveis, do Município de Caratinga/MG: 

 

I - Proceder minucioso acompanhamento quanto ao recebimento de bens; 

 

II - Verificação da localização física de todos os bens patrimoniais do 

município de Caratinga/MG; 

 

III - Realizar diligências, sempre que julgar necessário, visando à confirmação 

de informações; 

 

IV - Avaliação do estado de conservação dos bens; 

 

V - Elaborar planejamento dos levantamentos físicos “in loco”, definindo 

calendário e cronograma para sua execução; 

 

VI - Informar às unidades administrativas a serem inventariadas o 

cronograma de execução das atividades; 

 

VII - Promover a classificação dos bens passíveis de disponibilidade de uso; 

 

VIII - Identificar os bens pertencentes a outros órgãos e que ainda não 

foram transferidos para o Município; 

 

IX - Identificar os bens permanentes eventualmente não tombados; 
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X - Acompanhar os registros no sistema de controle patrimonial; 

 

XI - Avaliar, reavaliar, inventariar anualmente e proceder à baixa aos bens 
dados como inservíveis; 
 
XII - Emitir relatório final acerca das observações anotadas ao longo do 
processo do inventário, constando as informações quanto aos procedimentos 
realizados, à situação geral do patrimônio do Município e às recomendações, 
no intuito de corrigir as irregularidades apontadas, assim como eliminar ou 
reduzir o risco de sua ocorrência futura, se for o caso; 
 
XIII - Conferir e relatar o patrimônio apresentado pela Administração 
Anterior; 
 
XIV - Manter atualizado o registro dos responsáveis por bens integrantes 
do patrimônio do Município. 
 

XV - Realizar consulta junto aos Cartórios de Registro de Imóveis da Comarca 

de Caratinga, solicitando informações adicionais sobre o imóvel, tais como 

loteamento no qual o imóvel está implantado, número da quadra, número do 

lote, número da inscrição imobiliária e a certidão ou documento equivalente 

com informação do valor venal do imóvel utilizado para fins de cálculo do 

Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU; 

 

XVI - Realizar busca cartorária, solicitando certidão atualizada dos registros 

ou escrituras públicas dos imóveis inventariados; 

 

XVII - Localizar o imóvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e 

coordenadas da sua localização; 
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XVIII - Realizar o cálculo do valor econômico dos imóveis rurais com base na 

planilha de preço referencial do INCRA, utilizando a Ficha de Informação de 

Valor; 

 

XIX - Criar pasta individualizada para cada imóvel levantado, contendo a 

certidão atualizada da matrícula do imóvel ou documento que vincule a 

destinação do imóvel ao órgão ou entidade inventariante ou justificativa da 

negativa de apresentação de tais documentos, a Ficha de Levantamento 

Cadastral, o Registro Fotográfico e imagem da localização via Google Earth 

com sua coordenada geográfica, o Laudo de Avaliação e/ou documento oficial 

com a informação do valor venal do imóvel ou a Ficha de Informação de Valor 

(imóvel rural); 

 

XX - Registrar todas as ocorrências na realização dos trabalhos; 

 

Art. 3º - A baixa de bens permanentes pertencentes ao acervo do Município 
de Caratinga, somente ocorrerá após a avaliação dos bens e mediante 
Parecer da Comissão constituída nos termos do Art. 1º desta Portaria, nos 
casos de: 

• Furto/roubo; 
• Extravio; 
• Imprestáveis/Inservíveis; 
• Alienação; 
• Em desuso; 
• Inclusão indevida;  
• Obsolescência. 

 
 
Parágrafo único - Nos casos de furto, roubo ou extravio, a Secretaria 

Municipal vinculada ao bem deverá adotar as providências administrativas 

para a apuração de responsabilidades, visando aplicar as penalidades 

administrativas. 
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Art. 4º - Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que 

ofereçam à Comissão Permanente de Recebimento e Avaliação de Bens 

permanentes, móveis e imóveis, do Município de Caratinga/MG os meios, 

recursos e colaboração indispensáveis para o fiel cumprimento de suas 

atribuições. 

 
Art. 5º Quando convocados os membros da comissão ficarão à disposição 

para o desenvolvimento dos trabalhos instituídos nesta Portaria. 

Art. 6º Toda documentação relativa aos trabalhos desenvolvidos pela 

Comissão Permanente de Recebimento e Avaliação de Bens permanentes, 

móveis e imóveis, do Município de Caratinga/MG, deverá ficar sob a 

responsabilidade do Setor de Patrimônio. 

Art. 7º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação, revogando-

se as disposições em contrário. 

 

Caratinga, 10 de abril de 2025. 

 

Dr. Giovanni Correa da Silva 

Prefeito Municipal 

 

 


