PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA

Estado de Minas Gerais

PORTARIA N© 20, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
EQUIPE DE SERVIDORES PARA A
GESTAO, MONITORAMENTO E
OPERACIONALIZACAO DO ENDERECO
ELETRONICO  INSTITUCIONAL DE
COMUNICACOES OFICIAIS COM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
MINAS GERAIS (TCE/MG), E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE CARATINGA, no uso das atribui¢des que
Ihe conferem a Lei Organica do Municipio, a legislacdo municipal de organizacao
administrativa e as demais normas aplicaveis a Procuradoria Municipal,

CONSIDERANDO que, conforme informado pela Controladoria-Geral do Municipio, foi
criado e validado junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais o0 enderego
eletrénico institucional tcemg@caratinga.mg.gov.br, destinado as comunicac¢des oficiais
entre o Municipio de Caratinga e o TCE/MG;

CONSIDERANDO que, nos termos dos referidos expedientes, a gestdo e o0
acompanhamento do endereco eletronico ficaram sob a responsabilidade da Procuradoria-
Geral do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar 0 monitoramento continuo das mensagens
encaminhadas pelo TCE/MG, especialmente as que contenham notificacdes, solicitacdes,
determinacdes ou prazos para adoc¢ao de providéncias pelo Municipio;

CONSIDERANDO a solicitagdo de formalizagdo, por meio de Portaria, dos servidores
responsaveis pelo acompanhamento e gerenciamento do referido endereco eletrénico, com
definicdo expressa de suas atribui¢oes;

CONSIDERANDO os servidores incumbidos do acompanhamento das mensagens
recebidas e do encaminhamento das comunicac¢des e demandas do Tribunal, observados os
prazos estabelecidos e as providéncias necessarias; e

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de promover o encaminhamento tempestivo das
comunicacdes as unidades competentes, prevenindo a perda de prazos e favorecendo o
adequado atendimento das demandas do TCE/MG,

RESOLVE:

Art. 1° Designar conjuntamente, como equipe responsavel pela gestdo, controle e
monitoramento continuo do endereco eletronico institucional tcemg@caratinga.mg.gov.br,

Av. Prof. Armando Alves da Silva, n. 1950. Zacarias, Caratinga-MG - CEP 35.302-403 Tel.: (33) 3329-8001
Site: www.caratinga.mg.gov.br
Pagina1lde3


http://www.caratinga.mg.gov.br/
mailto:tcemg@caratinga.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA

Estado de Minas Gerais

destinado ao recebimento e envio de comunicagdes oficiais junto ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais (TCE/MG), os seguintes servidores:

I - Rodrigo Carvalho Menezes, Procurador-Geral;

Il - Clayton Clay Alves, Assessor Juridico;

111 - Fabricio Joberth Costa Gomes, Assessor Juridico;

IV - Victor Oliveira Coelho de Lima, Assessor do Executivo Il;

V - Nathdlia Cristina de Jesus Valentim, Assistente Administrativo I.

Paragrafo unico. A atuacdo dos agentes publicos ora designados dar-se-a de maneira
conjunta e colaborativa na administragio da referida caixa postal institucional, com vistas a
conferir seguranca institucional, contingéncia operacional e celeridade aos tramites
municipais.

Art. 2° Compete aos servidores integrantes da equipe instituida por esta Portaria:

I - Realizar 0 acesso e 0 monitoramento diario e continuo da caixa de mensagens do
endereco eletrbnico institucional tcemg@caratinga.mg.gov.br;

Il - Promover o registro protocolar, a triagem e o controle detalhado de todas as
notificacdes, intimacgodes, solicitacbes de informacdes, determinagbes e demais expedientes
recebidos do TCE/MG;

111 - Controlar rigorosamente os prazos assinalados pelo Tribunal de Contas, certificando
o termo inicial, final e os eventuais marcos preclusivos;

IV - Proceder ao encaminhamento formal e tempestivo das demandas recebidas as
respectivas Secretarias, 0rgados autbnomos ou agentes publicos competentes para a
confecgdo das respostas e providéncias materiais;

V - Executar a comunicagao interna ativa perante as areas demandadas para alertar sobre
0 curso dos prazos e evitar qualquer espécie de omissao, inércia ou intempestividade
processual;

VI - Acompanhar a adogdo das providéncias pertinentes até a conclusiva remessa das
manifesta¢cdes ou documentos ao TCE/MG;

VII - Zelar pela estrita seguranca da informacao, restricdo e sigilo das credenciais
institucionais de acesso vinculadas a conta de e-mail, sendo vedado o compartilhamento
de senhas com terceiros ndo autorizados.
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Art. 3° A designacdo tratada nesta Portaria restringe-se estritamente ao recebimento,
monitoramento, registro, triagem, encaminhamento e controle de prazos das comunicagdes
eletrénicas, ndo operando transferéncia de competéncia material.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo conteudo técnico, pela veracidade dos dados
prestados, pela confeccdo das defesas, documentos ou esclarecimentos, bem como pelo
atendimento integral as determinacdes do Tribunal de Contas permanece privativa e
originaria de cada uma das unidades administrativas competentes em razdo da matéria
demandada.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Caratinga, 25 de setembro de 2026.

Assinado de forma digital por

RODRIGO CARVALHO  RropRrIGO CARVALHO

MENEZES:01168015650 MENEZES01168015650
Dados: 2026.09.25 14:46:27 -03'00"

RODRIGO CARVALHO MENEZES
Procurador-Geral do Municipio de Caratinga

Av. Prof. Armando Alves da Silva, n. 1950. Zacarias, Caratinga-MG - CEP 35.302-403 Tel.: (33) 3329-8001
Site: www.caratinga.mg.gov.br
Pagina 3 de 3


http://www.caratinga.mg.gov.br/

		2026-09-25T14:46:27-0300
	RODRIGO CARVALHO MENEZES:01168015650




