> PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA
y Estado de Minas Gerais

DECRETO N° 265 DE 28 DE SETEMBRO DE 2026

REGULAMENTA O REGIME DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS, SOB A FORMA DE ADIANTAMENTO, NO
AMBITO DA ADMINISTRAGCAO DIRETA DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CARATINGA/MG,
ESTABELECE REGRAS PARA SUA CONCESSAO,
APLICAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARATINGA, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicdes que
lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964,
que disciplinam o regime de adiantamento para realizacdo de despesas que nao possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagao;

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente
aquelas relacionadas as pequenas compras € a prestacao de servicos de pronto pagamento;

CONSIDERANDO a estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal e a necessidade de
possibilitar aos seus érgaos a realizagdo de despesas de pequeno vulto, excepcionais, urgentes ou
que, por suas caracteristicas, ndao possam ser adequadamente submetidas ao processo ordinario
de execugao da despesa;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos uniformes de autorizagao, aplicacao,
controle e prestacao de contas dos recursos concedidos mediante suprimento de fundos;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, economicidade, transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19 Fica regulamentado, no ambito da Administracao Direta do Poder Executivo do Municipio
de Caratinga/MG, o regime de suprimento de fundos, sob a forma de adiantamento, destinado a
realizacdo de despesas que, por sua nhatureza, excepcionalidade, urgéncia, pequeno vulto ou
circunstancias especificas, ndao possam subordinar-se adequadamente ao processo normal de
aplicagao.

§ 1° Considera-se suprimento de fundos, para os fins deste Decreto, a entrega de numerario a
servidor publico municipal previamente designado, sempre precedida de empenho em dotagao
propria, para realizacdo de despesas expressamente autorizadas, ficando o suprido responsavel
pela aplicagao dos recursos e respectiva prestacao de contas.

§ 2° O suprimento de fundos possui carater excepcional e ndo constitui meio ordinario de
execucao da despesa publica.

§ 3° A utilizacdo do regime de suprimento de fundos ndao afasta a observancia da legislacao
orgamentaria, financeira, contabil e de contratacdes publicas.

§ 4° E vedada a utilizacdo do suprimento de fundos com a finalidade de contornar procedimento
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de contratacao, promover fracionamento indevido de despesas ou substituir contratagdes que, em
razao de sua previsibilidade, habitualidade ou natureza, devam ser previamente planejadas pela
Administracao.

__  CApitTuLOII
DOS ORGAOS E UNIDADES ABRANGIDOS

Art. 2° Poderao utilizar o regime de suprimento de fundos, observado o limite e as condicOes
estabelecidas neste Decreto:

I — a Chefia de Gabinete;
II — a unidade administrativa responsavel pela Administracdo Geral da Prefeitura;
III — a Procuradoria-Geral do Municipio;

IV — cada uma das Secretarias Municipais integrantes da estrutura administrativa do Poder
Executivo;

V — outros érgaos diretamente subordinados ao Chefe do Poder Executivo que possuam
autonomia administrativa e orcamentaria suficiente para execucdo das despesas previstas neste
Decreto.

§ 1° Para os fins do limite mensal estabelecido neste Decreto, cada 6rgao ou unidade relacionado
nos incisos deste artigo sera considerado individualmente.

§ 29 Departamentos, diretorias, coordenadorias, divisdes e demais setores subordinados a uma
Secretaria ou 6rgao ndo serao considerados unidades autbnomas para fins de concessao de limite
proprio, salvo disposicao expressa em ato do Chefe do Poder Executivo.

CAPITULO III
DAS DESPESAS ADMITIDAS

Art. 3° Poderao ser realizadas mediante suprimento de fundos, quando devidamente justificadas:
I — despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento;

II — despesas urgentes ou inadidveis cuja demora possa ocasionar prejuizo a Administracao,
interrupcdo ou comprometimento de servigo publico;

III — despesas realizadas em circunstancias excepcionais que, por sua natureza, nao possam
subordinar-se adequadamente ao processo normal de execucao;

IV — aquisicdo eventual de materiais de consumo necessarios ao funcionamento imediato das
unidades administrativas;

V — pequenos reparos e servicos de manutencdo e conservagao;

VI — servicos graficos, cdpias, encadernacdes, impressoes, fotografias, confeccao de chaves,
carimbos e despesas semelhantes;

VII - taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, autenticacOes, reconhecimentos,
certidOes e despesas correlatas;
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VIII — postagem, remessa de documentos e pequenas encomendas;

IX — inscricGes em cursos, treinamentos, seminarios, congressos e outros eventos de capacitagao
de interesse publico, quando devidamente justificada a inviabilidade ou inconveniéncia da
utilizacdo do procedimento ordinario;

X — certificados digitais e outras despesas necessarias a pratica de atos eletronicos;

XI — pequenos servicos de manutencao de equipamentos, maquinas, utensilios e bens utilizados
pela Administragao;

XII — manutencdao emergencial de veiculos oficiais durante viagem ou deslocamento, quando
inviavel o atendimento por contrato vigente;

XIII - aquisicdao excepcional de combustivel durante viagem ou deslocamento, quando
demonstrada a impossibilidade de utilizacao do fornecedor ou sistema regularmente contratado
pelo Municipio;

XIV — pedagios, estacionamentos e outras despesas acessorias indispensaveis a utilizagdo de
veiculos oficiais, quando ndo atendidas por outro regime;

XV — aquisicdo emergencial de pequenos materiais necessarios a manutencao de prédios,
equipamentos ou instalagdes publicas;

XVI — outras despesas de pequeno vulto, excepcionais ou urgentes, desde que devidamente
justificadas e compativeis com a finalidade do regime de suprimento de fundos.

§ 1° A existéncia de contrato, ata de registro de precos ou instrumento equivalente capaz de
atender tempestivamente a necessidade administrativa impede, em regra, a utilizacdo de
suprimento de fundos para a mesma finalidade.

§ 2° Excepcionalmente, podera ser utilizado suprimento de fundos na hipétese do § 1° quando
comprovada a impossibilidade material ou temporal de utilizagdo do instrumento vigente e houver
risco de prejuizo a continuidade ou eficiéncia do servico publico.

CAPITULO IV
DOS LIMITES

Art. 4° Fica estabelecido o limite maximo mensal de R$ 7.000,00 (sete mil reais) para
concessao de suprimento de fundos a cada érgao ou unidade administrativa abrangida pelo art. 2°
deste Decreto.

§ 1° O limite estabelecido no caput constitui teto maximo mensal e ndo representa
disponibilizagdo automatica ou obrigatdria de recursos.

§ 2° Cada concessao dependera de:

I — demonstragao da necessidade;

II — justificativa da utilizacdo do regime de suprimento de fundos;
III - disponibilidade orgamentaria e financeira;

IV — prévio empenho;
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V — autorizacao da autoridade competente; e
VI — inexisténcia de impedimento do servidor suprido.

§ 39 O valor concedido podera ser inferior ao limite mensal, devendo guardar correspondéncia
com a estimativa das despesas a serem realizadas.

§ 4° O saldo ndo utilizado devera ser restituido aos cofres municipais, sendo vedada sua
acumulacdo, transferéncia ou aproveitamento para ampliar o limite do més subsequente.

§ 5° Para verificagao do limite mensal, serao somados todos os suprimentos eventualmente
concedidos no mesmo més a respectiva unidade administrativa.

Art. 59 O valor maximo de cada despesa individual realizada mediante suprimento de fundos fica
limitado a R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).

§ 12 O limite estabelecido no caput ndao constitui autorizacdo automatica para realizacdo da
despesa, permanecendo necessaria a demonstracdo de seu enquadramento nas hipdteses
previstas neste Decreto.

§ 20 E vedada a divisdo artificial de uma mesma aquisicdo ou servico em duas ou mais despesas
com o objetivo de adequa-las ao limite estabelecido no caput.

§ 3° Para fins de identificagdo de eventual fracionamento, deverao ser consideradas a natureza do
objeto, a identidade ou similaridade das aquisiches ou servigos, sua previsibilidade e as
circunstancias em que foram realizadas.

§ 490 Despesas previsiveis, recorrentes ou que possam ser adequadamente planejadas deverao ser
submetidas ao processo ordinario de contratagdo, ainda que individualmente inferiores ao limite
estabelecido neste artigo.

CAPITULO V
DO SERVIDOR SUPRIDO

Art. 6° Cada o¢rgao ou unidade administrativa abrangida por este Decreto indicara,
preferencialmente, um servidor titular e um servidor substituto para atuar como responsaveis pelo
suprimento de fundos.

§ 1° A designacao sera formalizada por ato da autoridade competente.

§ 29 O servidor substituto somente exercera a fungao quando houver impedimento, afastamento
ou impossibilidade de atuagao do titular.

§ 39 A existéncia de titular e substituto ndo autoriza a duplicacao do limite mensal previsto no art.
40,

Art. 7° O suprimento sera concedido em nome do servidor designado, que assumira
responsabilidade pessoal pela guarda, aplicacao e prestacao de contas dos recursos.

Art. 8° Nao podera receber suprimento de fundos o servidor:
I — responsavel por dois suprimentos ainda nao prestados contas;

II — declarado em alcance;
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III — que esteja com prestacao de contas vencida;

IV — que possua prestacao de contas rejeitada ainda nao regularizada;

V — que esteja em férias, licenca ou afastamento durante o periodo previsto para aplicacao;

VI — que tenha deixado de ressarcir valores cuja aplicagao tenha sido considerada irregular;

VII — cuja designagao possa comprometer a adequada segregagao de fungoes.

Paragrafo unico. Considera-se em alcance o servidor que ndo tenha prestado contas no prazo
regulamentar ou cuja prestacao tenha sido rejeitada por falta de comprovacao, desfalque, desvio

ou aplicagao irregular dos recursos, enquanto nao regularizada a situacao.

CAPITULO VI
DA CONCESSAO

Art. 92 A concessao de suprimento de fundos sera precedida de processo administrativo proprio,
preferencialmente eletronico, contendo:

I — identificacao do 6rgao solicitante;

II - identificacao do servidor suprido;

III — descricao da finalidade;

IV — justificativa;

V — valor solicitado;

VI — natureza das despesas estimadas;

VII - periodo de aplicacao;

VIII - dotacdo orgamentaria;

IX — autorizacao da autoridade competente;
X — nota de empenho

Art. 10. A concessdo devera ser autorizada pelo respectivo ordenador de despesas, observada a
estrutura administrativa e a distribuicao de competéncias vigente no Municipio.

Paragrafo unico. A autoridade que autorizar o suprimento devera verificar a compatibilidade da
solicitagcao com as finalidades previstas neste Decreto e a razoabilidade do valor solicitado.

CAPITULOVII
DA DISPONIBILIZACAO E DA APLICAGAO DOS RECURSOS

Art. 11. Os recursos serao disponibilizados ao suprido mediante mecanismo que permita sua
adequada identificacao, movimentacao e rastreabilidade, preferencialmente por:

I — conta bancdria especifica;
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II — cartao de pagamento institucional;
III — transferéncia bancaria identificada; ou
IV — outro instrumento definido pela Secretaria Municipal de Planejamento e Fazenda.

Art. 12, O periodo de aplicacao do suprimento correspondera ao periodo expressamente definido
no ato de concessao, observado o limite mensal estabelecido neste Decreto.

§ 1° Os recursos somente poderao ser utilizados apds sua regular concessdo e efetiva
disponibilizagao.

§ 2° E vedado o pagamento, mediante suprimento de fundos, de despesa realizada anteriormente
a concessao.

§ 3° O suprido devera adotar medidas destinadas a obtencdo de precos compativeis com os
praticados no mercado, observadas as caracteristicas e circunstancias da despesa.

§ 4° Nas despesas urgentes, emergenciais, realizadas durante viagem ou em circunstancias que
impossibilitem a obtencdo de referéncias prévias, o suprido apresentara justificativa na prestacao
de contas.

CAPITULO VIII
DAS VEDAGOES

Art. 13. E vedada a utilizacao de suprimento de fundos para:

I — despesas pessoais do servidor ou de terceiros;

II — pagamento de remuneracao, gratificacdo ou vantagem a agente publico;
III — concessao de empréstimo ou adiantamento a terceiro;

IV — pagamento de despesa realizada anteriormente a concessao;

V — pagamento de objeto distinto daquele autorizado;

VI — aquisicdo ou contratacdo que deva ser realizada pelo processo ordinario em razdo de sua
previsibilidade ou habitualidade;

VII — aquisicdo de bens ou servicos abrangidos por contrato, ata de registro de precos ou
instrumento vigente capaz de atender tempestivamente a necessidade, ressalvada a situacao
excepcional devidamente justificada;

VIII - fracionamento de despesas;

IX — formagao regular de estoque;

X — transferéncia do numerario a outro servidor ou terceiro para execucao da despesa;

XI — aquisicdao de bens permanentes, salvo situacao excepcional, devidamente justificada,

autorizada pelo ordenador de despesas e acompanhada das providéncias necessarias a
incorporagao patrimonial.

Pagina 6 de 2



= PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA
x@& Estado de Minas Gerais

Art. 14. E expressamente vedada a utilizacdo do suprimento de fundos como mecanismo habitual
para aquisicao de materiais ou contratacao de servicos cuja necessidade seja conhecida ou
previsivel.

CAPITULO IX
DA COMPROVAGAO DAS DESPESAS

Art. 15. Toda despesa deverda ser comprovada mediante documento fiscal id6neo,
preferencialmente emitido em nome do Municipio de Caratinga/MG, contendo, quando aplicavel:

I — identificacao do fornecedor ou prestador;

II — CPF ou CNPJ;

III — data;

IV — descricao do bem ou servigo;

V — quantidade;

VI — valor unitario e total;

VII - identificacdo do Municipio como adquirente ou tomador.

§ 1° Quando a natureza da despesa impossibilitar a emissdo de documento fiscal, podera ser
admitido recibo ou documento equivalente legalmente idoneo, mediante justificativa.

§ 2° Nao serao admitidos documentos rasurados, adulterados ou que ndao permitam identificar
adequadamente a despesa realizada.

CAPITULO X
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 16. O servidor suprido devera apresentar prestacao de contas dos recursos recebidos até o
50 (quinto) dia util do més subsequente ao da concessdo, sem prejuizo de prazo inferior
estabelecido no ato de concessao.

§ 1° O saldo ndo utilizado devera ser restituido antes da apresentacdo da prestacdo de contas.

§ 29 A prestacdo de contas devera conter:

I — ato ou documento de concessao;

IT — nota de empenho;

III — demonstrativo dos recursos recebidos;

IV - relacdo discriminada e cronoldgica das despesas;

V — documentos fiscais;

VI — comprovantes de pagamento;

VII — justificativas eventualmente exigidas;

Pagina 7 de 2



= PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA
x@& Estado de Minas Gerais

VIII — comprovante de restituicao do saldo;
IX — declaracao do suprido quanto a correta aplicacao dos recursos.

Art. 17. A concessdao de novo suprimento ficara condicionada a regularidade da prestacdo de
contas do periodo anterior.

§ 1° A simples apresentacao da prestacao de contas dentro do prazo, enquanto pendente
exclusivamente de analise administrativa, ndo impedird nova concessao, desde que nao tenham
sido identificadas irregularidades preliminares.

§ 2° Havendo pendéncia imputavel ao suprido, ndo sera concedido novo suprimento até sua
regularizagao.

Art. 18. A prestacdo de contas sera submetida a analise dos setores competentes da Secretaria
Municipal de Planejamento e Fazenda e da Tesouraria, observadas as respectivas atribuicoes
administrativas.

§ 1° A analise compreendera, no minimo:

I — tempestividade;

II — regularidade dos documentos;

III — compatibilidade da despesa com a finalidade autorizada;

IV — observancia dos limites;

V — existéncia de eventual fracionamento;

VI — correspondéncia entre os valores recebidos, aplicados e restituidos.

§ 2° Poderao ser solicitados documentos, justificativas ou esclarecimentos complementares ao
suprido.

§ 3° O suprido tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para atendimento da diligéncia, salvo prazo
diverso expressamente fixado em razao da complexidade.

CAPITULO XI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 19. O servidor suprido respondera pela:

I — guarda dos recursos;

II — aplicacdo exclusivamente nas finalidades autorizadas;
III — regularidade dos pagamentos;

IV — documentagao comprobatdria;

V — restituicao dos saldos;

VI — prestagao de contas;
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VII - restituicdo dos valores correspondentes as despesas consideradas irregulares ou nao
comprovadas.

Art. 20. A auséncia de prestacdo de contas no prazo implicara:

I — suspensao de novas concessoes;

II — notificagao do servidor;

III — obrigagao de apresentar as contas ou restituir os valores;

IV - registro da pendéncia;

V — adogao das medidas administrativas destinadas ao ressarcimento;

VI — apuracao de responsabilidade, quando cabivel.

Art. 21. Constatada aplicacdo irregular ou prejuizo ao erario, o responsavel devera promover o
ressarcimento dos valores, devidamente atualizados, sem prejuizo das responsabilidades

administrativa, civil e penal cabiveis.

CAPITULO XII
DO CONTROLE

Art. 22, Compete a Secretaria Municipal de Planejamento e Fazenda, observadas as competéncias
especificas de seus setores:

I — coordenar o regime de suprimento de fundos;

II — controlar os valores concedidos;

III — verificar o limite mensal de cada unidade;

IV — controlar os prazos;

V — verificar a existéncia de pendéncias;

VI — estabelecer procedimentos contabeis e financeiros complementares;
VII - orientar os érgaos e servidores supridos.

Art. 23. Compete a Tesouraria:

I — efetuar a disponibilizacao dos recursos regularmente autorizados;
II — manter controle individualizado dos suprimentos;

III — controlar restituicoes;

IV — acompanhar os prazos para prestacao de contas;

V — comunicar eventual inadimpléncia aos setores competentes.

Art. 24. Compete aos titulares das Secretarias Municipais, a Chefia de Gabinete, a Procuradoria-

Geral do Municipio e as demais autoridades responsaveis pelas unidades abrangidas:
Pagina 9 de 2



> PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA
y Estado de Minas Gerais

I — avaliar a necessidade do suprimento;

II — indicar o servidor titular e substituto;

III — acompanhar a utilizagdo dos recursos;

IV — impedir a utilizagao habitual do regime para despesas previsiveis;

V — comunicar irregularidades;

VI — adotar as providéncias administrativas cabiveis no ambito de suas competéncias.

Art. 25. O Controle Interno poderd, a qualquer tempo, fiscalizar os processos de suprimento de
fundos, realizar auditorias por amostragem, solicitar documentos e recomendar providéncias
destinadas ao aperfeicoamento dos controles.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. O limite de R$ 7.000,00 (sete mil reais) previsto neste Decreto corresponde ao montante
maximo mensal de suprimento de fundos por 6rgao ou unidade administrativa e ndo gera direito a
integral disponibilizagao dos recursos.

Art. 27. O limite de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) por despesa individual ndo afasta a
necessidade de planejamento das contratagdes nem autoriza o fracionamento de despesas.

Art. 28. As despesas realizadas mediante suprimento de fundos deverdao observar, além deste
Decreto, as normas orcamentarias, financeiras, contabeis, patrimoniais e de contratacdes publicas
aplicaveis.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Planejamento e Fazenda podera expedir instrucoes, formularios
e procedimentos complementares necessarios a execucao deste Decreto, vedada a ampliagao das
hipdteses de utilizacdo do suprimento de fundos em desconformidade com a legislacao.

Art. 30. Os casos omissos de natureza administrativa, financeira ou contabil serdo solucionados
pela Secretaria Municipal de Planejamento e Fazenda, observadas suas competéncias, podendo ser
submetidas a Procuradoria-Geral do Municipio as questfes de natureza juridica.

Art. 31. As disposicoes de atos regulamentares municipais anteriores relativas ao regime de
adiantamento ou suprimento de fundos deverao ser interpretadas em conformidade com este
Decreto, ficando revogadas as disposicdes que com ele forem incompativeis.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Caratinga/MG, 28 de setembro de 2026.

GIOVANNI CORREA DA SILVA
Prefeito Municipal
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