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GABINETE

DECRETO N° 265, DE 29 DE SETEMBRO DE 2026

REGULAMENTA O REGIME DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS, SOB A
FORMA DE ADIANTAMENTO, PARA
ATENDIMENTO DAS DESPESAS DE
PEQUENO VULTO E DE PRONTO
PAGAMENTO DA SEDE
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CARATINGA/MG, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARATINGA, Estado de Minas Gerais,
no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320,
de 17 de margo de 1964, que disciplinam o regime de adiantamento para
realizagdo de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicacao;

CONSIDERANDO o disposto no art. 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, relativamente as pequenas compras e a prestagéo
de servigos de pronto pagamento;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior eficiéncia e
celeridade ao atendimento de despesas de pequeno vulto, eventuais e
de pronto pagamento necessarias ao regular funcionamento da sede
administrativa da Prefeitura Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos adequados
de concesséo, aplicagdo, fiscalizagdo e prestacdo de contas dos recursos
publicos utilizados sob o regime de suprimento de fundos;

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da sede administrativa da
Prefeitura Municipal de Caratinga/MG, o regime de suprimento de
fundos, sob a forma de adiantamento, destinado a realizacdo de
despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento que, por sua natureza
ou circunstancias, nao possam subordinar-se adequadamente ao
processo normal de aplicagéo.

§ 1° Considera-se suprimento de fundos a entrega de numerario a
servidor previamente designado, sempre precedida de empenho em
dotacao propria, para realizacdo das despesas expressamente admitidas
neste Decreto, ficando o suprido responsavel pela aplicagdo dos recursos
e pela respectiva prestacao de contas.

8§ 2° O regime de suprimento de fundos possui carater excepcional, ndo
constituindo procedimento ordinario de execucédo da despesa publica.

§ 39 A utilizagdo do suprimento de fundos ndo afasta a observancia das
normas orcamentéarias, financeiras, contabeis, patrimoniais e de
contratacdes publicas.

§ 4° E vedada a utilizagdo do suprimento de fundos para contornar
procedimento regular de contratagdo, promover fracionamento indevido
de despesas ou atender despesas previsiveis que possam ser
adequadamente planejadas e submetidas ao processo ordinario de
contratagéo.

CAPITULO 11
DO RESPONSAVEL PELO SUPRIMENTO

Art. 2° O regime de suprimento de fundos de que trata este Decreto
serd centralizado no Gestor Administrador da Sede da Prefeitura
Municipal de Caratinga, que sera o responsavel pelo recebimento,

guarda, aplicacéo e prestacédo de contas dos recursos.

8§ 1° O Gestor Administrador da Sede atuara como servidor suprido para
os fins previstos nos arts. 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320/1964.

8§ 2° Podera ser designado servidor substituto para atuar exclusivamente
nos afastamentos, impedimentos, férias ou auséncias do titular.

8§ 3° A atuacao do substituto ndo implicara duplicagdo ou ampliagdo do
limite financeiro estabelecido neste Decreto.

§ 4° Os recursos concedidos destinam-se exclusivamente ao
atendimento das despesas relacionadas ao funcionamento da sede
administrativa da Prefeitura Municipal, observadas as hipéteses previstas
neste Decreto.

CAPITULO 111
DAS DESPESAS ADMITIDAS

Art. 3° Poderéo ser realizadas mediante suprimento de fundos, quando
necessarias ao funcionamento da sede administrativa e devidamente
justificadas:

I — pequenas compras de materiais de consumo;

Il — pequenos servi¢cos de manutencgéo e conservagéo;

111 — aquisicdo de materiais necessarios a reparos imediatos;

1V — servigos de chaveiro, confeccdo de chaves e carimbos;

V — pequenos servigos gréaficos, impressdes, copias, encadernagdes e
similares;

VI — aquisi¢éo eventual de materiais de expediente quando demonstrada
a necessidade imediata;

VIl — pequenos reparos em equipamentos, moveis, utensilios e
instalacdes;
VI11 — aquisicdo de materiais elétricos, hidraulicos e outros necessarios

a pequenos reparos;

IX — despesas com postagem, remessa de documentos e pequenas
encomendas;

X — taxas, emolumentos, certiddes e outras despesas administrativas de
pequeno valor;

X1 — outras pequenas compras ou prestacfes de servigos de pronto
pagamento indispensaveis ao funcionamento da sede administrativa,
desde que compativeis com a finalidade deste Decreto.

§ 1° A existéncia de contrato, ata de registro de pregcos ou outro
instrumento vigente capaz de atender tempestivamente a necessidade
administrativa impede, em regra, a utilizagdo do suprimento de fundos
para a mesma finalidade.

§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa expressa, podera ser
utilizado o suprimento quando demonstrada a impossibilidade material
ou temporal de atendimento por instrumento contratual vigente e a
demora puder comprometer o regular funcionamento da sede
administrativa.

CAPITULO IV
DO LIMITE DO SUPRIMENTO

Art. 4° O valor maximo do suprimento de fundos observara, em cada
concesséo, o limite vigente estabelecido no art. 95, § 2°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, consideradas as atualizacbes
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promovidas na forma do art. 182 da mesma Lei.

§ 1° O limite estabelecido no caput constitui teto maximo da concesséo
e ndo representa disponibilizagdo automatica ou obrigatéria de recursos
ao Gestor Administrador da Sede.

§ 2° A concessdo dependera da demonstracdo da necessidade,
disponibilidade orcamentaria e financeira, prévio empenho e autorizagédo
do ordenador de despesas competente.

§ 3° O valor efetivamente concedido podera ser inferior ao limite
previsto no caput, devendo guardar correspondéncia com as despesas
estimadas para o periodo.

§ 4° O saldo né&o utilizado devera ser restituido aos cofres municipais,
sendo vedada sua acumulacdo para periodo subsequente.

§ 5° A atualizacéo do limite previsto no caput ocorrerd automaticamente
sempre que houver atualiza¢do do valor estabelecido no art. 95, § 2°,
da Lei Federal n°® 14.133/2021, independentemente de alteragdo deste
Decreto.

Art. 5° O limite estabelecido no art. 4° ndo autoriza o fracionamento de
despesas nem a realizacdo, mediante suprimento de fundos, de
aquisicdes ou contratagcbes que, em razdo de sua natureza,
previsibilidade ou habitualidade, devam ser submetidas ao processo
ordinario de contratagéo.

§ 1° E vedada a divisdo artificial de uma mesma aquisi¢do ou servico em
operagdes distintas com a finalidade de enquadra-las no regime previsto
neste Decreto.

§ 2° Para identificacdo de eventual fracionamento deverdo ser
consideradas a natureza do objeto, a identidade ou similaridade das
aquisicdes ou servigos, a previsibilidade da necessidade e as
circunstancias das contratagoes.

CAPITULO V
DA CONCESSAO E APLICACAO

Art. 6° A concessdo do suprimento sera precedida de processo
administrativo proéprio, preferencialmente eletrénico, contendo, no
minimo:

1 — identificacdo do servidor suprido;

11 — descricéo da finalidade;

111 — justificativa da necessidade;

1V — estimativa das despesas;

V — valor solicitado;

VI — periodo de aplicagéo;

VI — indicagdo da dotagéo orcamentaria;
V111 — autorizagdo do ordenador de despesas;
I1X — nota de empenho.

Art. 7° A disponibilizagdo dos recursos ocorrerd por meio que permita
adequada identificacdo, controle e rastreabilidade das despesas,
preferencialmente mediante:

1 — conta bancéria especifica;

11 — cartdo de pagamento institucional;

111 — transferéncia bancéria identificada; ou

IV — outro mecanismo definido pela Secretaria Municipal competente
pela gestao financeira.

Art. 8° Os recursos somente poderdo ser utilizados apds a regular
concesséo do suprimento e sua efetiva disponibilizacao.

Paragrafo Unico. E vedado o ressarcimento, mediante suprimento de
fundos, de despesas realizadas anteriormente a concesséo.

CAPITULO VI
DAS VEDACOES

Art. 9° E vedada a utilizagdo de suprimento de fundos para:

I — despesas pessoais de agentes publicos ou terceiros;

Il — pagamento de remuneracéo, gratificacdo ou vantagem a servidor;
111 — concessédo de empréstimos ou adiantamentos a terceiros;

1V — pagamento de despesa realizada anteriormente a concessao;

V — pagamento de despesa distinta da finalidade autorizada;

VI — despesas previsiveis, habituais ou continuadas que possam ser
submetidas ao processo ordinario de contratacao;

VI1I — aquisicdo ou contratagéo abrangida por contrato, ata de registro
de precos ou outro instrumento vigente capaz de atender
tempestivamente a necessidade;

V111 — fracionamento de despesas;
IX — formacéao regular de estoque;

X — transferéncia dos recursos a terceiro para execugdo da despesa em
nome do suprido;

X1 — aquisi¢do de bens permanentes, ressalvada situacéo excepcional
devidamente justificada e autorizada, com observancia das normas de
incorporagdo patrimonial.

CAPITULO VII
DA COMPROVAGCAO DAS DESPESAS

Art. 10. Toda despesa realizada mediante suprimento de fundos devera
ser comprovada por documento fiscal idoneo, emitido em nome do
Municipio de Caratinga/MG, contendo, quando aplicavel:

I — identificacdo do fornecedor ou prestador;

Il — CPF ou CNPJ;

111 — data da operagéo;

1V — descrigdo do bem adquirido ou servigo prestado;

V — quantidade;

VI — valor unitério e total; e

V11 — identificagdo do Municipio como adquirente ou tomador.

8§ 1° Quando, em razao da natureza da despesa, ndo for possivel a
emissdo de documento fiscal, poderd ser admitido documento
equivalente legalmente idéneo, acompanhado de justificativa.

ASSINADO DE FORMA DIGITAL POR
RAYSSA SOUZA DE CARVALHO
PORTARIA N° 07/2026

Av. Professor Armando Alves da Silva, 1950 — Zacarias - CEP — 35302-403 - Caratinga-MG
diariooficial@caratinga.mg.gov.br - http://www.caratinga.mg.gov.br

Pagina 2 de 4



https://www.cmcaratinga.mg.gov.br/arquivo/legislacao/lei-ordinaria_3357_2013
http://www.caratinga.mg.gov.br/

PODER EXECUTIVO

Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga - MG
Caratinga, 30 de setembro de 2026 — ANO XIV — Edi¢édo n® 6355 — Lei n® 3.357/2013

§ 2° Néo serdo admitidos documentos rasurados, adulterados ou que
ndo permitam identificar adequadamente a despesa.

CAPITULO VIII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 11. O Gestor Administrador da Sede devera apresentar prestagéo
de contas no prazo estabelecido no ato de concesséo, observado o prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis ap6s o encerramento do periodo de
aplicacéo.

Art. 12. A prestacéo de contas devera conter, no minimo:

1 — ato ou documento de concessao;

Il — nota de empenho;

111 — demonstrativo dos recursos recebidos;

1V — relacéo discriminada e cronolégica das despesas realizadas;

V — documentos fiscais;

VI — comprovantes de pagamento;

V11 — justificativas eventualmente necessarias;

V111 — comprovante de restituicdo do saldo ndo utilizado, se houver;
I1X — declaracdo do suprido quanto a regular aplicacdo dos recursos.

Art. 13. O saldo néo utilizado devera ser restituido aos cofres municipais
antes da apresentagdo da prestagéo de contas.

Art. 14. A concessdo de novo suprimento ficard condicionada a
regularidade da prestacédo de contas anterior.

Paragrafo Unico. A apresentacdo tempestiva da prestacdo de contas,
quando pendente exclusivamente de andlise administrativa, néo
impedird nova concessdo, desde que ndo tenham sido identificadas
irregularidades preliminares.

CAPITULO IX
DO CONTROLE E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 15. A prestagdo de contas serd submetida aos setores contébil,
financeiro e de tesouraria competentes, observadas as respectivas
atribuicdes administrativas.

8§ 1° A anélise compreendera, no minimo:

I — tempestividade;

11 — regularidade dos documentos;

111 — compatibilidade da despesa com a finalidade do suprimento;

1V — observancia do limite financeiro;

V — inexisténcia de fracionamento;

V1 — correspondéncia entre os valores recebidos, aplicados e restituidos.

§ 2° Poderdao ser solicitados documentos, justificativas ou
esclarecimentos complementares ao suprido.

Art. 16. O Gestor Administrador da Sede respondera:

I — pela guarda dos recursos;

Il — pela correta aplicagéo;

111 — pela observancia da finalidade autorizada;
1V — pela regularidade dos pagamentos;

V — pela documentagéo comprobatéria;

VI — pela restituicdo dos saldos;

V11 — pela tempestiva prestacao de contas;
V111 — pelo ressarcimento das despesas consideradas irregulares ou ndo
comprovadas.

Art. 17. A auséncia de prestacdo de contas ou a constatacdo de
aplicagédo irregular dos recursos implicara:

I — suspensao de nova concesséo;
Il — notificagdo do responséavel para regularizagéo;

Il — restituicdo dos valores ndo comprovados ou irregularmente
utilizados;

1V — adocéo das medidas administrativas necessarias ao ressarcimento
ao erario;

V — apuracéo de responsabilidade, quando cabivel.

Art. 18. O Controle Interno podera, a qualquer tempo, fiscalizar os
processos de suprimento de fundos, solicitar documentos, realizar
auditorias e recomendar medidas destinadas ao aperfeicoamento dos
controles.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. A utilizagdo do suprimento de fundos deverd observar os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, economicidade e interesse publico.

Art. 20. A Secretaria Municipal competente pela gestdo financeira
podera expedir normas, formularios e procedimentos complementares
necessarios a execugéo deste Decreto.

Art. 21. Os casos omissos de natureza administrativa, financeira ou
contabil serdo solucionados pelos 6rgdos municipais competentes,
podendo as questdes de natureza juridica ser submetidas a Procuradoria-
Geral do Municipio.

Art. 22. Ficam revogadas as disposi¢cdes regulamentares municipais que
contrariem o disposto neste Decreto.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Caratinga/MG, 29 de setembro de 2026.

Giovanni Corréa da Silva
Prefeito Municipal

PLANEJAMENTO E FAZENDA

MUNICIPIO DE CARATINGA/MG — Extrato de Contrato n° 110/2026
— Processo Administrativo n° 241/2026, Pregéo Eletrénico n° 075/2026,
Objeto: Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de
Unidade Moével de Esterilizagdo e Educagdo em  Salde
(UMEES/Castramoével), nova, completa, devidamente equipada e
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adaptada para a realizagao itinerante de procedimentos de esterilizacao
cirGrgica de cdes e gatos. Contratado: IMPERIO PARTICIPAGCOES LTDA,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® 57.296.606/0001-33. O valor da global
da contratacéo sera a ordem de R$ 231.438,00 (duzentos e trinta e um
mil, quatrocentos e trinta e oito reais). A vigéncia do contrato sera de 12
(doze) meses — Caratinga/MG - 30 de setembro de 2026 — Eduardo
Buzim Junior — Secretario Municipal de Meio Ambiente e Servigos
Urbanos.

MUNICIPIO DE CARATINGA/MG - Extrato das Atas de Registro de
Preco n°263/2026 e 264/2026 — Pregéo Eletronico N°068/2026. Objeto:
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
manutengdo preventiva e corretiva, instalagdo, desinstalagédo,
remanejamento, higienizagdo, limpeza técnica, recarga de gas
refrigerante e demais servicos correlatos em aparelhos de ar-
condicionado e sistemas de climatizagdo, com vistas a atender as
necessidades das Secretarias Municipais demandantes e da FUNCIME —
Fundacdo Educacional Cidade dos Meninos. Detentor Do Prego
Registrado: L & V VAREJO ATACADO E SERVICO LTDA, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n® 26.941.470/0001-43 — Valor Global de R$ 268.321,96
(duzentos e sessenta e oito mil, trezentos e vinte e um reais e noventa
e seis centavos) e META ELETROTECNICA LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF
sob o n° 51.822.718/0001-02 — Valor Global de R$ 236.099,75
(duzentos e trinta e seis mil, noventa e nove reais e setenta e cinco
centavos). Vigéncia de 12 (doze) meses - Caratinga/MG — 30/09/2026 —
Lara Tatiele Maciel da Silva — Secretaria Municipal de Planejamento e
Fazenda.

MUNICIP10O DE CARATINGA/MG — Torna Publico Extrato do Termo
Aditivo n® 003 do Processo Licitatério n® 144/2023, Pregéo Presencial N©
055/2023, Contrato n°® 089/2023 — Objeto: Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servico de seguro para terceiros e
passageiros que utilizam a frota de veiculos do transporte escolar,
conforme solicitado pela Secretaria Municipal de Educacdo. Contratada:
GENTE SEGURADORA S/A, inscrita no CNPJ sob o n°. 90.180.605/0001-
02. Fica aditado o prazo do contrato até o dia 19/09/2027 e reajustado
o valor. Permanecem inalteradas as demais disposicdes do Contrato
inicial e as condi¢ces nele estipuladas. Caratinga/MG — 30/09/2026.
Ronaldo Alves Pereira — Secretario Municipal de Educacéo.

EDUCACAO
TERMO DE DESIGNAGAO PARA AGENTE DE FISCALIZAGAO

Dispde sobre a designacéo de fiscais para assistir e subsidiar o gestor do
contrato indicado na epigrafe e da outras providéncias.

O senhor Secretario Municipal de Educacdo o Sr. RONALDO ALVES
PEREIRA, de acordo com a lei federal 14.133/2021, resolve:

Designar a Aloisio Alves Ferreira, Matricula 00246735 / 1, que exerce o
cargo de Dir Dep Almoxarifado M Escolar na Secretaria Municipal de
Educagdo como fiscal dos atos dos instrumentos de contratacdo
derivados do Processo Administrativo N° 099/2026, Pregéao
Eletronico N°030/2026, Objeto: Contratagcdo de empresa para a
aquisicdo de géneros alimenticios destinados a composi¢do da
merenda escolar da Rede Municipal de Ensino, incluindo itens de
interesse da Funcime — Fundacdo Cidade dos Meninos, na
condicdo de oOrgdo participante, bem como o atendimento as
demandas administrativas exclusivas para os itens agucar e café,
que representara a Secretaria perante o contratado e zelard pela boa
execucao do objeto pactuado, exercendo as atividades de orientacéo,
fiscalizagdo e controle previstas em Lei, devendo ainda:

a) Tomar ciéncia dos autos processuais, assim como de todos os atos
realizados e firmados durante o processo administrativo e as regras
entabuladas em Termo de Referéncia;

b) Acompanhar o recebimento provisério do item ou do servigo, assim
como realizar a conferéncia de sua integridade e consonancia ao descrito
em Termo de Referéncia;

c) Registrar, elaborar e emitir relatério de recebimento provisoério e
permanente, assim como encaminha-los ao agente gestor do contrato
para ratificacdo e autorizagéo;

d) Responsabilizar-se pelo recebimento de solicitagdes de prorrogacéo,
alteracéo e reequilibrio referentes ao instrumento contratual;

e) Constatar e atestar a regularidade fiscal e trabalhista da contratada
durante toda a execucao do pacto;

f) Co assinar medi¢Bes e notas fiscais junto a autoridade gestora do
contrato;

g) Responsabilizar-se por quaisquer equivocos, inconsisténcias e
incoeréncias em seus relatérios ou nos recebimentos atestados por
estes.

Caratinga/MG, 15 de setembro de 2026

Ronaldo Alves Pereira
Secretéario Municipal de Educacéo

Eu, Aloisio Alves Ferreira, declaro-me ciente da designagéo ora atribuida,
e das fungbes que sé&o inerentes em razéo da funcéo.

Aloisio Alves Ferreira

Documento assinado digitalmente

ub RAYSSA SOUZA DE CARVALHO
g Data: 30/09/2026 17:45:26-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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