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ESTADO DE MINAS
MUNICIPIO DE CARATINGA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N. 38 DE 2025

REGULAMENTA o) PLANO  ANUAL DE
CONTRATACOES NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
CARATINGA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso de suas atribuicdes legais, em especial as previstas nos
arts. 38 e 44, inc. IV e VI, ambos da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO, a necessidade de planejar e dar maior transparéncia as contratacdes
realizadas pela Administragéo Publica Municipal;

CONSIDERANDO o previsto pelo art. 12, inc. VII, da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
guanto a elaboracéo e divulgacdo do Plano Anual de Contratacdes (PCA);

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos para a elaboracdo e
execuc¢do do Plano de ContratagBes Anual no a&mbito dos 6rgéos e entidades integrantes do
Poder Executivo Municipal.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido o Plano de Contratac6es Anual — PCA, instrumento de gestao que
devera demonstrar o planejamento das unidades compradoras para as contratacées de bens,
de servigos e de obras para o exercicio a que se referir.

§ 1° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os 6rgaos e entidades da Administragcédo Publica
Direta, Autarquica e Fundacional, sendo facultativa sua aplicacdo as Empresas Publicas e
Sociedades de Economia Mista, existentes ou que venham a ser criadas.

§ 2° O planejamento previsto no caput deste artigo sera realizado separadamente para cada
unidade compradora em que a despesa serd prevista na Lei Orcamentéria Anual.

§ 3° Deverao constar no PCA todas as aquisi¢cdes e contratacdes de bens e servicos, inclusive
obras, servigcos de engenharia e contratagbes de solucdes de tecnologia da informacéo e
comunicacgdes, que se pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.
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Art. 2° - Para fins deste Decreto, consideram-se:

| — Plano de ContratacGes Anual — PCA: documento que consolida as demandas que o 6rgao
ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracgéo;

Il — Unidades Compradoras: setores e unidades dos érgdos e entidades da Administracéo
Puablica Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo Municipal, bem como suas
Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, responsaveis por identificar a
necessidade de contratacéo de bens, servicos e obras e requeré-las;

Il — Area Técnica Orcamentaria: setor ou unidade orcamentaria responsavel por analisar o
Documento de Oficializacdo da Demanda — DOD, e promover a agregacao, consolidacéo e a
compilacdo das contratacfes;

IV — Documento de Oficializacdo da Demanda: documento que fundamenta o PCA, em que
as unidades compradoras evidenciam e detalham a necessidade de contratacao;

V - Quadro de Detalhamento de Despesas de Licitacdo — QDDL: Quadro sintético com a
discriminacdo da previsdo de despesas com procedimentos licitatorios, utilizado como
mecanismo de planejamento das contratacoes.

Art. 3° - Serdo identificados separadamente no PCA os dados relativos a:
| — novas contratagfes a serem realizadas no exercicio a que o PCA se referir; e

Il — contratacfes j& ativas e em continuidade no exercicio do PCA, como os casos de entrega
parcelada do objeto e alteragBes de valor e de vigéncia (prorrogacdo) dos contratos em
andamento no ambito da unidade compradora, que deverdo ser identificadas como despesa
preexistente.

Art. 4° - S40 objetivos do Plano de Contratagdes Anual:
| — Garantir o alinhamento das contratacdes aos objetivos estratégicos do governo municipal;

Il — Proporcionar maior eficacia, economicidade e transparéncia na gestdo dos recursos
publicos;

[l — Promover a organizagéo e o planejamento das demandas de bens e servigos;

IV — Facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo das contratacdes pela sociedade e pelos
orgéaos de controle.

CAPITULO II
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DA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 5° - O PCA seré elaborado até o dia 30 de setembro de cada exercicio e devera conter
todas as contrata¢des que se pretende realizar ou continuar no exercicio subsequente.

§ 1° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracéo, a consolidacéo e a aprovacao
do plano pela autoridade competente, ficando assim definidos os prazos:

| - até o dia 30 de mar¢o de cada exercicio: envio de documento formalizando as sugestfes
de a¢bes que deverdo constar no projeto de Lei de Diretrizes Orcamentérias;

Il — até o dia 15 de agosto de cada exercicio: envio do Documento de Oficializacdo da
Demanda — DOD, pelas unidades compradoras a area técnica orcamentaria;

[Il — até o dia 15 de setembro de cada exercicio: consolidacao das informacdes enviadas pelas
unidades compradoras por parte da &rea técnica orcamentaria; e

IV — até o dia 30 de setembro de cada exercicio: aprovacdo do PCA pela autoridade
competente e a disponibilizacdo no Portal da Transparéncia.

§ 2° Se o dia do vencimento dos prazos previstos nos incisos do 8§ 1° deste artigo cair em
feriados ou finais de semanas, considerar-se-a prorrogado o prazo até o primeiro dia util
subsequente.

§ 3° A inobservéancia dos prazos e obrigacfes previstos pelo § 1° sujeitara os responsaveis
as penalidades administrativas cabiveis.

Art. 6° - Para elaboracdo do PCA, as unidades compradoras deverdo preencher o Documento
de Oficializacdo da Demanda — DOD, com as seguintes informagoes:

| — os responsaveis pela elaboragdo do DOD, fornecendo: nome completo, fung&o/cargo,
matricula, lotagéo, endereco eletrdnico institucional e telefone;

Il — a descrigdo sucinta do objeto;
[ll — a justificativa da necessidade da contratacao;

IV — a quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual,

V —aindicacédo do més pretendido para a conclusédo da contratacao; e

VI — a estimativa preliminar do valor.
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§ 1° As contratagfes previstas no DOD das unidades compradoras deverao estar agrupadas
por acdo orcamentaria e elementos, a fim de confirmar a previsdo orcamentaria de cada
unidade compradora.

§ 2° O preenchimento do DOD observara os procedimentos e padrdes estabelecidos pelo
orgao responsavel pela gestdo do orcamento municipal.

Art. 7° - Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢gbes anual:

| — as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n. 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il — as contratacOes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos;

lll — as hipbteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de
2021; e

IV — para contratagfes que envolva valores inferiores a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

§ 1° Na hipétese de classificagdo parcial das informacdes de que trata o inc. | do caput, as
partes néo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no DOD, quando couber.

§ 2° As contratacBes que ndo impliquem em despesa a ser empenhada ndo constardo do
PCA.

CAPITULO III
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 8° - Os recursos provenientes de emendas parlamentares, excesso de arrecadacao,
superdvit primario ou outra acdo legalmente fundamentada poderdo ser utilizados nos
procedimentos licitatérios, sem sua prévia previsdo neste Plano, em razdo de sua nao
previsibilidade, sem prejuizo ao principio do Planejamento, desde que tenha prévia
autorizagao legislativa.

Paragrafo unico. As licitagfes, quando originadas de situagfes excepcionais e imprevisiveis,
estardo dispensadas de vinculacdo ao QDDL (Quadro de Detalhamento de Despesas de
Licitagdo) do Plano Anual de Contrata¢des, sem prejuizo do planejamento.

Art. 9° - O replanejamento das contratagdes previstas no PCA, caso necessario, podera ser
realizado durante o ano de sua execugdo, visando o atendimento de necessidades né&o
contempladas inicialmente, bem como ajustes em razdo de eventuais modificacbes nos
valores das dotacfes orcamentarias inicialmente previstas.
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§ 1° O redimensionamento, alteracdo ou inclusdo de itens do PCA somente poderdo ser
realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da
contratacdo e com apresentagdo do estudo técnico preliminar da contratacao.

§ 2° A unidade compradora devera promover a atualizacdo do PCA sempre que houver
modificacdo orcamentaria que impacte o planejamento das contratacdes, em especial quando
da liberacao inicial do orcamento do exercicio, observando os eventuais contingenciamentos
das dotacdes.

§ 3° A alterac@o do PCA devera ser consolidada pela area técnica orcamentéria e aprovada
pela autoridade competente, e sera disponibilizada no Portal da Transparéncia.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 - A elaboracéo e a aprovacédo do PCA serdo obrigatérias a partir do ano de 2025
referente ao exercicio de 2026.

Art. 11 - O 6rgéo responséavel pelo gerenciamento do orcamento municipal poderd editar
normas complementares para a execucao do disposto neste Decreto.

Art. 12 - Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a
Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei n. 13.303, de 30 de junho de 2016 e o Decreto n.
17, de 23 de janeiro de 2024, observardo o disposto neste Decreto.

Art. 13 -. Fica revogado o art. 5° do Decreto n. 17, de 23 de janeiro de 2024.
Art. 14 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Caratinga, 13 de janeiro de 2025

Dr. Giovanni Correa da Silva
Prefeito Municipal
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