PODER EXECUTIVO
Superintendéncia de Contratos e Licitagdo

EDITAL DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 340/2025
CREDENCIAMENTO PUBLICO: 007/2025

OBJETO

Credenciamento de cartérios sediados no Municipio de Caratinga/MG, para prestagcéo

de servicos cartorarios de interesse da Administracdo Publica Municipal, tais

autenticacdes, reconhecimentos de firma, lavraturas de procuracdes, emissdo de

certiddes, registros e demais atos notariais e registrais necessarios ao regular

funcionamento dos 6rgdos municipais,

conforme condi¢cdes, especificacbes e

exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

VIGENCIA DO EDITAL

07 DE NOVEMBRO DE 2025 A 07 DE
NOVEMBRO DE 2026.

LOCAL DE ENTREGA DO ENVELOPE

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS E
LICITAGOES - AV. PROF. ARMANDO
ALVES DA SILVA, 1950, ZACARIAS,
CARATINGA - MG

EXCLUSIVO ME/EPP (ART. 48, Il DA
LC 123/06):

VALOR TOTAL PARA CONTRATACAO:

R$ 200.000,00

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO

Termo de Credenciamento

FUNDAMENTO LEGAL

Art. 79, 1 — 14.133/2021
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PRAZO PARA ASSINATURA O DO
INSTRUMENTO DE CONTRATAGCAO

05 dias uteis

PRAZO DE VIGENCIA DO
- 12 (doze) meses
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO
PRAZO PARA EXECUCAO DOS | Pronta disponibilidade (em dias Uteis e
SERVICOS em horario normal de expediente)

INTIMACOES / COMUNICACOES:

As
presente processo, inclusive decorrente
do

futuro

intimagdes dos atos relativos ao

contrato  administrativo  (ou

equivalente), serdo feitas através de
publicacao no site:

www.caratinga.mg.gov.br, bem como no

Diario Oficial do Municipio, no endereco
eletrénico

https://caratinga.mg.gov.br/diario-

executivo/,
pelo telefone (33) 3329-8019/8023 ou pelo

e-mail: licitacao@caratinga.mg.gov.br

Quaisquer duvidas, contatar

O MUNICIPIO DE CARATINGA, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n.°
18.334.268/0001-25, com sede administrativa na Av. Professor Armando Alves da Silva,
1950, Zacarias — Caratinga/MG, CEP: 35.302-403, torna publico que realizara Chamada

Pudblica para Credenciamento, com fulcro no art. 79, |, nos termos da Lei n°® 14.133, de

2021 e demais legislacdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas

neste Edital, sendo a sesséo publica realizada na data e horario definidos no aviso/extrato

do edital informado acima no predmbulo.



http://www.caratinga.mg.gov.br/
https://caratinga.mg.gov.br/diario-executivo/
https://caratinga.mg.gov.br/diario-executivo/
mailto:licitacao@caratinga.mg.gov.br
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Aplicam no presente as normas contidas no Decreto Municipal n® 17/2024.

INFORMAGOES PRELIMINARES

O credenciamento tera inicio com a publicagéo do extrato deste Edital na imprensa oficial,
permanecendo aberto até a data fixada no preambulo, com recebimento diario da
documentacdo de habilitacdo, de segunda a sexta-feira, das 14h as 17h, no local

indicado no referido preambulo.

Durante os primeiros 20 (vinte) dias contados da publicagdo, a Administragao recebera e
analisara continuamente os documentos apresentados, procedendo ao credenciamento

imediato dos interessados que atenderem integralmente as exigéncias editalicias.

Encerrado o periodo inicial, a analise das documentacdes subsequentes sera realizada
em sessao publica mensal, sempre na primeira quarta-feira de cada més, as 15h, no

mesmo local indicado no preadmbulo.

Na hipotese de inexisténcia de novas inscricdes, a Comissao de Credenciamento ficara
dispensada da reunido mensal. Caso a data prevista coincida com feriado ou dia sem
expediente, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util

subsequente, no mesmo horario, salvo disposicdo em contrario.

. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Edital € o credenciamento de cartérios sediados no Municipio
de Caratinga/MG, para prestacao de servigcos cartorarios de interesse da Administragado
Pdblica Municipal, tais autenticagdes, reconhecimentos de firma, lavraturas de
procuracdes, emissdo de certiddes, registros e demais atos notariais e registrais
necessarios ao regular funcionamento dos 6rgaos municipais, conforme condigbes,
especificagbes e exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

1.2. A descrigao detalhada dos servigcos compreendidos neste credenciamento encontra-

se disposta no Termo de Referéncia, facultando-se ao cartério interessado aderir a todos
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Oou apenas aos servigos de seu interesse, observadas as disposi¢cdes legais e
regulamentares aplicaveis.

1.3. A descricao e especificagcbes constantes do Termo de Referéncia deverdo ser
analisadas atentamente pelos interessados, prevalecendo suas disposicdes sobre
quaisquer informacgdes divergentes eventualmente divulgadas em outros meios, para fins

de formalizac&do do credenciamento e execugao contratual.

2 — DA PARTICIPAGCAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. Poderao participar deste Credenciamento pessoas fisicas e juridicas legalmente
constituidas, que exergcam atividades notariais e/ou de registro civil das pessoas naturais
no ambito do Municipio de Caratinga/MG, e que atendam integralmente as condi¢des
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, apresentando idoneidade técnica, juridica
e fiscal, bem como regularidade junto a Corregedoria-Geral de Justica do Estado de
Minas Gerais (CGJ/MG).

2.2. E vedada a participacdo de interessados que:

a) tenham sido declarados inidéneos ou suspensos para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, nos termos dos incisos Il e IV do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021;

b) sejam servidores ou dirigentes do Municipio de Caratinga, ou mantenham vinculo
direto ou indireto com servidores municipais, em observancia ao art. 9° da referida Lei;
c) estejam impedidos de exercer suas atividades notariais ou registrais por deciséo
judicial ou administrativa da Corregedoria-Geral de Justica;

d) possuam qualquer relagao juridica ou contratual com o Municipio que configure conflito
de interesses na execugéo do objeto deste credenciamento.

2.3. E permitida a participagéo de cartérios em regime de interinidade ou substituigao
legal, desde que comprovem a regular designagéao pela CGJ/MG e atendam as condigbes
editalicias e legais de habilitacao.

2.4. Os participantes assumem integralmente os custos decorrentes da preparagao e
entrega da documentagcido, ndo cabendo ao Municipio de Caratinga/MG qualquer

responsabilidade ou ressarcimento, independentemente do resultado do credenciamento.



PODER EXECUTIVO
Superintendéncia de Contratos e Licitagdo

2.5. A participagao neste certame implica aceitacao plena, irretratavel e incondicional de
todas as disposi¢des contidas no Edital, seus anexos e demais normas aplicaveis, bem

como o compromisso de prestar os servicos nos termos contratualmente fixados.

3. SECAO Il - DO CREDENCIAMENTO

3.1. As propostas de credenciamento serao recebidas na sede do Municipio de Caratinga,
a partir da publicacdo do chamamento publico na imprensa até o dia estabelecido no
preambulo.

3.2. Os interessados poderao solicitar credenciamento, a qualquer tempo, desde que
cumpridos todos os requisitos e que esteja vigente o presente Edital de Credenciamento.
3.3. A solicitacdo de credenciamento devera ser apresentada digitada sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ambiguidades com a documentagdo solicitada nesse edital,
preferencialmente, em papel timbrado préprio do proponente dentro de envelope lacrado,

com os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA-MG

PROCESSO ADMINISTRATIVO: ......... 12025
CREDENCIAMENTO PUBLICO: ......... 12025

PROPOSTA DE CREDENCIAMENTO/HABILITAGAO

EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:

3.3.1. Estando todos os intencionados regularmente apresentados e com devida
documentacao, o Agente de Contratagdo condutor da sessdo passara para a fase de
“Habilitacao para o Credenciamento”, devendo os intencionados apresentarem envelope

contendo as seguintes documentacgdes:
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I) REGULARIDADE JURIDICA

a) Ato constitutivo, contendo todas as alteragbes realizadas, ou a ultima devidamente
consolidada.

b) Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado de Minas Gerais, que comprove a
delegacdo do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicagcdo da

nomeacao no Diario Oficial.

Il) REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ), emitido pela Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentacéo de
Certidao Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao expedida pela Secretaria da Receita Federal
(SRF) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) através do site

www.receita.fazenda.qov.br;

c) Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Estadual relativa aos Tributos
Estaduais, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débito (ou Positiva com
Efeitos de Negativa) ou documento equivalente do Estado sede da licitante na forma da
lei;

d) Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Municipais da sede da proponente, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débito (ou Positiva com Efeitos de Negativa) ou documento equivalente do Municipio da
licitante na forma da lei;

e) Prova de Regularidade Fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, mediante apresentagdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CREF,
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

fornecida pela Caixa Econémica Federal — CEF, através do site www.caixa.gov.br;

f) Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante

apresentacdo de Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos


http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://www.caixa.gov.br/
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Trabalhistas — CNDT emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, através do site

www.tst.jus.br.

Ill) DOCUMENTOS DE EXIGENCIA CONSTITUCIONAL / LEGAL:

a) declaragao de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal,
conforme o modelo do Anexo Il, “b”;

b) declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de contratacdo com o
poder publico, conforme o modelo do Anexo Il, “f”.

3.4. Para habilitar-se ao credenciamento o interessado devera requeré-lo mediante carta
— proposta, conforme modelo constante do Anexo V.

3.5. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com
o estabelecido neste Edital sera considerado inepto, podendo o interessado apresentar
novo requerimento escoimado das causas que ensejaram sua inépcia.

3.6. A apresentagao de proposta vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as
condi¢des deste credenciamento.

3.7. Serao declarados credenciados todos os requerimentos que estiverem de acordo
com este Edital.

3.8. Estando os intencionados devidamente habilitados, dar-se-a inicio ao sorteio para
emissao da Lista Oficial de Chamamento dos credenciados, sendo seguido a seguinte
liturgia:

3.8.1 — Serao registrado em sistema os credenciados habilitados e sera emitido relatério
individual possuindo as informacgdes basicas de cada um destes;

3.8.2 — Os relatérios individuais serao devidamente conferidos, dobrados e depositados
em urna proépria na presenca de todos os presentes;

3.8.3 — O Agente de Contratagdo ordenara ao 1° membro de sua equipe de apoio, na
presenca de todos os presentes, que execute o sorteio retirando da urna os relatorios;
3.8.4 — A ordem da listagem sera conforme a retirada dos relatérios individuais da urna,
portanto, o primeiro a ser retirado sera o primeiro da lista, o segundo a ser retirado sera
0 segundo da lista e assim sucessivamente até que seja finalizado o sorteio.

3.9 — Tendo sido realizados os procedimentos descritos anteriormente, o Agente de

Contratagao lavrara Ata da Sessao e realizara a inclusdo dos ora credenciados, na


http://www.tst.jus.br/
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formatagao definida em sorteio efetuado conforme item 3.8, ao final da Lista Oficial de
Chamamento emitida em Sessao Inaugural.

3.9.1 — A Lista Oficial de Chamamento sera atualizada em Diario Oficial e em sitio
eletrénico do municipio.

3.10. Novos pedidos de credenciamento apresentados apds a sessao inaugural serao
recebidos e analisados em sessao publica mensal, realizada sempre na primeira quarta-
feira de cada més, as 15h, no local indicado no preambulo deste Edital, observadas as
mesmas regras de habilitacdo e credenciamento aplicadas aos demais participantes.
3.10.1. Caso haja mais de um interessado habilitado na mesma sesséo, sera realizado
sorteio publico, seguindo o mesmo procedimento descrito nos subitens 3.8 e seguintes,
para definicdo da ordem de inclusdo na Lista Oficial de Chamamento.

3.10.2. Os novos credenciados serdo acrescidos ao final da Lista Oficial de Chamamento,
observada a ordem definida em sorteio, sem prejuizo da posi¢cado e dos direitos dos

credenciados anteriormente listados.

SEGAO IV — DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1. O atendimento as demandas administrativas sera realizado nas sedes dos cartorios
credenciados, localizadas no Municipio de Caratinga/MG, durante o horario regular de
expediente.

4.1.1. A execucgao dos servicos dependera da emissao prévia de Autorizacédo de Servico,
expedida pela Secretaria ou setor demandante do Municipio de Caratinga/MG, a qual
devera ser apresentada pelo servidor responsavel diretamente ao cartério credenciado,
nos termos deste Edital.

4.2. Os cartérios credenciados deverdo manter estrutura fisica adequada e em
conformidade com as normas da Corregedoria-Geral de Justica de Minas Gerais
(CGJ/IMG), assegurando o sigilo, a autenticidade e a seguranga juridica dos atos

praticados, bem como o pleno acesso aos representantes da Administracao Municipal.

SEGCAO V - DAS OBRIGAGOES DA CREDENCIADA

5.1. A credenciada obriga-se a:
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a) assinar o Termo de Credenciamento no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados
da notificagdo, podendo este prazo ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
desde que o pedido seja formulado durante sua vigéncia e devidamente justificado e
aceito pela Administragao;

b) executar fielmente os servigos cartorarios solicitados pelo Municipio, nas condi¢des
estabelecidas neste Edital, em seu Termo de Referéncia e no respectivo Termo de
Credenciamento;

c) observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e €ficiéncia,
pautando sua atuagdo pela boa-fé e pela preservacdo da imagem e dos interesses da
Administracdo Publica;

d) respeitar as orientagbes e deliberagbes da Administragdo Municipal, especialmente
quanto a forma de emissao, controle e prestacdo de informacdes relativas aos atos
praticados;

e) nao exigir, sob qualquer pretexto, valores adicionais, taxas, complementa¢des ou
contrapartidas dos servidores ou representantes da Administragao Publica, limitando-se
a cobranca dos valores fixados na Tabela de Custas e Emolumentos do Estado de Minas
Gerais, vigente a época da execugao;

f) assumir integral e exclusiva responsabilidade por todo o pessoal utilizado na execugao
dos servigos, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
securitarios, isentando o Municipio de qualquer vinculo ou corresponsabilidade
decorrente dessas relagoes.

g) manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, as mesmas condigbes de
habilitagéo e qualificagéo exigidas para a sua participagao, comunicando imediatamente
a Administracdo qualquer alteracdo que possa comprometer a regularidade juridica,

fiscal, técnica ou regulatéria do servigo prestado.

SEGAO VI - DAS SANGOES

6.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela credenciada
caracterizara inadimplemento contratual, sujeitando-a as sangdes previstas nos arts. 155
a 162 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo das penalidades especificas previstas

neste instrumento, observados o contraditério e a ampla defesa.
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6.2. As penalidades aplicaveis sdo as seguintes:

a) Adverténcia, quando constatadas infracbes de menor gravidade, que nao causem
prejuizo relevante a Administracao;

b) Multa, nas seguintes hipéteses e percentuais, calculados sobre o valor estimado da
contratacao:

b.1) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, limitada a 30 (trinta) dias, no caso de atraso
injustificado na execucgao dos servigos solicitados;

b.2) 10% (dez por cento), no caso de inexecugao parcial das obrigagdes assumidas;
b.3) 20% (vinte por cento), no caso de inexecugéo total das obrigagdes assumidas;

¢) Suspensao temporaria do direito de participar de credenciamentos e de contratar com
a Administragédo Publica Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a
reabilitacao.

6.3. As sancgdes previstas nas alineas “a’, “c” e “d” poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a penalidade de multa, conforme a gravidade da infragdo e a
reincidéncia do infrator.

6.4. O valor da multa sera descontado de créditos eventualmente devidos a credenciada
ou, inexistindo, cobrado judicialmente, apds regular processo administrativo sancionador.
6.5. O pedido de descredenciamento voluntario ndo isenta a credenciada de responder
por eventuais infragées ou danos decorrentes dos servigos ja executados.

6.6. O descumprimento reiterado das condicdes do edital, das orientagcdes da
Administragao ou das normas da Corregedoria-Geral de Justica de Minas Gerais ensejara
o descredenciamento imediato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

6.7. Para fins de calculo das penalidades pecuniarias, considera-se valor estimado da
contratacdo aquele constante do Anexo V — Tabela de Custas e Emolumentos,

correspondente ao servigo objeto da infragao.
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7. SEGAO VIl - DO RECEBIMENTO

7.1. A documentacdo probatéria da prestacdo dos servicos sera recebida pela
credenciante, que procedera a analise e conferéncia de acordo com as condi¢des
estabelecidas no Termo de Credenciamento. Caso nao haja qualquer impropriedade,
sera atestado o recebimento.

7.2. A contestacéao parcial da prestagcao dos servigos, devidamente ressalvada em forma
de glosa, ndo impede o recebimento e 0 pagamento dos demais servigos, sem prejuizo
de a credenciada, no prazo de sessenta dias, a contar da notificagao, recorrer da decisao.

7.3. O recebimento ndo exclui as responsabilidades civil e penal da credenciada.

SEGAO VIIl - DO PAGAMENTO

8.1. O Municipio de Caratinga/MG pagara a credenciada pelos servigos efetivamente
prestados, observados os valores fixados na Tabela de Custas e Emolumentos do Estado
de Minas Gerais, constante do Anexo | deste Edital, vigente a época da execugéo.

8.2. A credenciada devera encaminhar mensalmente fatura ou nota fiscal individualizada,
contendo a descricdo detalhada dos atos praticados, o nimero da Autorizagao de Servigo
emitida pelo Municipio e o valor correspondente, conforme tabela oficial.

8.3. O pagamento sera efetuado conforme as informagdes constantes na nota fiscal/fatura
devidamente conferida e atestada pela unidade demandante, até o 15° (décimo quinto)
dia util subsequente ao recebimento da documentacéo fiscal, mediante crédito em conta
corrente da credenciada, por ordem bancaria, em instituicao financeira indicada no Termo
de Credenciamento.

8.4. Havendo divergéncia ou discordancia quanto a fatura apresentada, o Municipio
comunicara o fato por escrito, de forma fundamentada e discriminada, a credenciada,
para que promova as corregdes necessarias, suspendendo-se o pagamento até a
regularizagao.

8.5. Na hipotese de controvérsia parcial, sera efetuado o pagamento dos valores
incontroversos, retendo-se o montante questionado até a solugcéo da pendéncia, sem que

tal fato gere direito a atualizagdo monetaria ou compensacéo.
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8.6. A liberacdo do pagamento ficara condicionada a manutencdo das condi¢des de
habilitac&o.

8.7. Nenhum pagamento sera efetuado a credenciada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigagao contratual, inclusive quanto a regularidade fiscal e trabalhista, ndo
gerando tal suspenséo direito a reajuste, atualizacdo monetaria ou indenizacao.

8.8. Os pagamentos terdo como base os servicos efetivamente executados, conferidos e
atestados, constituindo o atesto da Administracdo condicdo indispensavel para a

liquidacdo da despesa, nos termos do art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.

9. SEGAO IX - DOS RECURSOSORGAMENTARIOS
9.1. A despesa de corrente do fornecimento do objeto deste Edital correra a contadas

dotacbes orcamentarias:

Dotacado Orgcamentaria Ficha
02.01.01.04.122.0006.2005.000.339039990000 2847

10. SEGAO X — DA IMPUGNAGAO DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital de credenciamento, por
irregularidade na aplicacdo desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus
termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do
certame, no endereco fisico ou eletrénico informado na parte preambular deste edital.
10.2. Cabera ao Setor de Contratagdes/Licitagcdes decidir sobre a peticdo no prazo de 3
dias uteis, a contar da data de protocolizagao do requerimento, no endereco mencionado
no predmbulo, ou seja, na sede da credenciante.

10.3. Acolhida a impugnagédo ao ato convocatério, sera designada nova data para a
retificacao desse procedimento.

10.4. O Municipio nao se responsabilizara por impugnagdes enderegadas via postal, e-
mail ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima,

e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.
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11. SEGAO XI-DA RATIFICAGAO DO CREDENCIAMENTO
11.1. A Procuradoria Geral do Municipio realizara a ratificacdo de cada credenciamento.
11.2. Todos aqueles que preencheremos requisitos constantes da Secao Il terdo suas

propostas de credenciamento acatadas pelo Setor de Contratagdes / Licitacbes.

12. SEGAO XII-DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
12.1. As condicbes de execugao dos servicos constardo no Termo de Credenciamento,

anexo do presente edital.

13. SECAO XIV- DA ATUALIZAGAO FINANCEIRA

13.1. Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de
alguma forma a credenciada, havera incidéncia de atualizag&o financeira sobre o valor
devido ocorrida entre a data final prevista para o pagamento até a data de sua efetiva

realizacao.

14. SEGCAO XV — DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO
14.1. O presente credenciamento tera vigéncia de até 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogados nos termos da Lei n® 14.133/2021;

15.SECAO XVI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. Nenhuma indenizacao sera devida aos proponentes pela elaboragcdo de proposta
ou apresentacido de documentos relativos a este Credenciamento.

15.2. Sem prejuizo das disposi¢cbes contidas na Lei n°14.133/2021, o presente Edital,
Estudo técnico preliminar ETP, Termo de Referéncia e a proposta da credenciada serao
partes integrantes do Termo de Credenciamento.

15.3. Os casos omissos serao resolvidos com base nas disposi¢cdes constantes da Lei n°
14.133/2021, nos principios de direito publico e, subsidiariamente, com base em outras

leis que se prestem a suprir eventuais lacunas.
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15.4. O Setor de Contratacoes/Licitacdes sera responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo dos termos de credenciamento celebrados, procedendo ao registro de
eventuais ocorréncias e a dotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento.
15.5. Aplicam-se ao presente credenciamento a Lei n°® 14.133/2021 e demais normas
legais pertinentes.

15.6. Consultas poderao ser formuladas ao Setor de Contratagdes / Licitagbes, das 14h00

as 17h00 na sala de Licitagoes.

Caratinga, 05 de novembro de 2025.

Lara Tatiele Maciel da Silva

Superintendente de Contratos e Licitacbes
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) E TERMO DE REFERENCIA - TR
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
Lei Federal n°® 14.133/2021
Decreto Municipal n° 017/2024

AREA REQUISITANTE

Area Requisitante: Procuradoria Municipal

E-mail: procuradoria@caratinga.mg.gov.br
Telefone:

Responsavel pelo | Valdinei Bernardo Calais

estudo:

CPF do Agente:

Cargo/Fungéo: Procurador Geral do Municipio

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO

A Administragao Publica Municipal de Caratinga enfrenta dificuldade para garantir, de
forma continua e organizada, o atendimento as demandas de natureza cartoraria
indispensaveis a execugao de suas rotinas administrativas e juridicas. Os diversos
orgaos e secretarias necessitam, de modo recorrente, da pratica de atos notariais e
registrais — como autenticagbes, reconhecimentos de firma, lavratura de procuragées,
registros publicos, averbagbes e emissdo de certidbes — que conferem validade,
autenticidade e seguranga juridica aos processos administrativos e documentos oficiais

do Municipio.

Atualmente, essas demandas sao realizadas de forma fragmentada, mediante
solicitagdes pontuais e sem padronizagdo quanto a forma de encaminhamento,
controle e comprovacéo de despesas. Tal cenario tem ocasionado morosidade nos
tramites internos, auséncia de rastreabilidade financeira e dificuldade de

monitoramento da regularidade fiscal e documental dos prestadores de servigos, além
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de potenciais riscos a observancia dos principios da economicidade e da eficiéncia

administrativa.

A inexisténcia de um instrumento formal que discipline a relagédo entre o Municipio e os
servigcos cartorarios também compromete a transparéncia e o controle sobre os atos
praticados, dificultando a comprovacao da legitimidade das despesas publicas e a
observancia dos parametros legais aplicaveis. Dessa forma, o problema identificado
reside na auséncia de um mecanismo institucional capaz de organizar, uniformizar e
fiscalizar o uso dos servigos notariais e registrais pelos 6rgaos da Administracao,
garantindo segurancga juridica, previsibilidade orcamentaria e adequada gestdo das

contratagdes publicas correlatas.

2. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL

O Municipio de Caratinga/MG, até o presente exercicio, ndo possui Plano de
Contratagdes Anual (PCA) formalmente instituido, razdo pela qual a presente demanda
ndo se encontra vinculada a instrumento dessa natureza. Contudo, diante da cogente
necessidade, a Procuradoria Geral do Municipio identifica e formaliza a presente
necessidade como demanda de carater recorrente e essencial, de modo que sua
inclusdo futura no PCA sera recomendada quando da implementagdo do referido
instrumento de planejamento. A contratacdo aqui proposta insere-se, portanto, no
escopo das atividades ordinarias e indispensaveis ao funcionamento da Administracao
Publica, revestindo-se de carater permanente e continuado, compativel com as

diretrizes de planejamento previstas na Lei n° 14.133/2021.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A necessidade de contratagcdo decorre da obrigagdo institucional do Municipio de
garantir a formalizacéo e a validade juridica dos atos administrativos que demandam
intervengao notarial ou registral, conforme previsto no art. 236 da Constituicdo Federal
e na Lei Federal n° 8.935/1994, que regulam os servigos notariais e de registro

exercidos em carater privado por delegagao do Poder Publico.
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Para que os atos administrativos, contratuais e patrimoniais da Administracdo possuam
eficacia e seguranca juridica, € imprescindivel o acesso regular a servicos de
autenticacao, reconhecimento de firma, lavratura de procuragdes publicas, emissao de
certiddes e realizacao de registros civis e imobiliarios. Tais servigos constituem
requisito técnico-operacional de diversos processos administrativos, inclusive aqueles
relacionados a execugao orcamentaria e financeira, licitagcdes, convénios, averbagdes

de bens publicos e instrugao de agodes judiciais.

Assim, a contratagcido deve assegurar:

a) disponibilidade continua de servigos cartorarios no territério do Municipio de
Caratinga/MG;

b) regularidade juridica e delegacado valida junto a Corregedoria-Geral de Justica do
Estado de Minas Gerais;

C) observancia estrita aos valores da Tabela de Custas e Emolumentos vigente no
Estado;

d) possibilidade de atendimento a multiplas secretarias e 6rgaos municipais, sem
prejuizo da impessoalidade e da transparéncia;

e) seguranca juridica e autenticidade documental nos atos praticados; e

f) controle e rastreabilidade administrativa e financeira das despesas decorrentes dos

servigos notariais e registrais.

Dessa forma, os requisitos da contratagdo compreendem tanto a necessidade técnica
de acesso permanente aos servigcos cartorarios para o desempenho das fungoes
administrativas essenciais do Municipio quanto a necessidade juridica e regulatéria de
observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e publicidade
previstos no art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 017/2024.
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4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGCAO

Por se tratar de credenciamento publico de cartérios para prestacdo de servigos
notariais e registrais, a presente contratacdo n&o envolve estimativa prévia de
quantitativos fixos, mas sim demanda variavel e intermitente, conforme a necessidade

real dos diversos 6rgaos e secretarias municipais.

Os atos cartorarios — como autenticagbes, reconhecimentos de firma, lavraturas de
procuragées, registros e emissédo de certidées — sdo demandados de forma continua,
porém imprevisivel em volume e frequéncia, variando de acordo com o fluxo de
processos administrativos, contratuais, patrimoniais e judiciais sob responsabilidade da

Administragao.

A natureza ndo exclusiva e rotativa do credenciamento impede a fixagdo de
quantidades determinadas, razao pela qual os servigos serdo prestados sob demanda,
mediante emissdo prévia de Autorizacdo de Servico por parte das secretarias ou
unidades requisitantes. Tal sistematica assegura observancia ao principio da
economicidade, uma vez que o pagamento ocorrera apenas pelos atos efetivamente
praticados e atestados pelo Municipio, conforme os valores constantes da Tabela de

Custas e Emolumentos do Estado de Minas Gerais, vigente a época da execugao.

Para fins meramente indicativos, considerando o histérico de consumo dos ultimos
exercicios e o porte da estrutura administrativa municipal, estima-se uma demanda
média mensal aproximada de 250 a 400 atos cartorarios, entre autenticacdes,
reconhecimentos e certiddes diversas, podendo haver oscilagdes significativas

conforme a natureza das atividades desenvolvidas por cada secretaria.

Assim, o presente credenciamento visa atender a demanda global e flutuante da
Administracdo Publica Municipal, sem compromisso de volume minimo ou
exclusividade, respeitando a rotatividade e a igualdade de condi¢des entre os cartérios

regularmente habilitados.
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Por se tratar de servigos notariais e registrais, cuja execugao é privada por delegacao
do Poder Publico, conforme dispde o art. 236 da Constituicdo Federal e a Lei Federal
n°® 8.935/1994, o levantamento de mercado nao se realiza por meio de pesquisa de
precos entre fornecedores privados, mas sim mediante analise das normas legais que

regulam os valores oficiais desses servigos.

Os precos dos atos notariais e registrais sao fixados pela Tabela de Custas e
Emolumentos do Estado de Minas Gerais, instituida pela Lei Estadual n° 15.424/2004
e atualizada anualmente por atos normativos da Corregedoria-Geral de Justica do
Estado de Minas Gerais (CGJ/MG), possuindo carater vinculante e uniforme em todo o
territério estadual. Dessa forma, os cartérios estdo legalmente impedidos de praticar
valores distintos, descontos, acréscimos ou qualquer forma de negociagao

individualizada.

Para subsidiar o presente estudo, a Administracao realizou consulta técnica as fontes
oficiais, com destaque para o portal do Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das
Pessoas Naturais do Estado de Minas Gerais (RECIVIL), que compila de maneira
sistematizada e atualizada as Tabelas de Custas e Emolumentos do Estado,
apresentando-as de forma didatica, inclusive com a indicagdo do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) incidente sobre cada ato. No caso especifico
do Municipio de Caratinga/MG, aplica-se o percentual de 5% (cinco por cento) a titulo

de ISSQN, conforme legislagao tributaria municipal vigente.

Adicionalmente, verificou-se, junto ao cadastro da Corregedoria-Geral de Justica de
Minas Gerais, a existéncia e regularidade dos cartérios oficialmente delegados e em
funcionamento no Municipio de Caratinga, abrangendo oficios de notas, de registro civil
e de registro de imodveis, todos aptos a executar os servicos demandados pela

Administragdo Publica Municipal.
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Assim, o levantamento de mercado foi realizado mediante:

a) analise da legislacao estadual vigente sobre custas e emolumentos;

b) consulta ao site do RECIVIL, fonte secundaria de carater oficial e consolidado, que
apresenta de forma organizada as tabelas atualizadas com a incidéncia tributaria
aplicavel; e

c) verificagao da regularidade funcional e territorial das serventias notariais e registrais
de Caratinga junto a CGJ/MG.

Conclui-se que 0 mercado apto a execucao do objeto € composto exclusivamente por
cartérios legalmente delegados e sujeitos a regulagdo do Poder Judiciario estadual,
nao havendo, portanto, variagdo de precos a ser pesquisada, mas apenas a
constatagdo da capacidade operacional e da aderéncia juridica dos prestadores

disponiveis no Municipio.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Por se tratar de credenciamento publico, e ndo de contratagdo exclusiva, o valor global
nao é previamente fixado, uma vez que os pagamentos ocorrerao sob demanda e de
forma proporcional aos servicos efetivamente prestados pelos cartérios credenciados,
mediante emissao de Autorizacdo de Servigo pelas secretarias ou unidades

administrativas do Municipio.

Assim, os precos aplicAdveis a cada ato notarial ou registral correspondem
integralmente aos valores constantes da Tabela de Custas e Emolumentos vigente a
época da execucao, acrescidos da incidéncia do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN), conforme legislagdo municipal de Caratinga/MG, que estabelece a

aliquota de 5% (cinco por cento) sobre o valor dos servigos.

Para fins de referéncia, a estimativa orcamentaria considerou a média histérica de
consumo dos ultimos exercicios, compreendendo entre 250 e 400 atos cartorarios

mensais, abrangendo autenticagdes, reconhecimentos de firma, lavraturas de
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procuragdes e expedi¢des de certiddes. A partir desse volume e dos valores tabelados
atualmente em vigor, estima-se impacto financeiro anual aproximado de R$ 100.000,00
(cem mil reais), valor meramente indicativo e sujeito a variagao conforme a demanda

administrativa efetiva.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na instituicdo de procedimento de credenciamento publico
de cartdrios sediados no Municipio de Caratinga/MG, para prestacao de servigos
notariais e registrais de interesse da Administracdo Publica Municipal, incluindo
autenticacdes, reconhecimentos de firma, lavraturas de procuragdes, emissdes de
certiddes, registros e demais atos correlatos indispensaveis ao regular funcionamento

dos 6rgaos municipais.

O credenciamento, previsto no art. 79, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, configura
modalidade adequada para contratacbes sem carater competitivo e de natureza
continuada, em que o Municipio habilita todos os interessados que atendam as
condicoes fixadas no edital, sem exclusividade e com remuneracao uniforme, limitada
aos valores fixados pela Tabela de Custas e Emolumentos do Estado de Minas Gerais.
Tal modelo elimina a necessidade de procedimento licitatério competitivo, uma vez que

0s precos sdo vinculados por lei estadual e ndo sujeitos a livre negociagado de mercado.

A execucao dos servigos dar-se-a sob demanda, mediante Autorizacdo de Servico
emitida pela secretaria ou setor solicitante, que encaminhara o documento diretamente
ao cartorio credenciado, observando-se o principio da impessoalidade e a ordem da
Lista Oficial de Chamamento. O pagamento ocorrera apés a efetiva prestagao e atesto
dos servigos, em conformidade com o procedimento de liquidacao previsto no art. 141
da Lei n® 14.133/2021.

A adogdo do credenciamento atende aos principios da economicidade, eficiéncia,

impessoalidade e transparéncia, proporcionando:
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a) acesso descentralizado aos servicos notariais pelos diversos 6rgaos
municipais;

b) controle administrativo e financeiro centralizado sob a fiscalizagao do Setor de
Licitagbes e Contratos;

¢) padronizagao procedimental na emissao, execugao e pagamento dos servigos;
e

d) seguranca juridica na formalizagdo dos atos publicos, com observancia das

normas da Corregedoria-Geral de Justica de Minas Gerais (CGJ/MG).

Com isso, o Municipio passa a dispor de instrumento juridico-administrativo estavel,
padronizado e de execucao imediata, que assegura a prestagao regular e continua dos
servigos notariais necessarios as suas atividades institucionais, sem dependéncia de
contratos isolados ou de processos repetitivos, garantindo previsibilidade e

conformidade legal.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

No presente caso, a contratacido admite o parcelamento por demanda, em razdo da
natureza continua e variavel dos servicos notariais e registrais prestados a

Administragéo Publica Municipal.

Os servicos a serem executados — autenticagcbes, reconhecimentos de firma,
lavraturas de procuragoes, emissbes de certidbes, registros e demais atos correlatos
— sao demandados de forma dispersa e independente entre os diversos érgaos e
secretarias municipais, variando em frequéncia, volume e complexidade conforme as

necessidades administrativas especificas de cada unidade.

O parcelamento operacional por demanda assegura maior economicidade e eficiéncia,
uma vez que cada ato notarial ou registral sera solicitado e pago apenas quando
efetivamente necessario, mediante emissédo prévia de Autorizacdo de Servigco pela

secretaria requerente. Tal sistematica permite a Administracdo adequar o consumo a
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real necessidade, evitando contratagdes globais ou valores pré-fixados e garantindo o

controle individualizado de cada despesa.

O credenciamento, previsto no art. 79, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021,
possibilita que todos os cartérios legalmente delegados participem do procedimento
em regime nao exclusivo, atendendo as demandas conforme sua disponibilidade,
especialidade e competéncia territorial. Dessa forma, o parcelamento nao ocorre por
divisdo do objeto em lotes, mas sim pela distribuicdo natural das solicitagbes entre os
credenciados, conforme as necessidades administrativas que surgirem no curso da

execucao contratual.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

A adogao do credenciamento publico de cartorios para prestagao de servigos notariais
e registrais tem como resultado esperado a obtencdo de maior economicidade,
eficiéncia administrativa e racionalizacdo dos recursos humanos e financeiros
disponiveis no &mbito municipal. Por meio do credenciamento, os pagamentos passam
a ser realizados exclusivamente pelos servigos efetivamente executados, de forma
proporcional e sob demanda, evitando despesas fixas ou contratagdes globais que
poderiam gerar ociosidade contratual. Essa sistematica permite melhor previsibilidade
orcamentaria, maior controle das despesas e aderéncia ao principio da economicidade
previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

O modelo também contribui para o aproveitamento mais eficiente dos recursos
humanos, uma vez que simplifica os tramites internos e reduz a necessidade de
instauragao de processos administrativos repetitivos de dispensa ou licitagdo para cada
ato cartorario. As unidades administrativas poderao requisitar diretamente os servigos
dos cartdrios credenciados, mediante autorizagdo formal, o que reduz a burocracia,
otimiza o tempo de trabalho das equipes e libera a Procuradoria e o0 Setor de Licitagbes

para atividades de maior complexidade juridica e estratégica.
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Do ponto de vista financeiro e material, a solugdo promove a padronizagao dos fluxos
de solicitacao e pagamento, garante rastreabilidade das despesas, transparéncia nos
gastos publicos e seguranca juridica na formalizagdo dos atos administrativos. Além
disso, utiliza a capacidade instalada dos cartérios locais de forma equitativa, sem
necessidade de criagcao de estrutura prépria ou de novos instrumentos contratuais para
cada demanda, representando melhor aproveitamento das serventias existentes e
reducéo de custos operacionais.

Em sintese, os resultados pretendidos consistem em assegurar eficiéncia,
economicidade, celeridade, previsibilidade e transparéncia na execugao dos servicos
notariais e registrais, garantindo o melhor aproveitamento dos recursos humanos e
financeiros do Municipio e contribuindo para a modernizacdo administrativa e o

fortalecimento da governancga publica local.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO
PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO
E GESTAO CONTRATUAL;

Antes da assinatura do contrato, a Administragao devera designar formalmente o fiscal
e o gestor contratual, preferencialmente servidores capacitados para acompanhar a

execucao e atestar a conformidade das obrigacées.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A presente contratacdo ndo mantém interdependéncia direta com outros contratos
administrativos vigentes, tendo em vista que os servigos notariais e registrais possuem
natureza autdbnoma e especifica, regida por legislagéo propria e vinculada a delegagéo

publica outorgada pela Corregedoria-Geral de Justica de Minas Gerais.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

Nao havera impactos ambientais consideraveis.
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13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA
CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

Diante das justificativas apresentadas e das analises técnicas realizadas, conclui-se
que a contratacdo por meio de credenciamento publico de cartérios sediados no
Municipio de Caratinga/MG mostra-se adequada, necessaria e juridicamente legitima
para o atendimento das demandas administrativas que exigem a pratica de atos

notariais e registrais pela Administragdo Publica Municipal.

O modelo de credenciamento previsto no art. 79, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/2021, revela-se o instrumento mais compativel com a natureza do objeto, uma
vez que permite a adesdo simultinea e nao exclusiva de todas as serventias
legalmente delegadas, assegurando impessoalidade, eficiéncia e economicidade.
Ademais, o pagamento por demanda, com base na Tabela de Custas e Emolumentos
do Estado de Minas Gerais, garante transparéncia e controle orgamentario, sem

margem para variagao de pregos ou favorecimento individual.

Constata-se, portanto, que a solugéo proposta atende integralmente ao interesse
publico, promovendo a continuidade dos servigos administrativos, a seguranca juridica
dos atos praticados e a racionalizagcdo dos recursos publicos, em estrita observancia
aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e planejamento, previstos na
Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n°® 017/2024.

Assim, a contratacdo é considerada plenamente adequada e vantajosa para a
Administracdo Municipal, recomendando-se a sua implementagdo nos termos
delineados neste Estudo Técnico Preliminar e no correspondente Edital de

Credenciamento.

Caratinga/MG, 24 de outubro de 2025.




PODER EXECUTIVO
Superintendéncia de Contratos e Licitagdo

Valdinei Bernardo Calais

Procurador Geral do Municipio
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Lei Federal n°® 14.133/2021
Decreto Municipal n°® 017/2024

Este Termo de Referéncia é elaborado contendo os elementos descritivos
contidos no art. 6° XXl da Lei n.° 14.133/2021, como segue abaixo:

1. DEFINICAO DO OBJETO E JUSTIFICATIVA

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de cartérios
sediados no Municipio de Caratinga/MG para a prestacdo de servigos notariais e
registrais de interesse da Administragdo Publica Municipal, compreendendo
autenticagbes, reconhecimentos de firma, lavraturas de procuragdes, emissbes de
certidoes, registros e demais atos necessarios ao regular funcionamento dos 6rgaos
municipais, conforme condicbes e especificagdes estabelecidas neste instrumento e em
Seus anexos.

1.2. A justificativa da contratagao consta no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Os servigos desta contratagdo sao caracterizados como comuns.

1.4. O Termo de Credenciamento tera vigéncia limitada a vigéncia do Edital de
Credenciamento.

1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
art. 17 do Decreto Municipal n°® 017/2024.

1.6. O objeto a ser contratado nao sera parcelado, conforme justificativas constante do
ETP.
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2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO COM A DESCRIGAO DA SOLUGAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir a Administragcao
Pudblica Municipal de Caratinga/MG o acesso continuo, regular e juridicamente seguro
aos servigos notariais e registrais, indispensaveis a formalizacdo de seus atos
administrativos, contratuais e patrimoniais. Tais servicos sdo essenciais a validade e
eficacia de inumeros procedimentos administrativos, como autentica¢des de documentos,
reconhecimentos de firma, lavraturas de procuragdes, registros, averbagdes e
expedicdes de certidbes diversas.

2.2. A solucédo administrativa adotada é a instituicdo de procedimento de credenciamento
publico, nos termos do art. 79, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, que se revela o
modelo mais adequado diante da natureza do objeto e das peculiaridades do servi¢o. O
credenciamento possibilita a habilitagcdo de todos os cartérios sediados no Municipio de
Caratinga/MG que atendam as exigéncias editalicias, em regime de n&o exclusividade,
com remuneracao vinculada a Tabela de Custas e Emolumentos do Estado de Minas
Gerais e a incidéncia do ISSQN municipal.

2.3. Tal forma de contratagao afasta a necessidade de disputa de pregos, por se tratar de
servigo publico delegado e tarifado por norma estadual, assegurando isonomia entre os
prestadores e transparéncia no controle das despesas publicas. O modelo também
garante a descentralizagdo do atendimento — permitindo que as diversas secretarias
municipais utilizem o servico de forma direta e sob demanda — e o pagamento
proporcional a execucao, apenas pelos atos efetivamente praticados e atestados.

2.4. Com a adocdo do credenciamento, o Municipio obtém eficiéncia administrativa,
economicidade e seguranca juridica, uma vez que o procedimento evita contratacdes
pontuais e repetitivas, centraliza o controle e a fiscalizagdo dos atos praticados e
proporciona maior agilidade na tramitacdo de processos administrativos que exigem
formalizagao notarial.

2.5. Assim, a solugao proposta atende integralmente ao interesse publico, alinhando-se
aos principios da legalidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, previstos nos
arts. 5° e 11 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como as diretrizes do Decreto Municipal

n°® 017/2024, que regulamenta a aplicagdo da nova Lei de Licitagdes no ambito municipal.
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3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

01

Atos do Tabelido de Notas

Os Atos do Tabelido de Notas compreendem os servigcos notariais previstos na Tabela
1, anexa a Lei Estadual n® 15.424/2004, com valores atualizados pela Portaria n°
8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota de 5% incidente no Municipio de
Caratinga, conforme a legislagédo tributaria municipal. Os valores correspondentes
foram consultados e compilados de forma sistematizada no portal do Sindicato dos
Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas Gerais (RECIVIL),
que consolida as Tabelas de Custas e Emolumentos do Estado de Minas Gerais,

incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis.

02

Atos do Tabelido de Protesto de Titulos

Os Atos do Tabelido de Protesto de Titulos compreendem os servicos notariais
previstos na Tabela 3, anexa a Lei Estadual n® 15.424/2004, com valores atualizados
pela Portaria n° 8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota de 5% incidente no
Municipio de Caratinga, conforme a legislacado tributaria municipal. Os valores
correspondentes foram consultados e compilados de forma sistematizada no portal do
Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas
Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de Custas e Emolumentos do Estado de

Minas Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis.

03

Atos do Oficial de Registro de Iméveis

Os Atos do Oficial de Registro de Iméveis compreendem os servigos notariais previstos
na Tabela 4, anexa a Lei Estadual n° 15.424/2004, com valores atualizados pela
Portaria n° 8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota de 5% incidente no
Municipio de Caratinga, conforme a legislagdo tributaria municipal. Os valores
correspondentes foram consultados e compilados de forma sistematizada no portal do
Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas
Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de Custas e Emolumentos do Estado de

Minas Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis.
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04

Atos do Oficial de Registro de Titulos e Documentos

Os Atos do Oficial de Registro de Titulos e Documentos compreendem os servigos
notariais previstos na Tabela 5, anexa a Lei Estadual n° 15.424/2004, com valores
atualizados pela Portaria n® 8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota de 5%
incidente no Municipio de Caratinga, conforme a legislacido tributaria municipal. Os
valores correspondentes foram consultados e compilados de forma sistematizada no
portal do Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de
Minas Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de Custas e Emolumentos do

Estado de Minas Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis.

05

Atos do Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas

Os Atos do Oficial de Registro de Titulos e Documentos compreendem os servigos
notariais previstos na Tabela 6, anexa a Lei Estadual n° 15.424/2004, com valores
atualizados pela Portaria n°® 8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota de 5%
incidente no Municipio de Caratinga, conforme a legislagéo tributaria municipal. Os
valores correspondentes foram consultados e compilados de forma sistematizada no
portal do Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de
Minas Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de Custas e Emolumentos do

Estado de Minas Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis..

06

Atos comuns a Registradores e Notarios

Os Atos do Oficial de Registro de Titulos e Documentos compreendem 0s servigos
notariais previstos na Tabela 8, anexa a Lei Estadual n° 15.424/2004, com valores
atualizados pela Portaria n® 8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota de 5%
incidente no Municipio de Caratinga, conforme a legislagao tributaria municipal. Os
valores correspondentes foram consultados e compilados de forma sistematizada no
portal do Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de
Minas Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de Custas e Emolumentos do

Estado de Minas Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis.

3.1. O objeto deste Termo de Referéncia consiste no credenciamento de cartorios

sediados no Municipio de Caratinga/MG para a prestagdo de servigos notariais e

registrais de interesse da Administragdo Publica Municipal, abrangendo autenticagbes de
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documentos, reconhecimentos de firma, lavraturas de procuracbes, emissbes de
certidées, registros e demais atos indispensaveis a formalizacdo e execucido dos
procedimentos administrativos.

3.2. Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias dos proprios cartorios
credenciados, durante o horario regular de expediente, observando-se integralmente as
normas editadas pela Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais
(CGJ/MG), especialmente quanto a guarda, sigilo, autenticidade e seguranca juridica dos
atos praticados.

3.3. A prestacao dos servigos ocorrera sob demanda, mediante Autorizacdo de Servigo
expedida pelas secretarias ou setores requisitantes do Municipio. Cada autorizagao
devera indicar o tipo de ato a ser realizado e sera apresentada diretamente pelo servidor
responsavel ao cartério credenciado.

3.4. Os valores a serem pagos pela Administragdo correspondem aqueles fixados na
Tabela de Custas e Emolumentos do Estado de Minas Gerais, instituida pela Lei Estadual
n° 15.424/2004 e atualizada por ato da CGJ/MG, acrescidos da incidéncia do ISSQN de
5% (cinco por cento) conforme legislagdo municipal vigente;

3.5. Os cartdrios credenciados deverao manter estrutura fisica adequada, equipe propria
e capacidade operacional compativel com o volume de servicos demandado,
responsabilizando-se integralmente pela execucdo dos atos notariais e registrais

solicitados, nos termos das normas legais e regulamentares aplicaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Nao sera admitida, sob qualquer hipétese, a subcontratagao total ou parcial do objeto
contratual;
4.2. Nao sera exigida garantia contratual, nos termos do art. 96 da Lei Federal n°

14.133/2021, considerando a natureza e o risco reduzido do objeto.

4.3. FORMA DE PAGAMENTO
4.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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4.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

4.4. PRAZO DE PAGAMENTO

4.4.1. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia util subsequente ao
recebimento da documentacéo fiscal, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura
com o respectivo cumprimento/entrega do objeto.

4.4.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6érgao
contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato.

4.4.3. No caso de atraso pelo Municipio, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicacédo do indice IPCA-E de correcdo monetaria.

4.5. CONDICOES DE PAGAMENTO
4.5.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratagao.
4.5.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
4.5.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
4.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie

as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
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comprovacao da regularizacdo da situagcao, nao acarretando qualquer énus para o
contratante;

4.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista.

4.8. O Municipio procedera de oficio as eventuais retengdes tributarias exigiveis pela

legislagéo pertinente.

5. OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO

5.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo fornecedor,
observando os termos do Edital, do Termo de Referéncia e do respectivo Termo de
Credenciamento.

5.2. Receber os servigos nas condigbes, prazos e especificacdes estabelecidas,
procedendo ao atesto de conformidade apds a verificagdo da execugao regular do objeto.
5.3. Notificar formalmente o fornecedor, por escrito, sempre que forem constatados vicios,
defeitos, omissbes ou incorregcbes na execugao dos servigcos, determinando sua
substituicdo, correcdo ou complementacao, total ou parcial, as expensas da credenciada.
5.4. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do credenciamento e o cumprimento das
obrigagdes assumidas, designando servidores responsaveis pela gestao e fiscalizagao,
conforme os arts. 7°, 117 e 174 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.5. Efetuar o pagamento ao fornecedor dos valores devidos, no prazo, forma e condigbes
previstas neste Termo de Referéncia, mediante comprovagéo da execugao regular dos
servigos e apresentacdo da documentacao fiscal correspondente.

5.6. Aplicar as san¢des administrativas cabiveis, nos casos de inexecugao total ou parcial
do contrato ou de descumprimento das obrigagbes assumidas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos dos arts. 156 a 162 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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6. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigag¢des constantes deste Termo, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto.

6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).
6.3. Comunicar previamente ao Municipio qualquer interrupcdo, impossibilidade ou
restricdo temporaria na prestacao dos servigos, apresentando justificativa formal e prazo
estimado de restabelecimento.

6.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n°® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados.

6.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens, materiais ou servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo.

6.6. Responsabilizar-se integralmente por danos causados a Administracdo ou a
terceiros, ndo se eximindo de responsabilidade em razdo da fiscalizagdo municipal,
podendo o Municipio descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, se houver, o
valor correspondente aos prejuizos sofridos.

6.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na contratagao.

6.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco em sua proposta ou nos custos
operacionais, inclusive aqueles decorrentes de fatores futuros e incertos, salvo ocorréncia
de caso fortuito ou forga maior devidamente comprovados (art. 124, II, “d”, da Lei n°®
14.133/2021).

6.9. Emitir notas fiscais/faturas de acordo com os servigos efetivamente prestados,
observando a Tabela de Custas e Emolumentos do Estado de Minas Gerais atualizada
pela Portaria n°® 8.258/CGJ/2024, acrescida do ISSQN (5%) incidente no Municipio de

Caratinga.
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6.10. Manter preposto aceito pela Administragdo para representa-lo durante a execucgao
do contrato.

6.10.1. A indicagao ou manutencao do preposto podera ser recusada pelo Municipio,
desde que de forma justificada, devendo o Contratado designar substituto apto ao
exercicio da fungao.

6.11. Nao empregar menores em situacao irregular, observando o disposto no art. 7°,
XXXIIl, da Constituicao Federal e na legislagcao correlata.

6.12. Cumprir as normas de inclusao laboral, observando a reserva legal de cargos
prevista para pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes
(art. 116 da Lei n® 14.133/2021).

6.13. Cumprir, integralmente, as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao contratual, respondendo isoladamente por

quaisquer encargos ou reclamagdes que venham a surgir.

7. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

7.1. A execugao dos servigos ocorrera sob demanda, mediante autorizacao formal emitida
pela Administracao Municipal, em favor do cartério credenciado, especificando o tipo de
ato notarial ou registral a ser praticado, de acordo com as necessidades das secretarias
e 0rgados municipais.

7.2. O prazo de execugao de cada servigo sera aquele estabelecido na legislagdo e na
rotina notarial, contado a partir do recebimento da autorizagcdo de servigco, devendo o
cartério concluir o ato com a celeridade e eficiéncia préprias da atividade delegada,
observadas as normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais.
7.3. Os servigos serao executados nas dependéncias do cartério credenciado, em horario
regular de expediente, podendo, em casos excepcionais e devidamente justificados,
ocorrer fora do horario ordinario, mediante prévia concordancia da Administragéao.

7.4. A execucgao sera fiscalizada por servidor designado pelo Municipio, que verificara a
conformidade dos atos praticados, a corre¢cao dos valores cobrados conforme a Tabela
de Emolumentos do Estado de Minas Gerais e o cumprimento das condicbes

estabelecidas no Termo de Credenciamento.
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7.5. Eventuais irregularidades ou desconformidades na execugao dos servigos deverao
ser corrigidas pelo cartério as suas expensas, no prazo estabelecido pela fiscalizagao,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.6. O recebimento dos servigos dar-se-a mediante atesto do fiscal do contrato, que
confirmara a execucgdo regular do ato notarial ou registral, observando a legislagcao
vigente, as normas da Corregedoria e os valores tabelados aplicaveis.

7.7. O recebimento definitivo ocorrera apds a conferéncia da documentacao
correspondente e do comprovante de pagamento, sendo o ato considerado plenamente
executado quando reconhecida sua regularidade juridica e técnica.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime o cartério credenciado de
responsabilidades quanto a validade e a regularidade dos atos praticados, nem o exonera
de eventuais sancgdes civis, administrativas ou disciplinares decorrentes de falhas na

execucgao.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Termo de Credenciamento devera ser executado fielmente pelas partes, em
conformidade com as clausulas pactuadas e com as normas da Lei Federal n°
14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias decorrentes da inexecug¢ao
total ou parcial de suas obrigagdes (art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, paralisacdo ou suspensao da execugao dos servigos por
ato administrativo devidamente motivado, o prazo de vigéncia do credenciamento podera
ser automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, mediante registro formal
em apostila, nos termos do art. 115, §5°, da Lei n® 14.133/2021.

8.3. A execugao do credenciamento sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado, denominado Fiscal do Contrato, ou por seu substituto legal, conforme o art.
117 da Lei n°® 14.133/2021, competindo-lhe verificar a regularidade dos servi¢os notariais
e registrais prestados, bem como a conformidade dos valores cobrados com a Tabela de

Custas e Emolumentos do Estado de Minas Gerais.
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8.3.1. O Fiscal do Contrato devera registrar em relatorio ou sistema préprio todas as
ocorréncias relevantes verificadas durante a execugao, determinando as providéncias
cabiveis para correcao de falhas ou desconformidades.

8.3.2. O Fiscal devera informar a autoridade superior quaisquer situagdes que demandem
decisdo administrativa ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
conforme o art. 117, §2°, da Lei n® 14.133/2021.

8.4. O fornecedor sera obrigado a corrigir, complementar ou reapresentar, as suas
expensas, os atos ou servicos em que forem verificadas falhas, omissbes ou
desconformidades que comprometam a validade juridica ou a regularidade técnica, nos
termos do art. 119 da Lei n°® 14.133/2021.

8.5. O fornecedor sera inteiramente responsavel por danos causados a Administragao ou
a terceiros em decorréncia da execugao dos servigos, nao excluindo nem reduzindo essa
responsabilidade a existéncia de acompanhamento ou fiscalizagédo por parte do Municipio
(art. 120 da Lei n°® 14.133/2021).

8.6. Cabera exclusivamente ao fornecedor o cumprimento de todas as obriga¢des legais,
tributarias, trabalhistas e previdenciarias decorrentes da execucéo contratual, inclusive
quanto ao recolhimento do ISSQN e demais tributos incidentes (art. 121, caput, da Lei n°®
14.133/2021).

8.6.1. A inadimpléncia do fornecedor em relagédo a tais encargos nao transfere a
Administracdo qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria, nem podera onerar o
valor do contrato (art. 121, §1°, da Lei n® 14.133/2021).

8.7. Todas as comunicagcbes formais entre o Municipio e o fornecedor deverdo ser
realizadas por escrito, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagens eletrbnicas
institucionais, desde que registradas nos autos do processo administrativo.

8.8. O Municipio podera convocar representante do cartério credenciado para reunioes,
esclarecimentos ou adogédo imediata de providéncias necessarias a fiel execugao
contratual.

8.9. A gestdo do contrato observara os principios da legalidade, transparéncia,
rastreabilidade e segregacao de fungdes, devendo todos os atos de acompanhamento,
fiscalizacdo e pagamento ser formalmente documentados e arquivados no processo

administrativo correspondente.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A selecdo dos fornecedores ocorrera mediante procedimento de credenciamento
publico, nos termos do art. 79, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, com a finalidade
de habilitar todos os cartérios sediados no Municipio de Caratinga/MG que atendam as
exigéncias editalicias, observados os principios da impessoalidade, isonomia e
publicidade.

9.2. Serao declarados credenciados todos os requerentes que apresentarem a
documentacdo completa e em conformidade com o edital e este Termo de Referéncia,
sendo-lhes assegurada a formalizagédo do respectivo Termo de Credenciamento.

9.3. Concluida a fase de habilitagao, sera realizado sorteio publico para formacao da Lista
Oficial de Chamamento dos Credenciados, conforme o rito descrito no edital:
a) os relatorios individuais dos credenciados habilitados serao emitidos, conferidos e
depositados em urna propria;
b) o sorteio sera conduzido pelo Agente de Contratacao, na presenca dos participantes,
com a retirada sequencial dos relatorios da urna;

c) a ordem de retirada definira a ordem de inclusdo dos credenciados na Lista Oficial de
Chamamento;

d) o resultado sera registrado em Ata da Sessao e publicado oficialmente.

9.4. A Lista Oficial de Chamamento sera publicada no Diario Oficial do Municipio e no
sitio eletronico institucional, mantendo-se permanentemente atualizada durante a
vigéncia do credenciamento.

9.5. Novos pedidos de credenciamento apresentados apds a sessao inaugural serao
recebidos e analisados em sessao publica mensal.

9.6. Caso haja mais de um interessado habilitado na mesma sesséo, sera realizado novo
sorteio publico, seguindo 0 mesmo procedimento previsto no subitem 9.3, para definigao
da ordem de inclusao dos novos credenciados ao final da lista oficial, sem prejuizo da
posicao dos anteriormente listados.

9.7. A ordem de chamamento constante da lista sera observada para fins de atendimento

das demandas administrativas;
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9.8. Nao havera disputa de precos entre os credenciados, uma vez que 0s Sservicos sao
publicos delegados e remunerados segundo valores fixados por norma estadual (Lei
Estadual n°® 15.424/2004 e Portaria n° 8.258/CGJ/2024), vedada qualquer variacgao,
desconto ou acréscimo.

9.9. A inclusao do interessado na Lista Oficial de Chamamento e a assinatura do Termo
de Credenciamento formalizam o vinculo juridico entre o Municipio e o cartério

credenciado, produzindo efeitos a partir da publicacdo do extrato correspondente.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Caratinga, na(s)

seguinte(s) dotacao(des):

Dotacgao Ficha

02 01 01 04 122 0006 2005 000 339039990000 2847

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. Os valores praticados pelos cartorios credenciados séo regidos por norma estadual
de carater vinculante — a Lei Estadual n° 15.424/2004, que institui a Tabela de Custas e
Emolumentos do Estado de Minas Gerais, atualizada periodicamente pela Corregedoria-
Geral de Justica de Minas Gerais (CGJ/MG). Assim, os pregos dos atos notariais e
registrais ndo estéo sujeitos a livre negociagcéo ou a reajuste contratual autbnomo, pois
possuem natureza publica e uniforme em todo o territorio estadual.

11.2. O reajuste ocorrera automaticamente sempre que houver atualizagédo normativa da

Tabela de Emolumentos ou alteragao da aliquota de ISSQN prevista na legislagao
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municipal de Caratinga, aplicando-se os novos valores a partir da vigéncia legal do

respectivo ato regulamentar, sem necessidade de termo aditivo.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, o
cartorio credenciado que, com dolo ou culpa, praticar atos que resultem em
descumprimento das obrigagbes assumidas ou em prejuizo a Administragdo,
especialmente quando:

12.1.1. deixar de cumprir, injustificadamente, os servigos demandados pelo Municipio;
12.1.2. recusar-se, sem motivo justificado, a praticar ato notarial ou registral regularmente
solicitado e autorizado;

12.1.3. executar servigos em desacordo com as normas da Corregedoria-Geral de Justica
do Estado de Minas Gerais (CGJ/MG) ou com os parametros definidos na Tabela de
Emolumentos;

12.1.4. cobrar valores superiores aos fixados pela Lei Estadual n°® 15.424/2004 e pela
Portaria n°® 8.258/CGJ/2024;

12.1.5. apresentar documentacgao falsa ou declaracao inveridica;

12.1.6. agir de forma inidénea, fraudulenta ou em conluio com terceiros;

12.1.7. causar dano a Administragdo ou a terceiros em decorréncia da ma execugao dos
Servigos;

12.1.8. descumprir normas legais, contratuais, ou determinagdes formais do fiscal ou
gestor do credenciamento.

12.2. A Administracao podera aplicar, garantida a prévia defesa, as seguintes san¢des
administrativas, previstas nos arts. 156 a 162 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo
das responsabilidades civil e penal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Municipio de

Caratinga/MG, por até 3 (trés) anos;
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12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que sobrevenha
reabilitacdo perante a autoridade que a aplicou.

12.3. Na aplicacao das sancoes, serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracao;

b) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

C) o prejuizo causado a Administragao;

d) o grau de culpa ou dolo do infrator;

e) eventual histérico de reincidéncia; e

f) a existéncia de programa de integridade ou de conduta ética comprovadamente
implementado.

12.4. A sancido de multa podera ser aplicada isolada ou cumulativamente as demais
penalidades, nos seguintes termos:

12.4.1. de 0,5% a 15% do valor estimado dos servigos, nos casos de descumprimento
parcial das obrigagdes (itens 12.1.1 a 12.1.3);

12.4.2. de 15% a 30% do valor estimado dos servigos, nos casos de fraude, falsidade ou
conduta inidonea (itens 12.1.4 a 12.1.6);

12.4.3. de 0,5% ao dia, limitada a 30%, sobre o valor dos servicos em atraso, quando
houver recusa ou mora injustificada na execugao (item 12.1.2).

12.4.5. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da
comunicacgao oficial da penalidade.

12.5. Sera assegurado ao credenciado o direito de ampla defesa, mediante apresentagao
de manifestagdo escrita no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data da
intimagao.

12.6. A sancido de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipoteses de
descumprimento contratual grave, sem justificativa aceita, e impedira o responsavel de
contratar com o Municipio de Caratinga pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.7. A sancao de declaracdo de inidoneidade sera aplicada nos casos de fraude,
falsidade documental, conluio, ma-fé ou pratica reiterada de condutas lesivas a
Administragcao, observando-se o procedimento previsto no art. 156, §5° da Lei n°
14.133/2021.
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12.8. A apuracdao de responsabilidade sera conduzida em processo administrativo
préprio, instaurado por comissao composta por, no minimo, dois servidores estaveis, que
intimara o credenciado para apresentar defesa escrita e provas no prazo de 15 (quinze)
dias uteis.

12.9. Cabera recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contra a aplicacao
das penalidades de adverténcia, multa e impedimento, dirigido a autoridade que proferiu
a decisao, que, se nao reconsiderar, o encaminhara a autoridade superior para decisao
final.

12.10. O recurso ou pedido de reconsideracdo tera efeito suspensivo, até deciséo
definitiva da autoridade competente.

12.11. A aplicagdo de sangdes ndo exclui a obrigagdo de reparacgao integral dos danos

causados a Administragdo Publica.

13. DO FORO

13.1. E eleito o Foro da Comarca de Caratinga, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucgao deste objeto e que ndo possam ser compostos pela conciliagao, conforme art.
92, §1° da Lei n® 14.133/21.

Caratinga/MG, 24 de outubro de 2025.

Valdinei Bernardo Calais

Procurador Geral do Municipio
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DIVERSAS

OBJETO: Credenciamento de cartdrios sediados no Municipio de Caratinga/MG, para
prestacao de servigos cartorarios de interesse da Administragao Publica Municipal, tais
autenticacbes, reconhecimentos de firma, lavraturas de procuragdes, emissdo de
certiddes, registros e demais atos notariais e registrais necessarios ao regular
funcionamento dos dorgaos municipais, conforme condi¢des, especificacbes e

exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos

completo) inscrita no CNPJ sob n°.

representada por (diretor/sécio/representante

constituido com qualificacdo completa, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e

endereco), declara sob as penas da Lei:

a) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

b) Que nao possui em seu quadro funcional, pessoas menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, em
observancia ao art. 7°, inciso XXXIll da Constituicido Federal c/c art. 68, inciso VI da Lei
n°® 14.1333, de 2021;

¢) Que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para

reabilitado da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislagao,
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conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991 c/c art. 63, inciso IV
da Lei n°® 14.1333, de 2021;

d) Que atende aos requisitos de habilitacdo, e que atesta e respondera pela veracidade

das informacgdes prestadas, na forma da lei;

e) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll

do art. 5° da Constituicio Federal,

f) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participacdo desta empresa ao

presente certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

g) Que nao foi declarada iniddneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em

quaisquer de suas esferas;

h) Que ndo enquadra em nenhuma das vedacgdes estabelecidas pelo art. 14 da Lei n°
14.133, de 2021.

I) Que estar ciente de que omitir, em documento publico, declaragédo que dele devia
constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracao falsa ou diversa da que devia ser
escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagéo ou alterar a verdade sobre fato
juridicamente relevante, constitui o crime de falsidade ideoldgica previsto no artigo 299
do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da sangao

administrativa prevista na Lei n°® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [anq].

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO IIl - TERMO DE ADESAO AO CREDENCIAMENTO PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS CARTORARIOS, CELEBRADO ENTRE O MUNICIiPIO DE CARATINGA E
A (ESPECIFICAR O NOME DO CREDENCIADO)

CREDENCIANTE

NOME:
ENDERECO:
CNPJ:
REPRESENTANTE:
TELEFONE:
E-MAIL:

CREDENCIADO

NOME:
ENDERECO:
CNPJ:
REPRESENTANTE
CPF E RG:
TELEFONE:
E-MAIL:

As partes acima indicadas celebram o presente TERMO DE CREDENCIAMENTO, que
tera natureza de adesdo as regras estabelecidas no Processo Administrativo n°
....... /2025, CREDENCIAMENTO N° ......./2025, em conformidade com o disposto na Lei

n° 14.133/2021, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
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1.1. O presente Termo tem por objeto a prestagdo de servigos notariais e de registro,
compreendendo atos de autenticagdo, reconhecimento de firma, lavratura de
procuracoes, expedicdo de certiddes e demais servigos cartorarios necessarios a
Administragao Publica Municipal, conforme previsto no Edital de Credenciamento n°

/12025 e em seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

2.1. Os servicos referidos na Clausula Primeira serdo executados pessoalmente pelo
Tabelido ou Oficial de Registro, ou por servidores devidamente autorizados e
subordinados ao cartério credenciado, nos termos das normas da Corregedoria-Geral de
Justica do Estado de Minas Gerais (CGJ/MG).

2.1.1. Para os efeitos deste Termo de Credenciamento, considera-se profissional
vinculado ao credenciado aquele legitimamente designado pelo Tabelido ou Oficial de
Registro para a pratica dos atos notariais e registrais, sob sua responsabilidade direta e
exclusiva, observadas as disposi¢des legais, regulamentares e disciplinares aplicaveis.
2.1.2. Todos os atos praticados deverao observar rigorosamente as normas técnicas e
legais do servigo notarial e registral, bem como os valores fixados na Tabela de Custas e

Emolumentos do Estado de Minas Gerais, vigente a época da execugao.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS SERVIGOS PRESTADOS

3.1. A credenciada prestara os servigos notariais e de registro civil solicitados pelo
Municipio de Caratinga/MG, em conformidade com as autorizagbes emitidas pelas
Secretarias ou setores demandantes, observando integralmente as regras e condiges
estabelecidas neste Termo e na Clausula Sétima deste instrumento.

3.2. A execucao dos servicos devera observar as normas legais e regulamentares
expedidas pela Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais (CGJ/MG),
bem como as condig¢des técnicas e administrativas previstas no Edital e no Termo de

Referéncia que integram este credenciamento.
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3.3. Os servigos serao prestados com base na Tabela de Custas e Emolumentos vigente
no Estado de Minas Gerais, sendo vedada qualquer cobranga adicional, desconto, taxa

ou valor diverso do oficialmente fixado.

CLAUSULA QUARTA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL DO CREDENCIADO

4.1. O CREDENCIADO ¢ integralmente responsavel pelos danos que causar ao
Municipio de Caratinga/MG, a terceiros ou a particulares, decorrentes de ato ou omissao
voluntaria, negligéncia, impericia ou imprudéncia, praticados por si ou por seus prepostos
no exercicio das atividades notariais e registrais objeto deste credenciamento.

4.2. A responsabilidade do credenciado abrange tanto os atos praticados diretamente
pelo Tabelido ou Oficial de Registro, quanto aqueles realizados por seus substitutos e
prepostos, nos termos do art. 22 da Lei Federal n® 8.935/1994 e demais normas da
Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais (CGJ/MG).

4.3. O credenciado respondera ainda por quaisquer prejuizos materiais ou morais
decorrentes da execucdo inadequada ou irregular dos servigos, sem prejuizo das

san¢des administrativas e legais cabiveis, inclusive o descredenciamento.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIANTE

5.1. O CREDENCIANTE, representado pelo Municipio de Caratinga/MG, obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos cartorarios prestados, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, por meio de servidor designado, registrando as
ocorréncias e comunicando ao CREDENCIADO eventuais falhas ou irregularidades que
demandem providéncias corretivas;

b) efetuar o pagamento ao CREDENCIADO, conforme as condi¢des, prazos e valores
estabelecidos neste instrumento e em observancia a Tabela de Custas e Emolumentos
do Estado de Minas Gerais, vigente a época da execugao;

c) prestar ao CREDENCIADO as informagdes e esclarecimentos necessarios a correta

execugao dos servigcos, em tempo habil, sempre que solicitado formalmente;
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d) zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis a execugao
deste credenciamento, bem como pela adequada instrugdo dos processos

administrativos de solicitagdo e pagamento dos servigos.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO

6.1. O CREDENCIADO obriga-se a:

a) assinar o Termo de Credenciamento no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados
da notificagao, podendo o prazo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, desde
que devidamente justificado e aceito pela Administragao;

b) executar fielmente os servigos cartorarios solicitados pelo Municipio, nas condi¢des
estabelecidas neste Termo, no Edital de Credenciamento, em seus anexos e no
respectivo Termo de Referéncia;

c) atuar com observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, pautando-se pela boa-fé e pela preservacao da imagem e dos
interesses da Administragao Publica;

d) respeitar as orientagdes, deliberagdes e fiscalizagbes da Administragao Municipal,
especialmente quanto a forma de solicitagdo, execugao e controle dos atos notariais e
registrais;

e) nao exigir, sob qualquer pretexto, valores adicionais, complementagdes, taxas ou
contraprestagdes dos servidores, cidadaos ou representantes da Administragdo Publica,
limitando-se a cobranca dos valores fixados na Tabela de Custas e Emolumentos do
Estado de Minas Gerais, vigente a época da execugao;

f) responder integral e exclusivamente por todo o pessoal envolvido na execugédo dos
servigos, incluindo encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
securitarios, isentando o Municipio de qualquer vinculo, obrigacdo ou
corresponsabilidade;

g) manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, as mesmas condicbes de

habilitagao e qualificagdo exigidas para sua participagao, comunicando imediatamente a
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Administracao qualquer alteragcao que possa comprometer a regularidade juridica, fiscal
ou técnica do servico prestado;

h) zelar pela autenticidade, seguranca e sigilo dos atos praticados, observando
rigorosamente as normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais
(CGJ/MG) e da Lei n° 8.935/1994.

CLAUSULA SETIMA — DO ATENDIMENTO

7.1. O atendimento aos 6rgaos e setores da Administracdo Municipal sera realizado
diretamente na sede do cartério credenciado, durante o horario regular de expediente.
7.2. O atendimento e a execug¢ao dos atos cartorarios dependerao de solicitagao formal
emitida pela Prefeitura Municipal de Caratinga/MG, por meio de Autorizagdo de Servigo
ou documento equivalente, na qual constara a especificacdo do ato a ser realizado.

7.3. O cartério credenciado devera garantir instalagbes adequadas aos representantes
do Municipio, observando as normas de seguranca, acessibilidade e sigilo proprias da
atividade notarial e registral.

7.4. Em situagdes excepcionais, quando necessario para atendimento a demanda
administrativa, podera ser ajustado atendimento externo ou remoto, desde que
previamente autorizado pelo Municipio e em conformidade com as normas da
Corregedoria-Geral de Justi¢ca do Estado de Minas Gerais (CGJ/MG).

CLAUSULA OITAVA - DO PREGO, DO PAGAMENTO E DA DOTAGAO
ORCAMENTARIA

8.1. Os servigcos cartorarios prestados em decorréncia deste Termo de Credenciamento
serdo remunerados conforme os valores fixados na Tabela de Emolumentos e Custas do
Estado de Minas Gerais, instituida por norma da Corregedoria-Geral de Justica do Estado
de Minas Gerais (CGJ/MG) e vigente a época da execugao do servico.

8.2. Fica vedado ao CREDENCIADO cobrar quaisquer valores adicionais, sobretaxas,

taxas administrativas, custas acessoérias ou qualquer complementacdo de prego nao
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prevista na Tabela Estadual, sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo das sangdes
cabiveis.

8.3. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias uteis apds a entrega da Nota
Fiscal/lFatura devidamente atestada pelo setor competente, devendo esta vir
acompanhada dos comprovantes de regularidade junto ao INSS, FGTS e CNDT,
observadas as retencdes tributarias legalmente exigidas.

8.4. Os pagamentos estarao condicionados a efetiva prestagdo dos servicos e sua
conformidade com as solicitagbes municipais, devidamente atestada pelo fiscal do
contrato.

8.5. Caso ocorra devolucao da Nota Fiscal/Fatura para corregéo, o prazo para pagamento
somente passara a fluir apds sua reapresentacido devidamente sanada.

8.6. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria ou ordem de
pagamento em conta indicada pelo CREDENCIADO, observadas as normas financeiras
e orcamentarias do Municipio.

8.7. As despesas decorrentes deste Termo correrdao a conta da dotacdo orcamentaria
abaixo especificada, vinculada a unidade orgcamentaria responsavel pelo contrato,

conforme previsao constante da Lei Orgamentaria Anual vigente.

DOTAGAO ORCAMENTARIA FICHA

CLAUSULA NONA - DA ALTERAGAO

9.1 - Este Instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos
estipulados no artigo 124 da Lei 14.133/2021, por meio de termos aditivos.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES

10.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas pela credenciada
caracterizara inadimplemento contratual, sujeitando-a as sangdes previstas nos arts. 155
a 162 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo das penalidades especificas previstas
neste instrumento, observados o contraditério e a ampla defesa.

10.2. As penalidades aplicaveis sao as seguintes:
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a) Adverténcia, quando constatadas infracbes de menor gravidade, que nao causem
prejuizo relevante a Administracao;

b) Multa, nas seguintes hipéteses e percentuais, calculados sobre o valor estimado da
contratacao:

b.1) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, limitada a 30 (trinta) dias, no caso de atraso
injustificado na execucao dos servigos solicitados;
b.2) 10% (dez por cento), no caso de inexecugao parcial das obriga¢cdes assumidas;
b.3) 20% (vinte por cento), no caso de inexecugao total das obrigagdes assumidas;

¢) Suspensao temporaria do direito de participar de credenciamentos e de contratar com
a Administragdo Publica Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a
reabilitacao.

10.3. As sancbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a penalidade de multa, conforme a gravidade da infragdo e a
reincidéncia do infrator.

10.4. O valor da multa sera descontado de créditos eventualmente devidos a credenciada
ou, inexistindo, cobrado judicialmente, apds regular processo administrativo sancionador.
10.5. O pedido de descredenciamento voluntario ndo isenta a credenciada de responder
por eventuais infragées ou danos decorrentes dos servigos ja executados.

10.6. O descumprimento reiterado das condicdes do edital, das orientagdes da
Administragao ou das normas da Corregedoria-Geral de Justica de Minas Gerais ensejara
o descredenciamento imediato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

10.7. Para fins de calculo das penalidades pecuniarias, considera-se valor estimado da
contratacdo aquele constante do Anexo V — Tabela de Custas e Emolumentos,

correspondente ao servigo objeto da infragao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA
11.1 - O presente Instrumento tera vigéncia até XX/XX/XXX, contados a partir da data de

sua assinatura.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 - O CREDENCIANTE se reserva o direito de rescindir unilateralmente o presente
Termo pela inobservancia das previsdes legais contidas no artigo 138 da Lei 14.133/21.

12.2 - Ficara o presente Instrumento rescindido, especialmente nos casos de:

a) descumprimento de qualquer uma das exigéncias fixadas nas normas que a presente
contratagao principalmente quanto aos padrdes de qualidade de atendimento;

b) falta de apresentacéo dos comprovantes do atendimento, no prazo estabelecido.

c) descumprimento de qualquer uma das exigéncias fixadas neste termo, inclusive as
mencionadas na clausula “DO ATENDIMENTO”.

12.3 - A rescisdo do Termo de Credenciamento poderd, ainda, ser amigavel por acordo
entre as partes, reduzida a termo no processo administrativo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao.

12.4. O CREDENCIADO podera rescindir o presente instrumento caso ocorra qualquer
das hipoteses constantes do artigo 138, 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO VINCULO EMPREGATICIO

13.1 - Os empregados e prepostos do CREDENCIADO n&o terdo qualquer vinculo
empregaticio com o CREDENCIANTE, correndo por conta exclusiva do primeiro todas as
obrigagdes decorrentes da legislagdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as

quais se obrigam a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14. 1 - Fica eleito pelas partes, com renuncia de qualquer outro, o foro da comarca de

Caratinga para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Instrumento.

E por estarem de acordo com as condigdes estabelecidas neste Instrumento, as partes
assinam o presente em duas vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas

abaixo assinada.
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Caratinga, .............. de outubro de 2025.

CREDENCIANTE

CREDENCIADO
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ANEXO IV - CARTA PROPOSTA / TERMO DE TERMO DE REQUERIMENTO

funcionamento dos 6rgdos municipais,

exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

conforme condicoes,

OBJETO: Credenciamento de cartdrios sediados no Municipio de Caratinga/MG, para
prestacao de servigos cartorarios de interesse da Administragao Publica Municipal, tais
autenticacbes, reconhecimentos de firma, lavraturas de procuragdes, emissdo de
certiddes, registros e demais atos notariais e registrais necessarios ao regular

especificacbes e

representada por
constituido com qualificagdo completa, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profisséo e
endereco), DECLARA que deseja se credenciar no(s) seguinte(s) lote(s): (MARCAR

COM “X”)

(diretor/sécio/representante

LOTE

ESPECIFICAGAO

SIM

01

Atos do Tabelido de Notas

Os Atos do Tabeliao de Notas compreendem os
servigos notariais previstos na Tabela 1, anexa a
Lei Estadual n° 15.424/2004, com valores
atualizados pela Portaria n° 8.258/CGJ/2024,
acrescidos do ISSQN a aliquota de 5% incidente
no Municipio de Caratinga, conforme a legislagao
tributaria municipal. Os valores correspondentes
foram consultados e compilados de forma
sistematizada no portal do Sindicato dos Oficiais

de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado
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de Minas Gerais (RECIVIL), que consolida as
Tabelas de Custas e Emolumentos do Estado de
Minas Gerais, incluindo as incidéncias legais e

fiscais aplicaveis.

02

Atos do Tabelido de Protesto de Titulos

Os Atos do Tabelido de Protesto de Titulos
compreendem o0s servicos notariais previstos na
Tabela 3, anexa a Lei Estadual n° 15.424/2004,
com valores atualizados pela Portaria n°
8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota
de 5% incidente no Municipio de Caratinga,
conforme a legislagao tributaria municipal. Os
valores correspondentes foram consultados e
compilados de forma sistematizada no portal do
Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das
Pessoas Naturais do Estado de Minas Gerais
(RECIVIL), que consolida as Tabelas de Custas e
Emolumentos do Estado de Minas Gerais,

incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis.

03

Atos do Oficial de Registro de Imdveis

Os Atos do Oficial de Registro de Imodveis
compreendem 0s servigos notariais previstos na
Tabela 4, anexa a Lei Estadual n° 15.424/2004,
com valores atualizados pela Portaria n°
8.258/CGJ/2024, acrescidos do ISSQN a aliquota
de 5% incidente no Municipio de Caratinga,
conforme a legislagdo tributdria municipal. Os
valores correspondentes foram consultados e
compilados de forma sistematizada no portal do
Sindicato dos Oficiais de Registro Civil das

Pessoas Naturais do Estado de Minas Gerais
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(RECIVIL), que consolida as Tabelas de Custas e
Emolumentos do Estado de Minas Gerais,

incluindo as incidéncias legais e fiscais aplicaveis.

04

Atos do Oficial de Registro de Titulos e
Documentos

Os Atos do Oficial de Registro de Titulos e
Documentos compreendem os servicos notariais
previstos na Tabela 5, anexa a Lei Estadual n°
15.424/2004, com valores atualizados pela
Portaria n° 8.258/CGJ/2024, acrescidos do
ISSQN a aliquota de 5% incidente no Municipio
de Caratinga, conforme a legislacao tributaria
municipal. Os valores correspondentes foram
consultados e compilados de forma sistematizada
no portal do Sindicato dos Oficiais de Registro
Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas
Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de
Custas e Emolumentos do Estado de Minas
Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais

aplicaveis

05

Atos do Oficial de Registro Civil das Pessoas
Juridicas

Os Atos do Oficial de Registro de Titulos e
Documentos compreendem os servicos notariais
previstos na Tabela 6, anexa a Lei Estadual n°
15.424/2004, com valores atualizados pela
Portaria n° 8.258/CGJ/2024, acrescidos do
ISSQN a aliquota de 5% incidente no Municipio
de Caratinga, conforme a legislagao tributaria
municipal. Os valores correspondentes foram

consultados e compilados de forma sistematizada
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no portal do Sindicato dos Oficiais de Registro
Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas
Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de
Custas e Emolumentos do Estado de Minas
Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais

aplicaveis.

Atos comuns a Registradores e Notarios

Os Atos do Oficial de Registro de Titulos e
Documentos compreendem os servigos notariais
previstos na Tabela 8, anexa a Lei Estadual n°
15.424/2004, com valores atualizados pela
Portaria n° 8.258/CGJ/2024, acrescidos do
ISSQN a aliquota de 5% incidente no Municipio
06 de Caratinga, conforme a legislacao tributaria
municipal. Os valores correspondentes foram
consultados e compilados de forma sistematizada
no portal do Sindicato dos Oficiais de Registro
Civil das Pessoas Naturais do Estado de Minas
Gerais (RECIVIL), que consolida as Tabelas de
Custas e Emolumentos do Estado de Minas
Gerais, incluindo as incidéncias legais e fiscais

aplicaveis.

Vem, por meio deste, requer o credenciamento, aduzindo que esta ciente e concorda com
as condigdes contidas no Edital de Chamamento Publico para Credenciamento e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que

cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério,



PODER EXECUTIVO
Superintendéncia de Contratos e Licitagdo

assim como, demonstra ciéncia de que podera ser convocado a qualquer momento

durante a vigéncia do edital para a prestacao do servico.

Cidades/Estado, DIA de MES de ANO

(RESPONSAVEL)
(NOME EMPRESARIAL)
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ANEXO V - TABELA DE CUSTAS E EMOLUMENTOS



