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GABINETE

LEI N© 399772024
(Projeto de Lei n°06/2024, de autoria do Executivo)

Dispde sobre alteracdes da Lei n® 3.463/2014, a qual
“Dispde sobre a estrutura administrativa,
competéncia dos 6rgéos e os cargos em comisséo do
Poder Executivo do municipio de Caratinga e da
outras providéncias.”.

Faco saber que a Camara Municipal de Caratinga aprovou e eu sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criada a Secretaria Municipal de Financas no ambito do
Poder Executivo Municipal.

Art. 2° - O art. 6° da Lei n°® 3.463/2014 passa a vigorar com a seguinte
redacao:

SECAO I
Art. 6°. O Poder Executivo Municipal, para cumprimento das
competéncias constitucionais e legais que lhes sdo inerentes, de modo
especial a prestacdo e a execugdo dos servigcos publicos de natureza
urbana e rural de interesse local, € composto dos seguintes 6rgéos
diretamente subordinados ao Prefeito Municipal:

I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:

A — Gabinete do Prefeito

A.1 — Prefeito

A.1.1- Assessoria Juridica

A.1.2 - Assessoria de Tecnologia de Informagé&o
A.1.2.1 — Departamento de Geoprocessamento
A.1.2.2 — Departamento de Informatica

A.1.2.3 — Departamento de Manutencao de Equipamentos de
Informética

A.1.3 — Chefia de Gabinete

A.1.3.1 — Assessoria de Comunicagéo

A.1.3.1.1 — Departamento de Reportagem
A.1.3.1.1.1 — Secao de Designer

A.1.3.1.2 — Departamento de Edicao

A.1.3.1.2.1 — Sec¢édo de Imagem Fotografica
A.1.3.1.2.2 — Secao de Producédo Cinematografica
A.1.3.2 — Assessoria de Projetos, Convénios e Prestacdo de
Contas

A.1.3.3 — Assessoria do Executivo |

A.1.3.4 — Assessoria do Executivo 11

A.1.4 — Assessoria Regional

A.1.5 — Ouvidoria Geral

Il — SECRETARIAS MUNICIPAIS:

A) Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos
A.1 — Secretario (a)

A.1 - Secretério

A.1.1 - Superintendente de Recursos Humanos
A.1.1.1 - Departamento de Recursos Humanos
A.1.1.1.1 - Secao Pessoal

A.1.2 - Departamento de Patrimdnio

A.1.3 - Departamento de Seguranca do Trabalho
A.1.3.1 - Secéo de Beneficio do Servidor

A.1.4 - Departamento de Arquivo Publico

B) Secretaria de Planejamento e Fazenda
B.1 — Secretario (a)

B.1.1 — Superintendéncia Tributacao

B.1.1 — Departamento de Tributagéo

B.1.1.1 — Secéo de Divida Ativa

B.1.1.2 — Sec¢do de Cadastro Imobiliario
B.1.1.3 — Secéo de Tributagéo

B.1.1.4 — Secdo de ISS

B.1.1.5 — Secao de Fiscalizagao Tributario

B.1.1.6 — Secao de Expediente

B.1.1.7 — Secao de Avaliacdo e Averbacéo ITBI

B.1.2 — Superintendéncia de Contratos e Licitagfes
B.1.2.1 — Departamento de Contratos e Licita¢des
B.1.2.1.1 — Secéo de Arquivo

B.1.2.2 — Departamento de Compras

B.1.3 — Superintendéncia de Planejamento e Orcamento
B.1.3.1 — Secdo de Orcamento

C — Secretaria de Desenvolvimento Econdmico
C.1 - Secretario (a)

C.1.1 - Departamento de Desenvolvimento Econémico
C.1.1.1 - Secéo de Qualificagdo Profissional e Renda
C.1.1.2 - Secéo de Protecéo e Defesa das Relagbes de
Consumo

C.1.2 - Departamento de Turismo

C.1.2.1 - Secao de Turismo

C.1.3 - Departamento de Promogdes e eventos
C.1.3.1 - Secao de Promocdes e Eventos

D - Secretaria de Obras Publicas e Defesa Social
D.1 - Secretario

D.1.1 - Superintendéncia de Obras Publicas

D.1.1.1 - Departamento de Execucgdo de Obras Urbanas
D.1.1.1.1 - Secado de Execugdo de Obras Urbanas
D.1.1.2 - Departamento de Execugdo de Obras Rurais
D.1.1.2.1 - Secado de Execugdo de Obras Rurais
D.1.1.3 - Departamento de Planejamento Urbano
D.1.1.3.1 - Secdo de Topografia

D.1.2 - Superintendéncia de Manutencéo de Oficina e
Veiculos

D.1.2.1 - Departamento de Oficinas

D.1.2.1.1 - Secao de Almoxarifado

D.1.2.1.2 - Secdo de Manutencgao de Oficinas

D.1.3 - Superintendéncia de Transporte e Logistica
D.1.3.1 - Departamento de Transportes e Logistica
D.2.1.1 - Superintendéncia de Defesa Social

D.2.1.2 - Departamento de Defesa Civil

D.2.1.3 - Departamento de Defesa Social

D.2.1.4 - Departamento de Transito

D.2.1.4.1 - Secado de Educacgéo de Transito

D.2.1.4.2 - Secéo de Engenharia e Sinalizacéo
D.2.1.4.3 - Secdao de Fiscalizacdo e Trafego

D.2.1.4.4 - Secéo de Controle e Analise de Estatistica de
Transito

D.2.1.5 - Departamento de Habitagdo

D.2.1.5.1 - Secdo de Habitacao

E - Secretaria de Agricultura, Abastecimento e
Agronegdcios

E.1 - Secretario

E.1.1 - Departamento de Agronegdcios

E.1.1.1 - Secéo de Apoio a Agronegocios

E.1.2 - Departamento de Agricultura

E.1.2.1 - Secao de Apoio a Cafeicultura e Fruticultura

E.1.2.2 - Secéo de Agricultura Organica e Hortifrutigranjeiro

E.1.3 - Departamento de Abastecimento
E.1.3.1 - Secéo de Apoio ao Abastecimento
E.1.4 - Departamento de Pecudria

E.1.4.1 - Segéo de Apoio a Pecuaria

F - Secretaria de Meio Ambiente e Servicos Urbanos
F.1 - Secretéario

F.1.1 - Superintendente de Meio Ambiente

F.1.1.1 - Departamento de Meio Ambiente e Servicos
Urbanos

F.1.1.1.1 - Secao de Terminal Rodoviario

F.1.1.1.2 - Secéo de Pracas e Jardins

F.1.1.1.3 - Secao de Cemitérios

F.1.1.2 - Departamento de Educagdo Ambiental

F.1.1.3 - Departamento de Fiscalizagéo
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F.1.1.3.1 - Secao de Fiscalizacao

G) Secretaria de Desenvolvimento Social

G.1 - Secretario

G.1.1 - Superintendente do SUAS

G.1.1.1 - Departamento Administrativo

G.1.1.1.1 - Secgédo de Infraestrutura e Manutencao
G.1.1.1.2 - Segédo de Pessoal

G.1.1.2 - Departamento de Gestdo de Beneficios e Programas
Sociais

G.1.1.2.1 - Secdo de Cadastro Unico

G.1.1.2.2 - Secgédo de Beneficios

G.1.1.2.3 - Secgéo de Programas Sociais

G.1.1.3 - Departamento de logistica de Materiais

G.1.1.4 - Departamento de Gestdo de Protegdo Especial
G.1.1.4.1 - Secgéao Protecao Especial de Média Complexidade
G.1.1.4.2 - Secgédo de Protegdo Especial de Alta Complexidade
G.1.1.5 - Departamento da Secretaria Executiva dos
Conselhos e ONGS

G.1.1.5.1 - Coordenadoria Executiva dos Conselhos

G.1.1.6 - Departamento de Vigilancia Socioassistencial
G.1.1.6.1 - Coordenadoria de Assisténcia Social

G.1.1.6.1 - Coordenadoria de Monitoramento e Avaliagdo
G.1.1.7 - Departamento de Gestdo da Protegdo Béasica
G.1.1.7.1 - Secéao de Protegéo Basica

G.1.1.7.2 - Coordenadoria Social

G.1.1.7.3 - Secéao de Projetos Sociais

H - Secretaria de Satlde

H.1 - Secretario

H.1.1 - Coordenadoria de Unidade de Saude |

H.1.2 - Coordenadoria de Unidade de Saude 11

H.1.3 - Coordenadoria de Unidade de Saude 111

H.1.4 - Superintendéncia Operacional de Saude

H.1.4.1 - Departamento de Promocao da Saude e Prevencao
de Doencgas

H.1.5 - Superintendéncia de Vigilancia em Saude

H.1.5.1 - Departamento de Epidemiologia e Estatistica
H.1.5.1.1 - Secéo de Controles de Endemias

H.1.5.1.2 - Secédo de Controle de Zoonoses

H.1.5.2 - Departamento de Vigilancia Sanitaria

H.1.6 - Superintendéncia de Auditoria

H.1.7 - Coordenadoria de Urgéncia e Emergéncia

H.1.8 - Coordenadoria da Unidade de Pronto Atendimento
H.1.9 - Superintendéncia de Gestéo

H.1.9.1 - Departamento de Logistica de Materiais

H.1.9.2 - Departamento de Planejamento Administracéo e
Finangas

H.1.9.3 - Departamento de Transporte da Saude

H.1.9.4 - Departamento de Assisténcia Odontolégica
H.1.9.4.1 - Secéo de Odontologia na Atencdo Béasica
H.1.9.4.2 - Secéo de Especialidade Odontolégica

H.1.9.5 - Departamento de Assisténcia de Projetos a Saude
H.1.9.6 - Departamento de Controle, Avaliacdo e Regulacao

1 - Secretaria de Educacéao, Cultura e Esporte

1.1 - Secretario

1.1.1 - Superintendéncia de Gestdo Administrativa

1.1.1.1 - Departamento de Logistica de Materiais

1.1.1.2 - Departamento Contabil da Educacéo

1.1.1.2.1 - Secédo de Pessoal

1.1.1.3 - Departamento de Transporte Escolar

1.1.1.4 - Departamento de Almoxarifado e Merenda Escolar
1.1.1.4.1 - Secédo de Controle e Manutencédo de Almoxarifado
1.1.2 - Superintendéncia de Gestao Pedagdgica

1.1.2.1 - Departamento de Educagédo

1.1.2.1.1 - Secao de Ensino Fundamental e EJA

1.1.2.1.2 - Secéo de Ensino Infantil

1.1.2.1.3 - Secao de CEIN"S

1.1.2.1.4 - Secéo de Educacéo Inclusiva

1.1.2.1.5 - Secéo de Legislacdo e Acompanhamento do Plano
de Acao Articulada

1.1.2.1.6 - Secédo de Registro Escolar

1.1.2.1.7 - Segédo de lgualdade Racial

1.1.2.2 - Diretoria de Escola |

1.1.2.3 - Diretoria de Escola Il

1.1.2.4 - Assessoria Técnica de Educagéo |

1.1.2.5 - Assessoria Técnica em Educagéo |1

1.1.3 - Superintendéncia de Cultura e Esporte

1.1.3.1 - Departamento de Cultura

1.1.3.2 - Departamento de Patrimoénio Cultural

1.1.3.3 - Departamento de Esporte e Lazer

1.1.3.4 - Departamento de Administragdo de Equipamentos
Esportivos

1.1.3.5 - Departamento de Projetos Esportivos
1.1.3.6 - Departamento da Juventude

J) Secretaria de Financas

J.1 — Secretario (a)

J.1.2 — Superintendéncia de Contabilidade
J.1.2.1 — Departamento de Contabilidade
J.1.2.1.1 — Secéo de Contabilidade
J.1.2.1.2 — Segdo de Empenho e Liquidagao
J.1.4 — Tesouraria

J.1.4.1 — Secéo de Pagamentos

111 — PROCURADORIA GERAL
A — Procurador Geral

IV — CONTROLADORIA GERAL
A — Controlador Geral
A.1 — Secéo de Controladoria

Art. 3°. Fica criada 01 (um) vaga para o cargo politico de Secretario
Municipal de Finangas, a ser investido por meio de livre nomeagéo, e que
fard parte do Anexo | — Cargos de Provimento em Comisséo - da Lei
Municipal n°. Lei n® 3.463/2014.

Art. 4°. O art. 12° da Lei n® 3.463/2014, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

SECAO 111

DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FAZENDA
Art. 12. Compete a Secretaria de Planejamento;
I — Executar a politica fiscal, financeira e tributaria do Municipio;
11 — executar programas, projetos e atividades relacionadas com a area
financeira, fiscal
e tributaria;
11l — centralizar e supervisionar as atividades relativas a compra,
recebimento, guarda e Distribuicdo de materiais e equipamentos;
1V — consolidar a elaboracao e coordenar a implementacdo do plano de
acao anual do Governo Municipal e de sua programacao global e setorial,
em articulagdo com as demais secretarias;
V — coordenar, em articulagdo com as demais Secretarias, a manutencéo
do Centro de Processamento de Dados;

V1 — executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal;
VIl — acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a

programas e projetos de sua area de competéncia, junto a 6rgdos
federais e estaduais.

Art. 5°. Fica incluido a Secédo XV e o art. 23-A na Lei n°® 3.463/2014.

SECAO XV

DA SECRETARIA DE FINANCAS
Art. 23-A. Compete a Secretaria Municipal de Financas:
I — executar fungdes de gestédo financeira, contabil e fiscal;
Il — acompanhar e controlar a execugdo or¢amentaria;
111 — processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis
da administragdo Financeira, orcamentaria e patrimonial;
IV — coordenar a elaboragdo do orcamento anual e plurianual de
investimentos,
V — acompanhar sua execucao e avaliar seus resultados, propondo as
medidas corretivas necessarias;
V1 — elaborar, acompanhar e rever a programacao financeira;
VI — receber, guardar e movimentar valores;
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VIl — fiscalizar a regularidade das despesas, preparar ordens de
pagamento e expedi-las com autorizagdo da autoridade competente;

IX — fazer a contabilidade;

X — preparar balancos, balancetes e prestagfes de contas;

Art. 6°. O Anexo Il — Descrigdo e Especificacdo dos Cargos — Lei n°®
3.463/2014 no que tange ao cargo de Secretario de Planejamento passa
a vigorar com a seguinte redacéao:

Cargo: Secretario de Planejamento e Fazenda

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO

- Elaboragdo dos Planos Estratégico, Tatico e Operacional,
compatibilizando-os com as diretrizes do Plano de Governo e com as
determinacdes do Executivo Municipal.

- Coordenar e garantir a execucdo da politica fiscal, financeira e
tributaria do Municipio de Caratinga.

- Executar programas, projetos e atividades relacionadas as areas, fiscal
e tributéaria.

- Executar funcgdes de gestao fiscal do Municipio.

- Centralizar e supervisionar as atividades relativas a compra,
recebimento, guarda e distribuicdo de materiais e equipamentos.

- Consolidar a elaboragdo e coordenar a implementacdo do plano de
acdo anual do Governo Municipal e de sua programagcéo global e setorial,
em articulacdo com as demais Secretarias.

- Conferir se existem cartdes de assinatura dos ordenadores de
despesas e dos responsaveis pela autorizacdo de pagamentos e
assinatura de cheques, e se os mesmos sdo mantidos em local seguro,
se 0s cheques sdo emitidos com coépias; se os cheques sdo assinados
por no minimo duas pessoas; se os taldes sdo mantidos em local seguro;
a existéncia em cofre de notas, moedas e cheques, cujos valores serao
lancados no Termo de Caixa e confrontados com os saldos escriturados
nos livros e na contabilidade.

- Planejar e controlar os processamentos de pagamentos e repasses
efetuados aos fornecedores e prestadores de servicos de todas as
secretarias, inclusive do Gabinete.

- Executar programas, projetos e atividades relacionadas as areas
financeiras.

- Executar funcdes de gestao financeira e contabil.

- Acompanhar e controlar a execugédo orgamentaria, processar a
despesa e manter o registro e os controles contabeis da administragéo
financeira, orgamentaria e patrimonial.

- Coordenar a elaboragdo do orcamento anual e plurianual de
investimentos, acompanhar sua execucao e avaliar seus resultados,
propondo as medidas corretivas necessarias.

- Executar tarefas afins, determinadas por quem de direito.

Art. 8°. O Anexo | — Cargos de Provimento em Comisséo — da
Lei n® 3.463/2014 passa a vigorar conforme com a seguinte redacao:

- Coordenar, em articulagdo com as demais Secretarias, a manutengao DENOMINAGAO N° DE SiM- REMUNERA-
do Centro de Processamento de Dados. CARGOS BOLO CAO
- Acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a programas . o
e projetos de sua area de competéncia, junto a érgéos federais e Secretarios Municipais 10 SM 7.991,10
estaduais.
- Executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal. Procurador Geral 1 PG 9.301,28
Art. 7°. Fica acrescido ao Anexo Il — Descricdo e Especificacdo dos Assessor de Comunica- 1 CC-4 5.729,60
Cargos — do da Lei n°® 3.463/2014 o cargo de Secretario de Financas, céo
com a seguinte redagéo:
Assessor de Projetos 1 CC-4 5.729,60
Cargo: Secretario Municipal de Financas
~ . Assessor de Tecnologia 1 CcC-4 5.729,60
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO da Informagéo
Organizar, coordenar e controlar todos os servicos da Secretaria i
Municipal de Finangas, bem como os langamentos contéabeis e as Assessor do Executivo | 4 cc-4 5.729,60
necessarias conciliacdes, devendo para isto:
Assessor Juridico 6 CC-4 5.729,60
- Avaliar se os procedimentos adotados atendem, adequadamente, a
administracéo dos recursos financeiros e detectar possiveis deficiéncias .
de controle Chefe de Gabinete 1 Ccc-4 5.729,60
- Verificar a escrituracéo diaria do livro de Tesouraria. Controlador Geral 1 CC-4 5.729,60
- Verificar se ha escrituracdo diaria do livro de contas correntes .
bancérias, possibilitando informacédo precisa dos saldos. Cosrecmamiolr ¢ L_Jnldade i Ceal 220 C0
do Pronto Atendimento
- Elaborar o fluxo de caixa, com base nos créditos e nas dotagdes
autorizadas, nas leis orcamentarias e de créditos adicionais e também Coordenador de Urgén- 1 CcC-4 5.729,60
com base nas operagdes extra-orcamentéarias, bem como compatibilizar cia e Emergéncia
0s pagamentos aos recebimentos.
- Verificar a escrituragdo do Boletim Diario de Caixa, com destaque das SUEETITENC EAE 18 cc-4 5.729,60
receitas e despesas orgcamentarias e extra-orcamentarias e dos saldos
do dia anterior e para o dia seguinte. Tesoureiro 1 cc-4 5.729,60
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Assessor do Executivo Il 6 CC-3 3.437,76
Coordenador de Unidade 7 CC-3 3.437,76
de Saude |
Diretor de Departa- 59 CC-3 3.437,76
mento
Diretor de Es- 13 CC-3 3.437,76
cola | (redacao conforme
Lei n® 3879/2022)
Quvidor Geral 1 CC-3 3.437,76
Assessor Técnico de 2 CC-2 2.291,82
Educagéo |
Chefe de Segéo 63 CC-2 2.291,82
Coordenador de Unidade 7 CC-2 2.291,82
de Saude 11
Coordenador Social 10 CC-2 2.291,82
Diretor de Escola Il 05 CC-2 2.291,82
Supervisor Regional 05 CC-2 2.291,82
EduecacdoH
Assessor Técnico de 25 CC-1 1.528,64
Educacéo Il (Redagéao
dada Lei n® 3879/2022).
Coordenador de Unidade 05 CC-1 1.528,64
de Saude Il
239

Art. 9°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de
dotacSes orgamentdrias do orcamento vigente.

Art. 10. Revoga-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Welington Moreira de Oliveira
Prefeito Municipal

Extrato de Convénio n® 002/2024 que entre si celebram o Municipio de
Caratinga através do Fundo Municipal de Salde e a FUNDAGAO EDU-
CACIONAL DE CARATINGA FUNEC (CASU IRMA DENISE) CNES
66097054, inscrita no CNPJ n®. 19.325.547/0001-95, com vistas ao
repasse de recursos referentes ao incremento temporéario ao custeio
dos servigos de atengéo especializada a saude referente a aplicagédo
das emendas parlamentares, em atendimento a Portaria n°

3.590/2024 do Ministério da Saude. Valor R$600.000,00 (seiscentos
mil reais). Assinatura: 29/05/2024 - Vigéncia: 180 (cento e oitenta
dias).

PLANEJAMENTO E FAZENDA

MUNICIPIO DE CARATINGA/MG - Extrato de ata de n°® 136/2024 — Pregéo
Presencial 134/2023. Objeto: Contratacdo de empresa para aluguel de
fantasias diversas (adultas e infantis) incluindo os servigos de ajustes
necessarios conforme solicitado pela secretaria municipal de educacao.
Vencedor com menor preco: MANSAO DAS FANTASIAS, inscrita no CNPJ
de n® 22.704.407/0001-32 — Valor Global de R$ 245.420,00 (Duzentos
e Quarenta e Cinco Mil Quatrocentos e Vinte Reais). Prazo de doze
meses. Caratinga/MG, 29 de fevereiro de 2024. Elaine Teixeira Cardoso

Alves — Secretaria de Educagédo Esporte e Cultura.

O MUNICIPIO DE CARATINGA/ MG torna publico o Extrato em inteiro teor
e retificagdo do extrato publicado em edicdo n. 5760 do Diario Oficial
relativo ao Termo Aditivo N°01 do Contrato Administrativo N°008/2024
do Processo Licitatério N°252/2023 — Tomada de Preco N°014/2023,
Objeto: Contratacdo de empresa para execugdo de obras de
pavimentacdo de vias urbanas no Municipio de Caratinga, objeto do
Contrato de Repasse 918215/2021 do Ministério das Cidades, firmado
entre este Municipio e a empresa RT CONSULTORIA E SERVICOS LTDA
— CNPJ 24.394.003/0001-15. Fica prorrogada a vigéncia contratual até
30/09/2024, a contar do dia 01/05/2024 conforme motivacdes aliunde
constantes nos autos processuais, assim como se retifica a data de
vigéncia contratual divulgada em extrato anterior, lendo-se, portanto,
conforme supracitado e retira-se o reajuste contratual divulgado —
MARCIO ALVES DE SOUZA / Secretaria Municipal de Obras Publicas e
Defesa Social- Caratinga/MG — 29 de maio de 2024

O MUNICIPIO DE CARATINGA/ MG torna publico o Extrato do Termo
Aditivo N°01 do Contrato N°007/2024 do Processo Licitatorio
N°253/2023 — Tomada de Prego N°015/2023, Objeto: Contratagédo de
empresa para execucgdo de obras de pavimentagdo de vias urbanas no
Municipio de Caratinga, objeto do Contrato de Repasse 917896/2021 do
Ministério das Cidades, firmado entre este Municipio e a Empresa RT
CONSULTORIA E SERVICOS LTDA. Fica prorrogada a vigéncia contratual
até 30/10/2024, a contar do dia 30/05/2024 — MARCIO ALVES DE SOUZA
/ Secretéaria Municipal de Obras Publicas e Defesa Social- Caratinga/MG
— 29 de maio de 2024.

SUPERINTENDENCIA DE CULTURA E ESPORTE

PNAB - Politica Nacional Aldir Blanc
Plano Anual de Aplicacdo dos Recursos (PAAR) - Cligue aqui
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