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PORTARIA 004/2019

O Prefeito Municipal de Caratinga, no uso de suas atribuicoes

legais e administrativas, notadamente diante do previsto no artigo 44, inciso 1V, da Lei
Orgénica Municipal, e no artigo 6°, inciso |, alinea “A”, da Lei 3463/14,

RESOLVE:

Artigo 1° - Ao servidor Silvio Henrique Pagy Corréa, matricula

21.283/0, procurador municipal, contratado para prestar servicos no GABINETE, além de
tarefas especificas que venham a lhe ser ordenadas e aquelas previstas na Lei
Municipal 2.920 e seus anexos, cabera:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Minutar e assinar, pelo Prefeito Municipal e por ordem e delegacao deste, oficios
de encaminhamento de expedientes, solicitacdo de informacgdes, instrucdes de
procedimentos, dentre outros, dirigidos a o6rgaos internos da administragcao
municipal e/ou instituicbes externas, para efetivar o cumprimento de despachos
e decis6es administrativas previamente exaradas pelo signatario;

Auxiliar o Prefeito Municipal nos despachos de mero expediente, assim
entendidos aqueles que ndo se referrem a ordenamento de despesas;
nomeacao, exoneragcado ou movimentacao de pessoal e decisdes privativas do
Chefe do Executivo Municipal;

Auxiliar o Prefeito Municipal no atendimento de particulares e agentes publicos,
elaborando relatério sucinto de atendimento e encaminhando-o ao Chefe de
Executivo, para deliberacao superior.

Assessorar a Secretaria Executiva do Gabinete no controle dos protocolos de
entrada, distribuicdo, registro e saida de expedientes, auditando-os, a fim de
identificar as requisicdes internas expedidas pelo Prefeito Municipal e nao
atendidas, reiterando-as, por ordem e por delegacéao deste;

Propor ao Chefe do Executivo Municipal rotinas e normas internas para
agilizacao de tramitacdo e maior eficacia do fluxo dos expedientes, nos diversos
o6rgaos da estrutura organica da administragdo municipal;

Secretariar o Prefeito Municipal, nas reunides por ele presididas, se assim
requisitado previamente;

Cooperar com o0 Assessor Juridico adido ao Gabinete do signatario, designado
pelo artigo 9° da Portaria Municipal 026/17, na elaboracéao de minutas de atos de
atribuicdo do Prefeito Municipal.



Artigo 2° - O apoio administrativo que necessitar o procurador
municipal ora desighado serd dado pela Secretaria Executiva do Gabinete do
signatario.

Publique-se e cumpra-se.

Caratinga, 10 de janeiro de 2019.

Welington Moreira de Oliveira

Prefeito Municipal

JULIMAR
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