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Lei n° 3672/2017

(Projeto de Lei n° 070/2017 de autoria do Executivo)

INSTITUI A CONCESSAO DE DIARIAS PARA OS AGENTES
PUBLICOS A SERVICO, EM CAPACITACAO OU EM
REPRESENTACAO DO PODER EXECUTIVO DA
ADMINISTRACAO DIRETA, INDIRETA E FUNDACIONAL
DO MUNICIPIO DE CARATINGA, DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio, fagco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o sistema de concessdo de diarias, na forma desta Lei e de sua regulamentacéo,
para 0s agentes publicos do Poder Executivo da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional do
Municipio de Caratinga que a servigco, em capacitacdo ou em representacdo, se deslocar em caréater
eventual e transitorio, do domicilio onde tenha efetivo exercicio de trabalho, para outro Municipio
desta ou de outra Unidade da Federagdo ou para fora do pais.

§ 1° Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres municipais para 0 pagamento das despesas
com alimentacdo, hospedagem, deslocamento urbano e despesas necessarias no local de destino para
viabilizar o objeto do deslocamento do domicilio onde tenha efetivo exercicio de trabalho, a servigo,
em capacitacdo ou em representacdo do Municipio.

§ 2° S&o considerados agentes publicos as pessoas que a qualquer titulo exercam funcGes publicas
como representantes do Municipio, sendo assim classificados:

I - Agentes Politicos - O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e Procurador Geral do
Municipio;

Il — Assessores - Sdo os Servidores Efetivos ou em Comissdo, nomeados administrativamente para
servicos de assessoria e consultoria especializada, incluindo os Assessores Juridicos, Assistentes
Juridicos e Procuradores, para defesa dos interesses do Municipio quer contenciosa ou
administrativamente.

Il - Agentes Administrativos - Sdo todos os servidores publicos que se vinculam ao Municipio ou as
suas entidades autéarquicas, institutos e fundagdes, mediante relacdo profissional, no exercicio de
cargos efetivos ou em comissao, com funcao de confianca de livre nomeacéo e exoneragédo; servidores
temporarios contratados por tempo determinado para atender necessidade temporaria de excepcional
interesse publico;

IV - Agentes Externos - Sdo cidaddos convocados, designados ou nomeados para prestar
transitoriamente servigcos publicos relevantes ao Municipio, como membros de conselhos de politicas
publicas municipais, membros dos Conselhos Tutelares, representantes do Municipio em concursos e
eventos educativos, civicos, culturais, desportivos, econémicos e sociais;

§ 3° Entende-se por deslocamento urbano as despesas com téxi, énibus, metrd ou outro meio de
transporte utilizado dentro dos limites do local de destino do evento ou do servico.



8§ 4° As Fundacdes, Institutos, Autarquias, Agéncias Reguladoras, Empresas Publicas e as Sociedades
de Economia Mista, participes da Administragdo Publica Indireta do municipio deverdo estabelecer
mecanismos de controles compativeis com as disposi¢des desta Lei.

§ 5° Para efeitos desta lei, ndo integram o valor das diarias, as despesas com transporte aéreo e/ou
terrestre e, outras despesas com o deslocamento até o local de destino, que serdo reembolsados ao
servidor apds a viagem, com a respectiva autorizaco e prestacdo de contas.

Art. 2° Somente podera solicitar diarias o Prefeito Municipal, Vice Prefeito Municipal e Secretarios
Municipais e o Procurador Geral do Municipio, para qualquer agente publico, através de oficio
dirigido a Secretaria Municipal de Planejamento e Fazenda com cdpia Secretaria Municipal de
Administracdo e Desenvolvimento Econémico para a sequéncia do tramite.

Art. 3° Somente serd concedida diaria integral quando ficar caracterizada a necessidade do pernoite
fora do domicilio do agente publico onde este tenha efetivo exercicio de trabalho.

§ 1° Nos casos em que ndo houver pernoite fora do domicilio o agente publico fara jus em receber o
valor correspondente a metade do valor da diéaria.

8 2° Nos casos em que o deslocamento da sede constitui exigéncia permanente do cargo e/ou da
funcdo, o agente publico ndo fard jus a diaria.

§ 3° Quando o Agente Publico for motorista, fard jus ao pagamento de indenizacdo a ser
regulamentada pelo chefe do poder executivo, com a finalidade de ressarcir as despesas com
alimentacéo e pernoite.

§ 4° O ato de concessao de diéria e sua publicacdo, sempre prévio ao empenho da despesa, devem
conter no minimo nome do beneficiario, inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica, cargo que ocupa,
objetivo da viagem, periodo de afastamento, destino, quantidade de diarias e valor total.

Art. 4° Os valores das didrias sd@o definidos em funcdo dos niveis de responsabilidade do agente
publico, caracterizado pela hierarquia na estrutura da administracdo publica municipal e, que sera
objeto de regulamentacdo através de Decreto do Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico - Podera ser reembolsada ao Chefe do Poder Executivo, Vice Prefeito Municipal e
Secretarios Municipais, despesa efetivamente comprovada com locagédo de veiculo, quando em viagem
para outra Unidade da Federacgdo ou internacional.

Art. 5° O numero de diérias atribuido ao agente publico fica limitada ao méximo de 20 (vinte) diarias
por ano, distribuidas mensalmente como melhor atender ao interesse publico.

Paragrafo Unico - Ficam excluidos deste limite o Chefe do Poder Executivo, Secretarios Municipais,
Procurador Geral do Municipio, Assistentes Juridicos, Assessores Juridicos e Procuradores, com 0
acompanhamento de parecer da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 6° O agente publico deverd receber, antecipadamente, o valor das didrias relativas aos dias
previstos de duracdo do deslocamento, obedecendo ao rito administrativo para a execugédo da despesa
publica.

Art. 7° O agente publico que receber diaria e ndo se afastar por qualquer motivo ou retornar antes do
prazo previsto, fica obrigado a restitui-las integralmente ou 0 seu excesso, no prazo maximo de 5
(cinco) dias, sob pena de san¢do administrativa.

Paragrafo Unico — Na auséncia de cumprimento da determinagio contida no caput deste artigo, o
Municipio procederd com o desconto compulsério em folha de pagamento do més em curso, nao
eximindo da abertura de processo administrativo.



Art. 8° O agente publico tomador da diaria devera ao retornar, apresentar em até 5 (cinco) dias
comprovacdo das atividades desenvolvidas de servico, capacitacdo ou representacdo, com
apresentacao de certificado de participacdo, atestado de frequéncia ou relatério pormenorizado das
atividades desenvolvidas no periodo que compreende o afastamento, para fins de comprovacao da
realizacdo da viagem.

8 1° A ndo comprovagdo no prazo estabelecido no caput deste artigo das atividades relativas ao
periodo de afastamento suportado por diérias implicara o ressarcimento imediato do valor, conforme
define o paragrafo Unico do Art. 7°.

§ 2° Em caso de desobediéncia das determinacGes previstas no Caput do presente artigo, além do
ressarcimento do valor serd lancado nos registros de ponto do servidor sua auséncia com os respectivos
descontos dos salarios nos respectivos dias.

Art. 9° Ficam convalidadas todas as despesas com deslocamentos e diarias pagas pela municipalidade
até a sancdo desta lei.

Art. 10 O Chefe do Poder Executivo no prazo méaximo de trinta dias a contar da publicagdo da presente
lei regulamentar os valores e procedimentos através de Decreto.

Art.11 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacédo, revogando todas as disposi¢Ges em contrario.

Caratinga, 13 de dezembro de 2017.

Welington Moreira de Oliveira
Prefeito do Municipio
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