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GABINETE

PORTARIA N© 01272023

“Dispde sobre o funcionamento da Procuradoria-Geral do

Municipio de Caratinga”

A Procuradora-Geral do Municipio de Caratinga, Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo
22, inciso VI, da Lei Municipal n® 3.463/2014 e,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as rotinas
administrativas e judiciais a cargo da Procuradoria-Geral
Municipal, a fim de maior seguranca juridica e otimizacdo de

recursos publicos;

CONSIDERANDO a atual composicgéo e divisdo das atividades da
Procuradoria-Geral Municipal e a necessidade de estabelecer
lacos diretos entre a Procuradoria-Geral do Municipio e o

Prefeito Municipal;

CONSIDERANDO o Decreto n° 148/2023 o qual “Dispde sobre a

regulamentacdo da Procuradoria Geral do Municipio de

Caratinga”.
RESOLVE:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° - Esta Portaria regulamenta o funcionamento da

Procuradoria-Geral do Municipio de Caratinga.

Art. 2° - A Procuradoria Geral do Municipio Caratinga € um
o6rgao diretamente ligado ao Prefeito Municipal e é a instituigédo
responsavel pela advocacia geral do Municipio de Caratinga.
CAPITULO I1
DAS ATRIBUICOES E SUBORDINACAO

Art. 3° - S&o atribui¢des da Procuradoria Geral do Municipio de
Caratinga:

1- defender, em juizo ou fora dele, os direitos e
os interesses do Municipio de Caratinga;

11- promover a cobranca amigavel e juridica da

divida ativa de créditos nao liquidados nos respectivos prazos
legais e regulamentares;

1i- assessorar o Prefeito Municipal e demais
6rgados da Poder Executivo Municipal em assuntos de natureza
juridica;

V- opinar sobre minutas de contratos, convénios,
projetos de lei, decretos, processos administrativos de licitacdes
publicas e outros atos administrativos, quando solicitados;

V- opinar juridicamente, quando solicitado, em
qualquer assunto de natureza administrativa, fiscal ou
tributaria;

VI- executar tarefas afins, determinadas pelo
Prefeito(a) Municipal;

VII- coordenar e promover a consolidacdo da
legislacao;

VIII- representar pessoalmente o Municipio de

Caratinga e o Prefeito(a) Municipal.

Art. 4°. A Procuradoria Geral Municipal somente se subordinara

hierarquicamente a(o) Prefeito(a) Municipal.

CAPITULO 111
DA COMPOSICAO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS
PUBLICOS

Art. 5° - A Procuradoria-Geral Municipal, nos termos da Lei, tem
a seguinte composigao:

I- Procuradora-Geral;

- Procuradores;

11- Assistentes Juridicos;

V- Assessores Juridicos.

Art. 6° - Sao atribuigdes do cargo publico de Procurador Geral
previsto na Lei n°. 3.463/2014.

I- Representar o Municipio de Caratinga em
qualquer juizo, instancia ou tribunal, nos feitos de natureza
expropriatoria, fiscal ou financeiro-tributaria, além daqueles
pertinentes ao patrimoénio imobiliario municipal e das acdes
processadas na Justica do Trabalho. Para tanto, o ocupante do
cargo deve:

a) Responsabilizar-se por receber, com exclusividade,
citacdes iniciais, notificagcbes, comunicacdes e intimacgdes de
audiéncias e de sentencas ou acdrdaos proferidos nas agdes ou

processos em que o Municipio de Caratinga seja parte ou tenha
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interesse, bem como em todos os outros que Procuradoria Geral
do Municipio deva intervir.

b) Ser fonte de referéncia, na sua area, para todos os
demais 6rgdos do Poder Executivo Municipal de Caratinga, a
bem da coisa publica, baseada nos principios constitucionais da
Administracdo Publica.

c) Promover e garantir a formalizacdo das relagcdes
entre Administracdo Municipal e terceiros, em assuntos de
natureza contratual e patrimonial.

d) Promover a analise e elaborar pareceres para os
6rgdos da Administracdo Direta e Indireta nos assuntos
relativos a constitucionalidade de leis.

e) Elaborar Projetos de Leis e outros atos normativos
do Municipio de Caratinga.

f) Realizar autuagéo por infragdo nos casos, forma e
limites afetos a Procuradoria Geral por lei ou convénio
especifico.

g) Promover a orientagéo juridica basica ao municipio,
enquanto consumidor, e atuar na sua prote¢cdo contra
discriminacbes, na forma e nos casos para os quais detenha
competéncia ou que esta derive de convénio especifico para
tanto.

h) Preservar o interesse do Municipio de Caratinga,
examinando os atos, negécios e processos que envolvam os
6rgdos das Administracbes Direta e Indireta, assumindo a
defesa do Municipio de Caratinga.

i) Encaminhar os processos para conhecimento, estudo
e parecer, bem como os expedientes para as medidas de defesa
em juizo, aos Procuradores do Municipio de Caratinga.

J) Responsabilizar-se pela aprovacédo ou rejeicdo das
manifestagcdes juridicas e pareceres emitidos pelos
Procuradores do Municipio de Caratinga.

k) Representar a Procuradoria Geral do Municipio de
Caratinga.

) Executa tarefas afins, determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

Paragrafo unico — As atribuicées do Procurador Geral Municipal
podem ser delegadas, bem como contar com apoiamento de

Assessoria Juridica externa.

CAPITULO IV
DA DIVISAO DOS SERVICOS DA PROCURADORIA GERAL
MUNICIPAL

Art. 7°. Os servicos da Procuradoria Geral Municipal serao
divididos da seguinte forma:

I — Ndcleo contencioso e administrativo fiscal
responsavel por:

a) acdes judiciais de execucado fiscal, em todos as

instancias;
b) pareceres em processos administrativos
relacionados ao executivo fiscal (isencdo, imunidade,

prescrigdo, restituicao);

Il — Nucleo contencioso e administrativo nédo fiscal
responsavel por agdes judiciais em geral, exceto execucéao fiscal
e administrativo fiscal;

111 — Nucleo de assessoria e consultoria, responsavel
pelo assessoramento e consultoria aos 6rgdos e unidades
publicas do Poder Executivo Municipal, tais como: orientagdes,
emissdo de pareceres em processos em geral;

IV — Nucleo administrativo responsavel por:

a) triagem e distribuicdo de feitos e processos
administrativos;

b) recebimentos de mandados e citacdes;

c) elaboragédo de oficios e confecgdo de relatério de
producgéo da equipe;

d) assessoramento o(a) Procurador(a)-Geral Municipal
e os nucleos contencioso e administrativo fiscal, contencioso e
administrativo ndo fiscal e de assessoria e consultoria;

e) monitoramento e acompanhamento de processos
judiciais e posterior distribuicAo aos Procuradores e a
Assistentes Juridicos e Assessores Juridicos;

f) controle de cargas e descargas de processos,
protocolizacdo de peticbes e diligéncias em secretarias,
digitalizac6es, guarda de documentos e peti¢cdes protocolizadas.
Art. 8° - Os nlcleos contencioso administrativo e fiscal;
contencioso e administrativo néo fiscal; e, assessoria e
consultoria serdo compostos pelos Procuradores, Assistentes
Juridicos e Assessores juridicos, com formagdo em Direito
regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil —

OAB —, com carga horéria de 20 (vinte) horas semanais.

Art. 9° — O nudcleo administrativo sera composto por servidores
publicos municipais com a fungédo de secretariar os trabalhos,
com escolaridade de nivel superior completo e carga horaria de
40 (quarenta) horas semanais.

Paragrafo Unico. Poderdo auxiliar os trabalhos do nucleo
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estagiarios do curso de Direito, regulamente inscritos na OAB,

com carga horaria compativel com a atividade.

Art. 10 — Os nucleos terdo a seguinte composigdo:
I — Nucleo contencioso e administrativo fiscal:
a) Dra. Ana Maria da Silveira Campos Fontoura —
Procuradora — OAB/MG 28.985;
b) Dra. Priscilla Silva Soares — Procuradora — OAB/MG
75.636 e;
c) Dra. Célia Cristina da Costa Martins — Assistente
Juridico — OAB/MG 107.469.

Il — Nucleo Contencioso e administrativo néo fiscal:

a) Dra. Luciene Silva Cirilo — Assistente Juridico —
OAB/MG 135.300;

b) Dr. Luidy Vieira Fraga — Assistente Juridico — OAB/MG
141.536;

c) Dr. Samuel André Carlos Franco — Assistente Juridico
— OAB/MG 91.998.

111 — Nucleo de assessoria e consultoria: Composto por

6 (seis) Assessores Juridicos.

Art. 11 — A distribuicdo dos servigos de cada componente do
nucleo contencioso e administrativo fiscal se dara pelos digitos
dos processos da seguinte forma:
a) Dra. Ana Maria da Silveira Campos Fontoura, digitos
0,1, 2;
b) Dra. Célia Cristina da Costa Martins, digitos 3,4,5,6;
c) Dra. Priscilla Silva Soares, digitos 7,8,9;
Paragrafo unico. A distribuicdo ocorrida antes da entrada em
vigor deste Decreto a cada componente do nucleo contencioso
e administrativo fiscal sera alterada, havendo necessidade de
redistribuicdo, o que deve ser feito pelos proprios servidores
publicos municipais, imediatamente apds a publicacdo deste

Decreto.

Art. 12 — A distribui¢cbes dos servigos de cada componente do
nucleo contencioso e administrativo nao-fiscal se dara pelos
digitos dos processos da seguinte forma:

a) Dra. Luciene Silva Cirilo digitos 0,1, 2,3;

b) Dr. Luidy Vieira Fraga digitos 4,5,6;

c) Dr. Samuel André Carlos Franco digitos 7,8,9; e acdes

trabalhistas em que o Municipio é parte;

8§ 1°. A distribuicdo dos feitos ocorrida antes da entrada em
vigor desta Portaria a cada componente do nucleo contencioso
e administrativo nao fiscal sera alterada, havendo necessidade
de redistribuicdo, o que deve ser feito pelos proprios servidores
publicos municipais, imediatamente ap6s a publicagdo deste
Decreto.

§ 2°.

medicamento e/ou tratamento de salde devem ser distribuidas

As acgles judiciais que envolvam fornecimento de

ao Dr. Francisco de Paula Machado, antecipando, assim, sua

distribuicdo por ocasido do protocolo de entrada na

Procuradoria Geral Municipal.

Art. 13 — O(A) Procurador(a) Geral Municipal podera avocar a
competéncia para execucdo, direta ou com apoiamento de
eventual Assessoria Juridica externa, de quaisquer servicos dos

nlcleos.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 14 — A Procuradoria-Geral Municipal funcionara de segunda
a sexta-feira no horario de 08hs as 18hs, na sede administrativa
do Municipio de Caratinga, situada na Travessa Coronel Ferreira
Santos, n°® 30, 2° andar, bairro Centro, cidade de Caratinga,

estado de Minas Gerais.

Art. 15 — O horério de funcionamento previsto no art. 15 sera
distribuido entre os componentes da Procuradoria Geral
Municipal de acordo com escalas definidas em ato do(a)
Procurador(a)-Geral Municipal, o(a) qual definira também sobre

o controle de ponto.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Art. 16 — A Procuraria Geral Municipal deve recorrer de todas as
decisdes de 12 (primeiro) grau, salvo:

| — que discuta questdo constitucional a qual o
Supremo Tribunal Federal — STF — ndo tenha reconhecido a
existéncia de repercussédo geral ou contra acorddo que esteja
em conformidade com o entendimento do STF exarado no
regime de repercussao geral;

Il — contra acordédo que esteja em conformidade com

o entendimento do STF e Superior Tribunal de Justica — STJ —
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exarado, conforme o caso, nos regimes de repercussao geral ou
de recursos repetitivos;
Il — casos autorizados expressamente pelo(a)

Procurador(a) Geral Municipal.

Art. 17 — O prazo para os nucleos contencioso e administrativo
fiscal e nao fiscal sera de 10 (dez) dias Uteis para exarar parecer
sobre os feitos sob suas responsabilidades de natureza
administrativa, quando ndo se estipular outro prazo, a critério
do(a) Procurador(a) Geral Municipal, conforme relevancia do
tema suscitado.

Paragrafo Unico. A inobservancia do prazo previsto no caput do
presente artigo devera ser objeto de comunicacdo ao Prefeito
Municipal, na forma deste Decreto, o qual deliberar4 sob a
instauracdo de eventual sindicancia ou procedimento
administrativo disciplinar para a apuracao de responsabilidade
e eventuais penalidades aplicaveis a cada caso.

Art. 18 — Os servicos forenses, especialmente a carga e
devolucdo de processos, protocolo de peticdes dentre outros
serdo realizados exclusivamente por estagiario e, em sua falta,

a quem o(a) Procurador(a)-Geral Municipal determinar.

Art. 19 — As audiéncias de concilia¢do e instrugéo e julgamento
serdo realizadas pelo(a) Procurador(a)-Geral Municipal e/ou
Juridicos ou outro membro da

pelos Assessores por

Procuradoria indicado pelo(a) Procurador(a)-Geral Municipal.

Art. 20 — Os Procuradores, Assistentes Juridicos e Assessores
Juridicos devem, obrigatoriamente, no 1° (primeiro) dia de cada
més, apresentar planilha das audiéncias em que o Municipio de
Caratinga seja parte ou interessado a secretaria da Procuradoria
Geral Municipal, a qual, os encaminhara a(o) Procurador(a)-
Geral Municipal.

Paragrafo unico — Em caso de designacdo de audiéncia nos 05
(cinco) primeiros dias dos meses, os Procuradores, Assistentes
Juridicos e Assessores Juridicos devem informar até o dltimo dia

atil da pendltima semana do més.

Art. 21 — Os Procuradores, Assistentes Juridicos e Assessores
Juridicos devem, obrigatoriamente, toda sexta-feira ou no
préximo dia atil em caso de feriado, apresentar planilha dos
processos judiciais que houve recurso ou outra medida judicial

ao Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG —,

Tribunal Regional Federal da 6° Regidao — TRF 6° - ou outros

tribunais.

Art. 22 — Os Procuradores, Assistentes Juridicos e Assessores
Juridicos devem, obrigatoriamente, no 1° (primeiro) dia de cada
més, apresentar relatdrio individualizado de suas atividades
profissionais perante a secretaria da Procuradoria Geral
Municipal, a qual, os encaminhard a(o) Procurador(a)-Geral

Municipal.

Art. 23 — Em caso de auséncia de qualguer membro da
Procuradoria ao servigo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
da auséncia dever4a ser apresentada justificativa o(a)
Procurador(a)-Geral, sob pena de ser oficiado aos Recursos

Humanos para os respectivos descontos.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 — O Municipio de Caratinga, através de convénio
especifico, podera contratar estagiarios em Direito, auxiliar nos
trabalhos administrativos da Procuradoria Geral Municipal,
sendo estes:

I. Monitoramento e acompanhamento de processos
judiciais e posterior distribuicdo aos Procuradores e a
Assistentes Juridicos e Assessores Juridicos;

Il. Controle de cargas e descargas de processos,
protocolizacdo de peticbes e diligéncias em secretarias,

digitalizacdes, guarda de documentos e peti¢cdes protocolizadas.

Art. 25. Os Procuradores Municipais e Assistentes Juridicos
gozardo de férias, coletivas no periodo de férias forenses, com
direito a compensacéao, por igual periodo, quando permanecer
em servico por do(a)

designacéo Procurador(a)-Geral

Municipal.

Art. 26. As férias-prémio e licengas serdo concedidas, conforme
disposto no Estatuto dos servidores Publicos Municipais e apés
autorizagdo do(a) Procurador(a)-Geral Municipal.

Art. 27. Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Art. 28. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Caratinga, 06 de junho de 2023.

Daniella Batista Sturzeneker Andrade

Procuradora-Geral do Municipio.

SECRETARIA EXECUTIVA DOS CONSELHOS E ONGs

RESOLUGAO N° 123/2023

O CMDCA (Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
Adolescente) de Caratinga/MG, 0Orgao Deliberativo e
Controlador da Politica de Atendimento e Defesa dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, em pleno uso de suas atribuicbes
legais e considerando o disposto na Lei 8.069/90 (Estatuto da
Crianca e do Adolescente), Lei Municipal 3.213/2010, alterada
pela Lei 3.614/16 e,

CONSIDERANDO, os artigos 86, 90 e 91 da Lei Federal n.©
8.069/1990, que dispbe sobre o Estatuto da Crianga e do
Adolescente e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo n.© 71/2001 do CONANDA -
Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
que dispde sobre o Registro de Entidades N&o Governamentais
e da Inscricdo de Programas de Protegédo e Socioeducativo das
governamentais e ndo governamentais no Conselho Municipal
dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente de Atendimento;
CONSIDERANDO a Resolugdo n.© 001/2016 do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e Adolescente - CMDCA
Caratinga, que dispde sobre o Registro de Entidades N&o
Governamentais e da Inscricdo de Programas de Protecédo e
Socioeducativo das governamentais e ndo governamentais no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
CONSIDERANDO a deliberacdo em reunido Ordinaria do
CMDCA no dia 15/02/2023.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a renovacgdo da Instituicdo Casa de Maria
Rainha da Paz.

Art. 2 © - Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Caratinga, 16 de fevereiro de 2023.

Carla Patricia Ferreira Silva
Presidente do CMDCA

RESOLUGAO N° 125/2023

O CMDCA (Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
Adolescente) de Caratinga/MG, o6rgdo Deliberativo e
Controlador da Politica de Atendimento e Defesa dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, em pleno uso de suas atribuicdes

legais e considerando o disposto na Lei 8.069/90 (Estatuto da
Crianca e do Adolescente), Lei Municipal 3.213/2010, alterada
pela Lei 3.614/16 e,

CONSIDERANDO, os artigos 86, 90 e 91 da Lei Federal n.°
8.069/1990, que dispbe sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo n.© 71/2001 do CONANDA -
Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
que dispde sobre o Registro de Entidades Nado Governamentais
e da Inscricdo de Programas de Prote¢éo e Socioeducativo das
governamentais e ndo governamentais no Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Atendimento;
CONSIDERANDO a Resolucdo n.© 001/2016 do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e Adolescente - CMDCA
Caratinga, que dispbe sobre o Registro de Entidades N&o
Governamentais e da Inscricdo de Programas de Protecdo e
Socioeducativo das governamentais e ndo governamentais no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
CONSIDERANDO a deliberacdo em reunido Ordinaria do
CMDCA no dia 10/05/2023.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a renovacédo das Instituicbes:

-Associacao de Pais e Amigos dos Excepcionais de Caratinga-
APAE;

-Fundacao Educacional de Caratinga-FUNEC.

Art. 2 © - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Caratinga, 11 de maio de 2023.

Carla Patricia Ferreira Silva
Presidente do CMDCA

RESOLUGCAO N° 126/2023

O CMDCA (Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e
Adolescente) de Caratinga/MG, orgao Deliberativo e
Controlador da Politica de Atendimento e Defesa dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, em pleno uso de suas atribui¢cbes
legais e considerando o disposto na Lei 8.069/90 (Estatuto da
Crianca e do Adolescente), Lei Municipal 3.213/2010, alterada
pela Lei 3.614/16 e,

CONSIDERANDO, os artigos 86, 90 e 91 da Lei Federal n.°
8.069/1990, que dispbe sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugcdo n.© 71/2001 do CONANDA -
Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
que dispde sobre o Registro de Entidades Nado Governamentais
e da Inscricdo de Programas de Prote¢édo e Socioeducativo das
governamentais e ndo governamentais no Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Atendimento;
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CONSIDERANDO a Resolugdo n.© 001/2016 do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e Adolescente - CMDCA
Caratinga, que dispde sobre o Registro de Entidades N&o
Governamentais e da Inscricdo de Programas de Protecdo e
Socioeducativo das governamentais e ndo governamentais no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
CONSIDERANDO a deliberacdo em reunido Ordinaria do
CMDCA no dia 10/05/2023.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a renovacao de Inscricdo do Instituto das
Irméas Missionarias de Nossa Senhora de Fatima.

Art. 2 © - Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Caratinga, 11 de maio de 2023.

Carla Patricia Ferreira Silva
Presidente do CMDCA
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