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OFICIO N° 079/2021/COMPRAS
Caratinga-MG, 08 de dezembro de 2021.

Ao Sr. Representante Legal,
M.R.S DA SILVA & CIA LTDA
CNPJ N©, 11.218.249/0001-94

Assunto: comunicagao (faz)

Prezado Senhor,

Preliminarmente informa-se que para aperfeicoamento do contrato administrativo
objeto do Pregao Eletronico n® 109/2021, isto é, para subscricdo pelo agente publico
competente, serd necessario que esta sociedade empresaria M.R.S DA SILVA & CIA LTDA,
ora adjudigatéria, apresente a documentacao mencionada no Item 8 do ANEXO I - TERMO
DE REFERENCIA/ PROJETO DE TRABALHO SOCIAL - PTS (fls. 367/370 dos autos), que
possui a seguinte redagao:

8. EQUIPE TECNICA NECESSARIA A EXECUCAO DOS SERVICOS

A equipe técnica deverda conter o Coordenador de Trabalho Social, o Técnico Social e 01
trabalhador de servigos administrativos, cabendo, portanto, a contratada realizar a selecdo e
contratacdo de equipe terceirizada para a realizacdo das agoes pontuais previstas (cursos,
reunibes, palestras). Destaca-se que, a contratante se reserva ao direito de analisar, a qualguer
tempo, a qualificacdo técnica dos profissionais, podendo recomendar a substituicdo dos
mesmos.

Além disso, é necessario que na equipe tenha um profissional com formacdo e experiéncia em
acoes de apoio a Gestdo Condominial (Consultor em Gestdo Condominial).

A Equipe de Coordenacdo tem a seguinte composicdo € caracteristicas:

a) Coordenador do Trabalho Social

Responsavel pela coordenacdo técnica dos trabalhos contratados e pela interfocucdo com a
Coordenagdo do Trabalho Social designada pelo Municipio, sobre o conjunto de aspectos e
atividades relativas a execucdo do contrato, incluindo o controle das acbes pertinentes ao
escopo, prazo e recursos do contrato.

Sédo Exigéncias minimas de qualificacdo:

—Formacdo de nivel superior nas areas necessarias a execucdo do projeto com pelo menos 03
anos de graduacao.

—Experiéncia de, no minimo, 03 anos de trabalho na formulacdo, €/ou execucdo e/ou gestio de
planos, programas e projetos na drea de habitacdo de interesse social.

—Experiéncia de, no minimo, 03 anos na coordenacdo de trabalhos de formulacdo, e/ou
execucdo e/ou gestao de planos, programas e projetos na drea da habitacdo de interesse social.

b) Técnico de Trabalho Social

Responsavel pelo acompanhamento do processo de implementagao do trabalho técnico social
junto @ populacdo. E responsavel pela verificacdo da qualidade dos servicos executados em
campo, bem como, da implementacdo das diretrizes e orientacoes técnicas.

Séo Exigéncias minimas de qualificacdo:
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—Formacao de nivel superior em 03 com, pelo menos, 03 anos de graduagao.

—Experiéncia minima de 03 anos de trabalho de formulacdo, e/ou execucdo e/ou gestdo de
Trabalho Social associado a planos, programas e projetos na drea da habitacdo de interesse
social.

—Experiéncia minima de 03 anos na supervisdo ou execucdo de trabalhos de formulacéo, e/ou
execucdo e/ou gestdo de Trabalho Social associado a planos, programas e projetos na drea da
habitacdo de interesse social.

c) Auxiliar de servicos administrativos

-Atendimento telefnico e presencial;

-Organizacdo de arquivos;

-Recepcdo e envio de documentos;

-verificacdo da entrada e saida de correspondéncias;

- auxilio aos assistentes, coordenadores nas atividades propostas.

Sdo Exigéncias minimas de qualificacdo:

—Ensino Fundamental Completo.

—Experiéncia minima de 01 ano de trabalho associado a planos, programas e projetos na area
social.

d) Consultor em Gestao Condominial

A principal qualidade de um bom gestor seja a integridade, que teré como consequéncia direta
a transparéncia de suas agoes, facilitando aos moradores o acesso as informagdes e
documentos. Além disso, serd fundamental para o bom desempenho da funcdo ser um
conciliador das opinides dos moradores ou usudrios, sem contudo deixar de considerar toda
Legislagdo e normas, principalmente a Convengcdo e o Regulamento Interno. Outro ponto
relevante € ter a disposicdo de dividir responsabilidades, ou seja, administrar com uma equipe.
Hoje a drea exige busca constante de conhecimento, que ndo devera concentrar-se apenas no
sindico, mas também criar possibilidade para que haja constante treinamento para o0s
funcionarios.

8.1. Da Emissdo de Ordens de Inicio de Servicos — OIS

a) Para as atividades arroladas necessarias a elaboracdo do Projeto de Trabalho Social, a
empresa deveré aguardar a emissdo da OIS de execucdo da elaboracdo do PTS, mediante
verificacdo prévia do resultado do processo licitatorio pelo agente financeiro, com manifestacao
favoravel ao inicio da execugéo dos servigos.

b) Para as atividades arroladas necessdrias @ execucdo do Projeto de Trabalho Social, a
empresa deverd aguardar a emissdo da OIS de execucdo do PTS, mediante verificacdo prévia
do PTS pelo agente financeiro, inclusive da Planilha Orcamentaria, com manifestacdo favoravel
ao inicio da execugdo dos servicos.

8.2. Dos recursos materiais utilizados
A contratada devera providenciar o suporte material necessario (elaboragdo e confeccéo de
material informativo) para o desenvolvimento de todas as atividades.

8.2.1. Escritorio de apoio técnico

A contratada deverd implantar escritorio especifico para essa finalidade, em local cuja estratégia
logistica seja aprovada pela Coordenacdo do Trabalho Social designada pelo Municipio, com
disponibilidade de toda infraestrutura necessaria @ seguranga, comunicacdo fixa € movel,
mobilidrio, material de escritorio, informatica, material de suporte as atividades técnicas e
demals condigcbes inerentes ao desenvolvimento dos trabalhos das equipes, inclusive o0s
funciondrios de apoio para funcionamento do escritorio. Estdo inseridos neste componente
também softwares e equipamentos necessarios a execucdo das atividades e produtos
contratados, tais como notebooks, impressoras, tablets, projetores, celulares, GPS entre outros.
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8.2.2. Deslocamentos das equipes executoras
A contratada devera prover, as suas expensas, as condigoes para que as equipes efetuem os
deslocamentos necessarios a execugao dos Servigos.

8.3. Forma de medicao e pagamento dos servicos contratados
As medicbes serdo realizadas mensalmente, e deverdo indicar as atividades e produtos
desenvolvidos no periodo, bem como, os custos empregados para cada atividade.

a) Para a medicdo e o pagamento das atividades, serdo consideradas as atividades realizadas e
atestadas pela Coordenacdo do Trabalho Social designada pelo Municipio, conforme indicadores
previstos no projeto basico apensado e no Projeto de Trabalho Social.

b) Néo serdo consideradas atividades parcialmente realizadas.

Desta forma e, tendo em vista que na “convocacao para assinatura do contrato”
ndao houve a mengdao ao cumprimento da exigéncia acima referenciada, renova-se o ato
em questdo, devendo, por conseguinte, esta adjudicataria, na forma do item Subitem 13.1
do edital, no prazo de 05 (cinco) dias, encaminhar os respectivos documentos para fins de
afericdo atinente ao cumprimento da exigéncia em comento.

Por fim, advirta-se que o ndo cumprimento da exigéncia acima referenciada, além
das sangOes legais e editalicias, tem conddo de tornar sem efeito o ato de adjudicacao e
consectarios.

Caratinga / MG, 08 de dezembro de 2021

Bruno Cesar Verissimo Gomes
Superintendente de Contratos e Licitagao
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